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ATOS DO PROCURADOR-GERAL DA REPUBLICA

DECISAO DE 8 DE SETEMBRO DE 2017

REFERENCIA:  Processo  Administrativo  Disciplinar  PR/PB  n°
1.24.000.001771/2015-11. INTERESSADO: Ministério Publico Federal.
ASSUNTO: Processo Administrativo Disciplinar instaurado no ambito da
Procuradoria da Republica na Paraiba, com vistas a apurar possiveis faltas
funcionais perpetradas pela servidora Raimunda Nonata de Lima.

Acolhendo manifestagdo da Secretaria Geral, constante do Parecer n® 640/2017/CONJUR, nego provimento ao recurso apresentado
pela servidora Raimunda Nonata de Lima, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Biblioteconomia, e mantenho integra
a decisdo que pugnou pela aplicacdo das penalidades de adverténcia e de suspensdo por 15 (quinze) dias, convertida em multa, por infringéncia aos
disposto nos incisos I, 111 e IX e XI do art. 116 da Lei n®8.112, de 11/12/1990.

Publique-se. Encaminhem-se os autos a Procuradoria da RepUblica na Paraiba para providéncias.

DECISAO DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

Referéncia: Procedimento de Gestdo Administrativa 1.00.000.011893/2017-10.
Interessado: Guilherme Guedes Raposo. Assunto: Requerimento. Residéncia fora
da comarca de lotagéo

Considerando os termos do Parecer da Assessoria Juridica em Matéria Administrativa e 0 que consta no presente processo,
AUTORIZO, excepcionalmente, que o Procurador da Republica GUILHERME GUEDES RAPOSO, lotado na Procuradoria da Republica no Municipio
de Luziania/GO, resida na cidade de Brasilia/DF, tendo em vista a auséncia de prejuizo ao servico e & comunidade atendida, nos termos do art. 2° da
Resolugdo CNMP n° 26, de 17.12.2007.Publique-se. Dé-se ciéncia. Cumpra-se. Registre-se.

RODRIGO JANOT MONTEIRO DE BARROS
Procurador-Geral da Republica

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.

Docunento el etrdni co assi nado digital nente por GU LHERVE RAFAEL ALVES VARGAS, em 08/09/2017 18:09: 49.
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SECRETARIA GERAL

GABINETE DO SECRETARIO-GERAL
PORTARIA N° 833, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

O SECRETARIO-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO FEDERAL, no uso das atribuicdes que lhe confere o inciso XL do art. 51
do Regimento Interno Diretivo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR/MPF n° 357, de 5/5/2015, e tendo em vista 0 que consta no
Processo Administrativo n® 1.00.000.0019971/2016-43, resolve:

Art. 1° Aplicar a penalidade de adverténcia ao servidor Michael de Morais Queiroz, matricula 13344, em face da comprovada
infringéncia ao disposto no inciso 1X do art. 116 da Lei n®8.112, de 11/12/1990.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

PORTARIA N° 885, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

O SECRETARIO-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO FEDERAL, no uso da competéncia que Ihe foi atribuida pelo art. 51, inciso
XXXIII, da Portaria PGR/MPU n° 357, de 5 de maio de 2015, e considerando o disposto no art. 1°, V c/c §83° e 1°, da Portaria PGR/MPU n° 424, de
5 de julho de 2013, bem como o que consta no Processo Administrativo n® 1.00.000.011339/2017-32, resolve:

Retificar a PORTARIA SG/MPF N° 681, 12 de julho de 2017, divulgada no DMPF-e de 12 de julho de 2017, para que:

Onde se 1&:

Remover, para acompanhar conjuge, a partir de 28 de outubro de 2017, a servidora RENATA NORONHA LOUREIRO, matricula
n° 6563, ocupante do cargo de Analista do MPU/Apoio Juridico/Direito, da Procuradoria da Republica no Municipio de Niter6i para a Procuradoria da
Republica no Distrito Federal.

Leia-se:

Remover, para acompanhar conjuge, a partir de 28 de outubro de 2017, a servidora RENATA NORONHA LOUREIRO, matricula
n° 6563, ocupante do cargo de Analista do MPU/Apoio Juridico/Direito, da Procuradoria da RepUblica no Municipio de Niteroi para a Procuradoria Geral
da Republica.

BLAL YASSINE DALLOUL
INSTRUGAO NORMATIVA N° 6, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

Aprova as normas técnicas e os procedimentos referentes ao processo de “Realizar
gestdo de viagens nacionais e internacionais”, inseridos no macroprocesso
Viagens e Eventos.

O SECRETARIO-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO FEDERAL, no uso das atribuicdes que lhe conferem os incisos |1l e V do
art. 51 do Regimento Interno Diretivo do Ministério Pablico Federal, aprovado pela Portaria PGR/MPF n° 357, de 5 de maio de 2015, e tendo em vista
0 que consta no Processo Administrativo PGR/MPF n° 1.00.000.012505/2017-18, resolve:

Art. 1° Definir o processo “Realizar gestdo de viagens nacionais e internacionais” como integrante do portfolio de processos do
Ministério Publico Federal — MPF na sua rea de atuagao.

Art. 2° Ficam aprovadas as normas técnicas e os procedimentos relativos ao processo ‘“Realizar gestdo de viagens nacionais e
internacionais”, inserido no macroprocesso Viagens e Eventos, conforme manual anexo.

Art. 3° Sdo atribuicfes da Central de Viagens e Eventos (CVE), como responsavel pelo processo:

I - cumprir rigorosamente as normas e os procedimentos estabelecidos no anexo desta Instrucdo Normativa, bem como prestar
informac0es e esclarecimentos sobre a utilizagdo dos mesmos;

Il - acompanhar o cumprimento das normas e os procedimentos estabelecidos no anexo desta Instru¢cdo Normativa por todas as
Unidades envolvidas nos respectivos processos de negécio;

111 - mensurar, por meio de indicadores, 0s resultados obtidos apds o projeto de melhoria de processos; e

IV - propor ao Escritorio de Processos Organizacionais do MPF (EPO/MPF), sempre que necessario, a atualiza¢do e revisao do anexo
desta Instrucdo Normativa.

Art. 4° E responsabilidade do Escritério de Processos Organizacionais do MPF (EPO/MPF):

| - promover a analise, a formatacéo e a atualizacdo do manual de normas e procedimentos de que trata esta Instrucdo Normativa;

Il - providenciar a publicacéo e o registro do manual de normas e procedimentos de que trata esta Instrucdo Normativa e das suas
posteriores modificacdes.

Art. 5° Sdo indicadores do processo:

| - Valor médio de passagens nacionais;

11- Média de dias entre a revisdo da solicitacdo de viagem e a emissédo do bilhete aéreo;

111 - Valor médio de passagens internacionais;

IV - Média de dias entre o recebimento da documentagio e a conclusao do pedido para emisséo de visto;

V - Média de dias entre o recebimento da documentacéo e a concluséo do pedido de emissdo de passaporte;

VI - Média de dias de envio para pagamento de reembolso;

VII - Média de dias de envio para pagamento de diarias;

VIII - Média de dias para a confirmagéo da reserva; e

IX - Grau de satisfagdo do proposto com a hospedagem fornecida.

Art. 6° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

BLAL YASSINE DALLOUL

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS

Realizar gestdo das viagens nacionais e

internacionais

@) PROCESSOS

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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Macroprocesso: Viagens e Eventos
Tema: Gestao das viagens e eventos
Processo: Realizar gestdo das viagens nacionais e

internacionais

Manual de Normas e Procedimentos

Anexo da Instrugdo Normativa n® /2017

Aprovado por: Data de emissio: Versao:
Cassio Américo da Silva 29/05/2017 1

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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Apresentacio

Este Manual é resultado do empenho da Secretaria-Geral em conjunto com a Central
de Viagens e Eventos (CVE), no sentido de que o Ministério Publico Federal cumpra e faga
cumprir, por meio de um instrumento normativo que tem como propdsitos racionalizar e
padronizar, formalmente, os procedimentos adotados pelo corpo funcional, em todos os
processos de competéncia da CVE relacionados a prestagio de servigos, visando

proporcionar aos clientes internos e externos respostas mais rapidas e eficazes.

Por constituir-se um instrumento importante num contexto de modernizagdo e de
acompanhamento da velocidade das mudangas, este Manual deve primar a flexibilidade e
adaptagdo diante das futuras realidades, podendo sofrer modificagio e revisdes normalmente
requeridas pela necessidade de melhoria continua dos servigos prestados pelo Ministério
Publico Federal.

Objetivo — pretende-se, com a implementagio deste Manual de Normas e Procedimentos,

disciplinar e padronizar o processo de realizar a gestdo das viagens nacionais e internacionais.

Ambito de aplicagiio — este Manual de Normas e Procedimentos serd executado pela CVE

no ambito do Ministério Publico Federal.

Este Manual de Normas e Procedimentos devera ser revalidado a cada dois anos ou a

qualquer tempo em virtude de alteragdes significativas no processo.

Alteragdes e sugestdes de melhoria deverdo ser encaminhadas ao Escritorio de Processos do
MPF.

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego

eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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1 Emitir Passagem Aérea Nacional

3.Salicry I
Austes
Nio

o ]
4

comas?

Emissdo de Passagem Adsea Naconsl
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Agini de Visgens
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1.1 Emitir Passagem Aérea Nacional

)
~“Inicio

Dl. Revisa SV

Descrigio

1° Passo: Acessar o menu “Gere > Revisar/Editar” (o usuario devera ter o perfil de “Revisor”
no 3GV) e clicar em “Consulta”. O resultado sera exibido conforme exemplo abaixo:

**(3BS: tela dividida em 2 partes para melhor visualizagio
= Resultado da Psqulsa

Clique uma vez na SV para alterar e visualizar detalhes.

Data Vinculo Matricula
Inicial Proposto Proposto

Unidade Requisitante sv Tipo

SEDEP/SG 1828/2017 Inicial 20/03/2017 SERVIDOR 26955

SEDER/SG 2017/2017 Inicial 21/03/2017 SERVIDOR 23604
SEDEP/SG 2026/2017 Inicial 20/03/2017 SERVIDOR 27557
SEDEP/SG 2029/2017  Inicial 20/03/2017 SERVIDOR 26550

Nome Propasto Loc | Oudas  SOF | Adea | Exp g0 | P NP gus Desn

AUDYANA MARIA DE CARVALHO LOPES 200 4 X & 3
® ¥
® ¢

HELIO DAYAN SOARES FILHO 200 3 x d ’3

SUAIR DA STLVA CAMPOS 200 4 X 4 ]

MARTANA DALPONT BALBINOT 200 4 X vy 9

1.1 Campos poderfio ser utilizados/preenchi dos para filtrar a consulta, como “Tipo de
Solicitagio”, “Tipo de Vinculo”, “Meio de Transporte” e “Motivo”, dentre outros.
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© Pesquisa da SV

Unidade Requisitante: 1 =
Namero/Ano da SV: e 2017

Twpo de Solicitagdo: v

Periodo de Data de Criagdo de: | a

Tiwoo de Vinculo do Proposto: v

Matricula do Proposto:

Nome do Proposto:

Locakzador: | 200 - Aguardando andlise do Revisor da Urvdade Autorizadora. *

Meio de Trangporte: v

Monvo: | v
| Consuita |

2° Passo: Analisar algumas informagdes relevantes que ja constam datela do resultado, como
Numero e Tipo da SV, Data Inicial, Vinculo do Proposto e Quantidade de dias da viagem.

2.1 Para visualizar o petiodo e o destino da viagem, basta posicionar o cursor do
mouse sobre a “Data Inicial”, conforme exemplo abaixo:

o Resultado da Pesquisa

I, : I 1 "

Clique uma vez na SV para

Unidade Requisitante

Periodo e destino da Viagem
20/03/2017 - 24/03/2017 - PR/FOZ DO
IGUAGU

SEDEP/SG 1828/2017 Inical

2.2 No resultado também é possivel saber se o deslocamento abrange sabado,
domingo ou feriado (SDF), se o meio de transporte sera aéreo, se a viagem esta
expirada (fora do prazo) ou se o proposto possui algum tipo de impedimento, como
de Viagem (outras viagens programadas para o mesmo periodo), de Afastamento
{como licengas) e de Férias. Basta verificar se ha um “3” marcado nas respectivas
colunas.

Assessoria de Modernzago e Gest3o Estratégica 14

15

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.




DMPF-e N° 170/2017- ADMINISTRATIVO Divulgacao: sexta-feira, 8 de setembro de 2017 Publicacéo: segunda-feira, 11 de setembro de 2017 16

~mp | imp | Imp

SDF Aerea Exp Viag Af Fer

2.3 Qutras informagdes importantes que podem ser verificadas nessa tela sdio: o
motivo da viagem, o nome do compromisso ou evento, o local de realizagfio e o
periodo, com os horarios de inicio e término. Para tal, basta posicionar o cursor do

e

mouse naletra“i” da coluna “Justificativa’.

‘ SDF Aérea Exp ";:.'; '::’ :2': Just Desp ‘

CAPACITACAO
S TREINAMENTO Curso de Formacdo de
Pesquisadores da SPEA, Brasilia/DF - PGR,

de 21/03/2017 08:30 a 23/03/2017 18:15,
E'} -

(3

3° Passo: Entrar na SV para concluir a reviséio (nfio € possivel revisar em bloco, motivo pelo
qual se faz necessario entrar em SV por 3V) e venficar, dentre outros dados, se aorigem e o
destino estio coerentes com a lotagio do proposto e o local de realizagio do
compromissofevento, se as datas dos deslocamentos estdo condizentes com o periodo das
diarias e, principalmente, se 0 documento anexo a SV esclarece o motivo e a necessidade
da viagem.

3.1 Caso os dados da SV estejam corretos, conferir o despacho que, por padrio, ja
vem preenchido com o texto: “Declaro que a solicitagio esta dentro das normas
vigentes einformo que ha disponibilidade orgamentaria para arealizagfio daviagem.”
e concluir a revisfio clicando no botfio “Envia para Autorizador”.
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3.2 Caso alguma cotregio precise ser efetnada, alterar o despacho solicitando a
providéncia que o cadastrador devera adotar e clicar em “Retomma para o
Cadastrador”. Um e-mail automatico sera enviado ao cadastrador com on®daSVeo
texto do despacho.

3.3 Caso a viagem nfio venha a ser realizada, cancelar a SV.

Executantes
UAG

[, qatisasv
Descrigio
1° Passo: Entrar na SV para verificar, dentre outros dados:

1.1 se a origem e o destino estfio coerentes com a lotagiio do proposto e o local de
realizago do compromissofevento,

1.2 se as datas dos deslocamentos estfio condizentes com o periodo das diarias e

1.3 se as datas e os horarios de inicio e término do compromissofevento estfo
coerentes com as datas e horarios dos voos sugeridos.

2° Passo: Caso a SV esteja correta, iniciar a atividade de n° 5 - “Realiza Pesquisa e Reserva
de Voos™.

3° Passo: Caso a SV n#o esteja correta e algum ajuste precise ser efetuado, executar a
préxima atividade, a de n® 3 - “Solicita Ajustes”.

Executantes
DVIP/CVE

l:]3. Solicita Ajustes
Descrigido
1° Passo: Caso a SV nfo esteja correta e alguma corregéo precise ser efetuada, ha 2 opgdes:

1.1 Retornar a SV para o cadastrador, alterando o despacho para a providéncia que o
cadastrador devera adotar. Um e-mail automético sera enviado ao cadastrador com o
n®da SV e o texto do despacho.

1.2 Enviarum e-mail ao cadastradore a UAG (dependendo do caso o proposto podera
ser copiado) solicitando esclarecimentos. & depender da resposta, a SV podera ser
ajustada pela prépria CVE. Se necessario, a SV devera ser retornada para os devidos
ajustes por parte do cadastrador.
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Executantes
DVIP/CVE

D4. Realiza Ajustes

Descrigio

1° Passo: Realizar os ajustes solicitados no e-mail automatico disparado pelo 3GV ouno e-
mail enviado pela CVE. Apds, reenviar a SV para revisdo.

1.1 Caso n#o seja possivel o reenvio pela perda de prazo, solicitar a movimentag#o por e-
mail;

1.2 Caso o reenvio nfio seja possivel por alguma pendéncia de comprovagio de
viagem ou de devolugfo por parte do proposto, a mesma somente podera ser
movimentada apds o saneamento da pendéncia.

Executantes
UAG

DS. Realiza Pesquisa e Reserva de Voos

Descrigio

1° Passo: Visualizar as SVs aéreas areservar e emitir pelo menu —Bilhete > Pesquisa. Manter
os seguintes filtros marcados: Trechos — “Somente trechos sem pesquisa’, Situagdo de
Bilhetes - “4 emitit” e Tipo de diarias - “Nacional”. Clicar em Consulta. 4s informagdes
do resultado da pesquisa serfio mostradas conforme exemplo abaixo:

[ 'ResurlAtadio da Peéquisa

Clique uma vez na SV para alterar e visualizar detalhes.
\

Solicitagdo Trecho
sV Origem Destino s[:;’;d“;
475/2017 BSB 'LDB 25/01/27(;!177716:10:00
475/2017 LDB BSB 28/01/2017 08:10:00
463/2017 TBT MAO 26/01/2017 16:20:00
463/2017 MAOQ TBT 30/01/2017 15:00:00
462/2017 . TBT | MAO V 26/01/2017 16:20:00
462/2017 MAO VTBT V 30/01/2017 15:00:00
492/2017 FOR BSB 06/02/2017 14:35:00
492/2017 BSB FOR 08/02/2017 20:20:00
Pagina 1 de 1 | << |2 )| 2| | 2> | | Associa P%quisar
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2° Passo: Registrar o numero da SV na planilha de controle.

**OBS: Acesso a planilha: Proxy da PGR-Viagens => Pasta “Controle de SVs”.
Anotar se ¢ membro, servidor ou colaborador eventual, indicando M, S ou CE antes
do nimero da SV. Exemplo: (M) 475.

3° Passo: Efetuar a pesquisa no buscador Wooba da agéncia de viagens P&P Turismo

(http://www.ppturismo.com.br/).

3.1 Acessar o Menu OS => Criar OS.

(oolizrper o 0F | Localmador Etidet  Pak

MP Ol Jullane (pgr-jukiane)  Empresa: PAOCURADORIA GERAL DA o 4R
REPUSLICA / MPF

——

Seu tearma noso deva

(36) Meus Dados

(&) e

——— ngll| crier 5 ®
Mstrar | 100 ¥ | registos Procurar: po——————
Conteido os Data eriagho Prazo de Emtsso Usudrio Passageiros Soliciante Status Controle de 05 =)

o == = K308 S e i AiiaR A ==

3.2 Buscar e selecionar o(s) passageiro(s). Obs.: quando reservar para mais de uma
pessoa ao mesmo tempo, marcar a opgao “criar uma OS para cada passageiro™.

© cCriar 0s

Passageiros Buscar pelo nome ou cpf do passageiro

PASSAGEIRO NUMERO UM ‘ Selecionar o passageiro

Adicionar Todos | Remover Todos
[ Criar uma OS para cada passageiro

Observagdes

3.3 Informar as cidades ou acroportos de partida ¢ destino ¢ o periodo da viagem.
Clicar em Pesquisar. Obs.: marcar somente ida quando houver apenas um trecho;
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marcar multiplos trechos quando os aeroportos de origem e de destino forem

diferentes.
| Aéreo ‘
|
Pesquisar voos
Tipo de pesquisa ® |da e volta Somente ida. Mittiplos trachos
Origem rasilia / DF, Brasi| - Presidente Classe = Econdmica  Executiva Primeira Econdmica Premium
Destino Sao Paulo / SP, Brasil - Tcdos a¢
Data de ida 27/02/2017
Data de volta 28/02/2017

Q, Pesquisar

Pesquisar voos

Disponibilidads aérea

o ANCLVEEUS | LIS SETERS | % AT o T ¥ oo v L TsTE v RS T

e UL () E=xa
Deslive SAQ PAULO (SAD)
Data 27/02/2007

12 Ordenar por 2 iedenar por vnos

hora de =3ida divelos, guandu hoove
Ordenarper @ Vesr () Doregas o Mloradeswiza (0 |arade chegsdn 3 Compehis (3 Quaniidads de oos ' Vst shretes © 1 @ ‘

. <fjmm Precurar:

Yo Saila Clergals Origem Dustion Cusas  Seae  Clow Vel s

< T I RN Voo caus oes 0 ’ e O@

179 wjozones  2ncR0sME BB - ERASLIA GBI - GUARULKIS o5 3 < wx GQO

s arjc2omaD  2iezOEsO £58- ERASLIA COH-SACPALLD oteeo ] < e B

m PUTITa E LR w0 e ) W e 0@

3.4 Organizar a pesquisa da seguinte forma: marcar Mostrar 100 registros. Organizar
por hora de saida. Selecionar o filtro “Voos Diretos”.

3.5 Apos verificagdo do(s) voo(s), selecionar ofs) voo(s) desejados.
4° Passo: Salvar a pesquisa na rede da seguinte forma - clicar em Imprimir cotagdo para
salvar a pesquisa em .pdf na pasta SG>CVE>DIVIP>Pesquisa De Pregos 2017, nomeando o

arquivo com o nimero da SV.

5° Passo: Tarifar os voos selecionados, conforme tela abaixo:
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Pesquisar voos 3
Disponibilidade aérea
U AVIANCAMWADEUS | % MAPLINHASAEREAS | % ASTA v T v oL v AL 1 sEE V' PASSIREDO T
Voos escolhidos
Ida
R I T e -]
oL 141 27/02/2017 8507:00 27/02/20178508:45 BB~ BRASILIA GRU - GUARULHOS o145 o [09-BRL79,89 (Promocional) ¥
Volta
GoL 1412 28/02/2017 35 10:05 28/02/2017 3 11:45 GRU - GUARULHOS. BSB - BRASILIA 01:40 (] [ us - BRL 382,89 (Programada) ¥

B} Pesauisa aérea (Ida)

Origem BRASILIA (BSB)
Destino SAO PAULO (SAO)
Data 27/02/2017

Ordenarpor (@ Valor () Duragio () Horade saida () Horade chegada () Companhias () Quantidade de voos @ Voo diretos O 1A ®
Mostrar | 100 ¥ | registos Procurar:
Reservar Saida Chegada Origem Destino Duracio  Escalas  Classe Valor Info Cotar
Clicar no botao azul para
selecionar 0 voo I)z 06:00  27/020740  BSB-BRASILIA VCP - CAMPINAS o1:40 o 3 s O O
[ oL 1479 27/0207:00 27/02 08:45 5B - BRASILIA GRU - GUARULHOS 01:45 0 0 e O | I
cou 1465 27/0207:0  27/0208:50  BSB-BRASILIA CGH-SAOPAULO ot:40 o o 1ees OQO ]

6° Passo: verificar se os valores tarifados estdo de acordo com a pesquisa e, ap6s, clicar em
“Reservar”.

**OBS: Todos os procedimentos de pesquisa e reserva de voos sio efetuados em
Sistema/Buscador disponibilizado pela Agéncia de Viagens contratada, no caso atual
o sistema/buscador Wooba, da P&P Turismo.
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Pesquisar voos

[Pt
Disponibilidade aérea
. AVIANCAAWADEUS | X MAP LINHAS AEREAS | X ASTA v T v coL v A r sETE V PASSEREDD T NHT
Voos escolhidos
Conferir valores
T S = T = = = S
GoL 1479 27/02/2017 45 07:00 27/02/2017 35 08:45 BSB - BRASILIA GRU - GUARULHOS 01145 0 | 03 - 8RL 79,83 (Promocional) * | «(jem i <)
Volta
B B O S 7
oL 28/02/2017 35 10:05 28/02/2017 5511345 GRU- GUARULHOS 858 BRASILIA o140 o [[Us - BRL 382,89 (Programada) * | <
Valores
) S T YT
aduito BRL 462,79 BRLS6,42 BRL462,79 BRLSS 42 BRL519,21
Total Geral BRL462.79 BRLS6,42 BRLS19.21
Executantes

DG. Oferece ao Proposto

Descrigao

1° Passo: analisar as opgdes de voos existentes no ato da pesquisa. No caso de voos
indisponiveis ou com tarifas muito altas, enviar opgdes alternativas ao proposto ¢ & unidade
requisitante da viagem por e-mail (modelo apresentado a seguir e salvo no caminho:
SG>CVE>DIVIP>Rotinas>2016, com o nome: Modelo de sugestio de voo alternativo).
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PGR-Viagens - CVE - URGENTE - sugestio de voo alternativo - JUNTA MEDICA - SV 1236/2016

De: PGR-Viagens - CVE

Para:  Geani Esther Pertel (PR ES): Rhemzo Carlos Peixoto Kroeff (PRES)

Data:  Quarta-feira, 10 de Fevereiro de 2016 15:09

Assunto: URGENTE - sugestio de voo alternativo - JUNTA MEDICA - SV 12362016

Prezados,

Conforme disposto no Art. 16 da PORTARIA PGR/MPU N° 41 DE 25 DE JUNHO DE 2014, que dispde sobre a concessdo de diarias e passagens aos membros e
servidores do Ministério Publico da Unido:

Art. 16. A emissdo do bilhete aéreo devera ser realizada considerando o horario e o periodo das atividades a serem desenvolvidas pelo proposto, o tempo de traslado
e a otimizacdo do trabalho, observados os seguintes parametros:

I - a escolha do voo deve priorizar a menor tarifa disponivel para voos de duracdo semelhante, independente da empresa aérea prestadora do servico;
1I- a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duracio, evitando, sempre que possivel, escalas e conexdes.

Diante disso e considerando o alto valor da opgao fornecida para o trecho de VOLTA (GOL 1638, com saida as 16:10, R$ 404,53) e o fato de ser por Cia Aérea diferente
da opgdo da ida (AZUL), o que onera o valor total no momento da reserva, oferecemos as op¢des abaixo, pela AZUL:

IDA: (Inalterada)
AzuL 2451 18/0209:28 18/02 10:35 VIX - Vitdria - Espirito Santo DU - Rio de Janeiro o01:07 0 u 359,24
VOLTA: (voos sugeridos pela AZUL em substituicdo ao voo da GOL)

AZUL 4002 18/0215:35  18/0216:45  SDU - Rio de Janeiro VIX - Vitdria - Espirito santo o1:10 o uu 292,53

AZUL 2452 18/0219:13 18/02 20:13 SDU - Rio de Janeiro VIX - Vitdria - Espirito Santo 01:00 0 w 292,53

OBS: Verificar se o horario de saida da 1° opgdo, 15:35, ndo prejudicara a realizacio da junta médica.
Aguardamos definicio o mais breve possivel.

Att,

Henrique Barbosa Andrade de Faria

Chefe da Divisdo de Viagens e Passaportes - DIVIP

Central de Viagens e Eventos - CVE/SG

Secretaria Geral do Ministério Pablico Federal
Contato: (61) 3105-6160/6506

2° Passo: pintar a célula da SV correspondente na planilha de controle de vermelho,
adicionando comentario. Ao sanar a pendéncia, retornar a cor original da linha.

3° Passo: ap6s definigiio dos voos a serem emitidos, salvar a pesquisa em .pdf na pasta
SG>=CVE=DIVIP>Pesquisa De Pregos 2017, nomeando o arquivo com o ntumero da SV.

Executantes
DVIP/CVE

I:]7. Responde a CVE
Descriciio
1°Passo: analisar as opgdes sugeridas pela CVE;
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2° Passo: responder o e-mail & CVE,

2.1 caso as sugestdes atendam & necessidade institucional, responder ao e-mail com
a concordancia;

2.2 caso as sugestdes ndo atendam & necessidade institucional, responder ao e-mail
com a justificativa da negativa.

Executantes
Proposto

DS. Insere Reservano SGV

Descrigio

1° Passo: Consultar a SV cuja reserva precisa ser inserida pelo menu — Bilhete > Pesquisa.
Digitar o nimero da 3V, limpar os demais filtros e consultar.

Pesquisa Bilhete

= Pesquisa da SV

Numero/Ano da SV: [v])iass 112017 Buscar nimero da sV
Tipo de SolicitagBo: v

Tipo de Vinculo do Proposto: v

Matricula do Proposto:

Nome do Proposto:

Localizador: v

Aeroporta Ongem: |

Aeroporto Destino: |
Data Salda:

Trecho: v

Situagdo de Bilhetes: v

Tipo d= Didrias k Y Deixar filtros em branco

Cidade de Destino: f

| Consuita
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= Resultado da Pesquisa
Clique uma vez na SV para alterar e visualizar detalhes.
Solicitagao Trecho Pesquisa
A | — Data " [
sV .Ongem .Destmo Srajdiar .Companhla | Tipo

463/2017 | TBT MAO 26/01/2017 16:20:00
463/2017 | MAO TBT 30/01/2017 15:00:00

Pagina 1 de 1 << |[<][> ][ >> |[ Associa Pesquisa |

2° Passo: caso os voos solicitados sejam os mesmos indicados na SV, importar os dados
cadastrados. Na janela Solicitagédo de viagem, selecionar a SV e o respectivo voo/trecho:

= Solicitacdo de Viagem

rechos Aereos:

1% Opcdo - THY - MAD - 2801 - AZUL LINHAS AEREAS - 26/01/2017 16:20:00 -
= Pesquisa 17 Opgdo - MAO - TBT - 2800 - AZUL LINHAS AEREAS - 30/01/2017 15:00:00

Preencha as informacoes da pesquisa e marque a SV para associar a pesquisa a SV.
Tipo de Pesquisa: v

Companhia Aérea

Codigo Reserva =

Nr Voo
Classe do Voo: v Data Hora Partida | "
Data Hora Chegada Valor Passagem .

Valor Taxas

Tipo Documenta EHAIL

Anexo Escolber srquve | Nenhum arquivo selecionado * Observagdo

= Resultado da Pesquisa

Clique uma vez na SV para alterar e visualizar detalhes,

Solicitacdo Trecho Pes
sV Origem Destino Dats Companhia 1
463/2017 | TBT MAO 26/01/2017 16:20:00
463/2017 MAD TET 30/01/2017 15:00:00
Pagina 1 de 1 |

Associa 'Pesqmsa

3° Passo: preencher os demais campos que n&o foram importados automaticamente,

conforme a reserva efetuada: tipo de pesquisa, cédigo da reserva; valor da passagem; valor
taxas; anexo e observacéo.
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= Solicitagdo de Viagem

SVs:[463/2017 ¥ | Trechos Aéreos: | 12 Opgdo - TBT - MAO - 2801 - AZUL LINHAS AEREAS - 26/01/2017 16:20:00 ¥ |
= Pesquisa

Preencha as informacgées da pesquisa e marque a SV para associar a pesquisa a SV.

Tipo de Pesquisa: |Emissio v |~ Companhia Aérea [AD - AZUL LINHAS AEREA|
Codigo Reserva  [JDE6RT Nr Voo 2801 ]
Classe do Voo: [ x| Data Hora Partida 26/01/2017 16:20 |~
Data Hora Chegada [26/01/2017 19:10 | Valor Passagem  [1.200,00 1=

Valor Taxas 49,55 Tipo Documento |EMAIL |

[Emitir conforme a reserva.

Anexo Escolherarquivo | SV 463.pdf = Observacio

3.1 Ao clicar em “Escolher arquivo”, buscar e anexar a pesquisa salva na pasta da
rede SG>CVE>DIVIP>Pesquisa De Pregos 2017. No campo da observagio, inserir a
informagdo padrio “Emitir conforme reserva” e outras informagdes pertinentes
acerca da reserva/emissdo dos bilhetes.

**OBS: voos de companhias diferentes ficam em reservas distintas. Logo, os
localizadores e os valores serdo diferentes.

4° Passo: associar pesquisa. Apos inserir todos os dados, ticar o quadradinho correspondente
ao trecho e clicar em “Associa Pesquisa”.

“ Resultado da Pesquisa

Cligue uma vez na SV para alterar e visualizar detalhes.

Solicitaciio Trecho Pesquisa
Data Dat Data i vajior '
SV Ongem  Destno G Companhia  Tpo  CodgoReseva Voo 0N (DRS00 Ilec Aneio Obsenveces  Excui
463/2047 TBT ) 26/01/2017 16:20:0 D

463/2017 MAO 8T 30/01/2017

© Resultado da Pesquisa

Cligua uma vez na SV para alterar e visualizar detaines.

Conss 3 Cormpentin oo Cosonmera | Vs = o, R [ S
Ao IO 16:20:0C AZUL LM AS ABREAS " JoEsat 01 3610373027 1630:C0. 2610103007 611600 CE XSS oy acraerbed i coskome 3 revarve. >
- v o
Ao Peuns
Executantes
DVIP/CVE
|:]9. Emite Bilhete
Descrigéio
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1° Passo: Visualizar reservas a emitir pelo menu — Bilhete > Emite. Escolher o filtro da janela
“Sttuacio: A Emitir” e clicar em Consulta. As informacdes do resultado da pesquisa serfo
mostradas conforme exemplo abaixo:

o Bilhete

Prosmcha NBate

Tee d= kaszonigs

Aoleca te ragerc .
W Ginte

T oy Pt

Veby Fumagee

Tes Comeny  (EMALL

Conpueha sbes |
W

Dt oy Crwgats

doin S s | e v teenmsds *

omeoncte

< Resultado da Pesquisa

Clique ums vez na SV pars slterar & visunizar detahes.

ey Tto [

" O o jolcataum  Comea  woam e e D
s mE ALALE W50 2
= s DB DM 8

b2 ST Y LTV MU *

o e o 1A I %

gy des «llelz Axocabas

Ao Cheenale  Smaghs  Casces

**()BS: Se somente posicionar o cursor do mouse sobre o “X”, serd mostrado os
dados da pesquisa inserida: o voo reservado, data e horarios de saida e chegada do
trecho e valores do bilhete e da taxa de embarque, conforme tela abaixo:
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u Resultado da Pesquisa

Clique uma vez na SV para alterar e visualizar detalhes, ’

Solicitagio Trecho Bihete
W Origem  Destino Ds::a Pesqusa  AdnciaViagem  Companhia  NrBiete  Véo
SsoU  BSB 20/10/201¢ 18:58:00 L
L Emissdo
neaIei4 BSE SDU 2310/2014 20:23:00 * |Emiti conforme reserva,
GOL - 1494
UNEWE O BSB 04/11/2014 20:34:00 X [22/10/2014 20:21:00
| 22/10/2014 22:05:00
NS4 BB OF 05/14/2014 16:35:00 *11,107.60
= _ lasg0
Pagina 2 de 1 EH_(HL > | Associa Bihete ‘

.

2° Passo: Emitir a reserva inserida. A emissdio é realizada pela Agéncia de Viagens
Contratada e € executada em SistemaBuscador préprio.

3°Passo: Inserir o bilhete emitido (normalmente efetuado pela Agéncia de Viagens
contratada), clicando no “X’ na coluna “Pesquisa” da SVitrecho que pretende fazer a
insergfo. O Sistema ja migrara os dados da reserva para a tela do Bilhete, bastando escolher
a Agéncia de Viagens, anexar o arquivo que contém o respectivo bilhete e mudar a
Observagio para “Emitido conforme reserva” Marcar o quadrado no canto direito da tela e
clicar em “ Associa Bilhete”.
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Preencha oo billete v chae o bilhese & SV.

oo te smecncs EMiss30

>  —
agins de wagem = Covgcka sbred @3
nrshen W : e 1=
Ttaboafinh Wik ¢ Doty bor Dhegads DI04 ZZ0E *
e e LA . s T 85
Too Dramate (DAL * toen S apie. | fetuT e sssecrate ¢
et .
]
= Resultado da Pesquisa

Ol st ve7 nd SV para alteror ¢ Visualizar dataihes,

Sactagn Tncw Bt
5 omom“‘:‘ Pesgpse  hgéace Vo CM"M*,L:'-,?,:‘:“,,:;W'WMWI“
56 s e e ki : =
mEMs  SE SW TV 000 «

oF =8 SO 340 A
weme B OF e ) >
Pagen e | «| il e g

3.1 Caso o bilhete tenha sido associado com sucesso, aparecera a mensagem “Bilhete
associado com sucesso” no centro superior da tela, conforme exemplo abaixo.

Acompanha Apoio Trocar Atuacdo Sair
“Bilhete associado com sucesso

4° Passo: Envia o bilhete emitido ao proposto, por e-mail (e-mail registrado na prépria SV).
**(OBS: (Reemissdo) Quando o bilhete € alterado para outro damesma Cia Aérea, é
preciso fazer a reemissio. Tal procedimento, normalmente, gera custos de diferenga
tarifaria e de multa Parainsenr no SGV, o procedimento é basicamente o mesmo da
emissio. & diferenca € que ao acessar o menu — Bilhete » Emite, deve-se digitar o n°®
da SV, escolher o filtro da janela “Situagio: Reemitido” e clicar em Consulta. Para
inserir a reemissfo, basta clicar no “3" na coluna “Pesquisa” da SV/itrecho que
pretende fazer ainsergio. O Sistema ja migrard os dados da reemissio para atela do
Bilhete, bastando preencher os dados que estiverem faltando e fazer a associagiio. O
mesmo procedimento devera ser realizado para inserir a multa.
**0BS: (Substituigdo) Ja quando o bilhete é alterado para outra Cia Aérea, € feita
uma Substituigio. A mesma rotina acima sera adotada.

Executantes
Agéncia de Viagens

OPim
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2 Emitir Passagem Aérea Internacional
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2.1 Emitir Passagem aérea Internacional

" nicio

[:]14 Comunica Realizagfo de Miss#o Internacional

Descrigéo

1° Passo: SCI comunica & CVE e 4 Chefia de Gab/PGR™** a designacfio de membro ou

servidor para representar o MPF ou participar de evento/compromisso em missio/viagem
internacional. Essa comunicagfo pode se dar:

**OBS: A Chefia de Gabinete do PGR. deve sempre ser comunicada, pois o
referencial monetério SCI esti subordinado ao Gabinete do PGR.

1.1 Por e-mail, que € o mais comum;
1.2 Por meio de um PGEA encaminhado & CVE que instruiu a viagem/missio, ou
1.3 Por meio de uma SV internacional cadastradano SGV.

Executantes

SCI

DZ Solicita Cotagéo

Descrigio

1° Passo: A cotagfio € solicitada por meio de e-mail enviado a Agéncia de Viagens
contratada, contendo os seguintes dados:

1.1 Origem e destino;

1.2 Periodo da viagem;

1.3 Classe tanfaria pretendida.
**(OBS 1. 0 e-mail sempre deve ser copiado &s areas interessadas: & SCI,
responsavel pela instrugio e, normalmente, pelo custeio da viagem; a Chefia de
Gab/PGR, para ciéncia quanto aos valores, ao prazo da solicitagfio e a necessidade
de autorizar o afastamento do proposto e, se for o caso, a UAG do proposto, para
ciéncia e acompanhamento.

**OBS 2: A atividade esta marcada com o loop do tipo “Multiplas InstAncias” tendo em

vista que a cotag#o pode ser iniciada a partir da DIVIP/CVE, da SCI (que é o mais comum)

ou do proposto ou UAG de lotagio do proposto (menos usual).

Executantes

DVIP/CVE
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[:]3. Efetua Cotagio

Descrigio

1° Passo: A cotagio é realizada pela Agéncia de Viagens contratada, em resposta ao e-mail
que fez o pedido. & cotagfio deve informar os voos disponiveis para os trechos, tarifa e
periodo solicitados, independentemente da Cia A érea

**(3BS: ajustes na cotagfo podem ser solicitados pela SCI ou DIVIP/CVE.

Executantes
Agéncia de Viagens

|:]4 Analisa Cotagéo

Descrigio

1° Passo: 4 SCI, area que normalmente mantém contato com o membro ou servidor
designado, analisa as opgdes indicadas para verificar se as datas e os horarios de chegada ao
destino e de retorno ao brasil estio compativeis com o evento ou compromisso agendado.

2° Passo: &4 DIVIP/CVE, em conjunto com a SCI e Chefia de Gab/PGR {motivo da
inserco do loop “multiplas instancias™), analisam as opgdes quanto as tarifas apresentadas
de forma a buscar, sempre que possivel, a de menor valor.

Executantes

DVIP/CVE

Di Define Voos a Emitir

Descrigéo

1° Passo: O proposto, em conjunto com a SCI {motivo dainsercfio do loop “multiplas
insténcias™), define, dentre as opgdes apresentadas pela Agéncia de Viagens e analisadas
pela SCI, DIVIP/CVE e Chefia de Gab/PGR, a opgo de voo a emitir.

2° Passo: & DIVIP/CVE corrobora a opgéo escolhida.
3° Passo: & SCI solicita por e-mail, & Agéncia de Viagens, areserva do voo definido.

Executantes
Proposto

DGA Efetua Reserva

Descrigio

1° Passo: A Agéncia de Viagens efetua areserva do voo indicado em sistema préprio para
emissio de passagens aéreas internacionais, podendo ser no Sistema Galileo ou no Sistema
Amadeus;
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**0OBS: Pode ser que os dados do passaporte oficial ou diplomatico e data de nascimento
do proposto sejam solicitados, a depender do destino da viagem. Para os EUA esses dados
sfio exigidos.

2° Passo: Submete areserva a todos os interessados em resposta ao e-mail, solicitando
fazer a conferéncia antes de solicitar a emisséo.

Executantes
Agéncia de Viagens

[:]7. Cadastra SV
Descrigio
Para solicitar viagem, o usuario deve ter o perfil de “Cadastrador” no SGV.

1° Passo: Logar no SGV: clicar no link “Acesso ao SGV”, localizado na Intranet do MPF,
acessado por meio do icone “Viagens”, no canto direito superior da tela. Usar e-mail
institucional e senha de rede.

F RO G W AN

MPF intronet

Noticis | Areat Tewiticas | Formuldrios | Events Legistagio i Servigos | Politicas » Manuais. | intranets

[ |=¢tva

(@) pagina iniciak « Aras T

Administracao

Apresentacha | Estruturs Orgenizacional » | Repasitirio de Atas @ Editais = | Dartal do Gestor = | Publicaces | Sorvicos

Viagens

CBque em um dos links para acessar

Acesso an 5GV <:

Yidus

Ortentagdes

1.1 Acessar o menu “Solicita > Preenche Inicial”, conforme tela abaixo.
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— _%/ HedForna. o ;&Ma prA _%'(ycm

o Paga Publica Eilhete Fatura Acompanha Apgio Trocar Atuagio Sair

M Viagem - Inicial

e
* Matriculs Autorzador =Y ‘ | ' 4

Nome Unidade Requisitante  « *

© Proposto

Tipo: v * Matricula Proposto: S H # |+ Lotagio:

Nome: CPF: Fungdo Responsabilidade:
Carga Efetivo: Fungao Financewra;
Telefona: Ramal Emailt

Banco! Agéncia: Canta:
_Continua |

2° Passo: Definir o Tipo de Autorizador, digitar a respectiva matricula, teclar “TAB” para
carregar as informagdes, escolher a UAG Requisitante, a Categoria e clicar em “Continua”.

**0OBS: Oicone “Lupa” pode auxiliar na localizagfio damatricula. No resultado dapesquisa,
clicar sobre a matricula ou o nome para que os dados sejam carregados.

[ = %
= Pesquisa Pessoa Fisica
Matricula: |
Nome: CICLANOJOSE > ‘
[Consutar |

' Resultadg

CICLANO JOSE

3° Passo: Definir o Tipo de Proposto, se membro, servidor ou colaborador eventual, digitar
a respectiva matricula, teclar “TAB” para carregar as informagdes e clicar em “Continua”.
Uma tela sera aberta com os dados do Autorizador/Proposto ja carregados, e demais campos
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para preenchimento, na seguinte sequéncia: Diarias > Trechos > Projeto > Motivo/Despacho,
conforme abaixo:

= Diarias I

. Origem: | A
Data Inicial: | | * Data Final: \' |* X
— — Destino: |
Assessorando } v'. Namero/Ano da SV \—| / | —
Membro: - do membro ado: -

Equipe técnica com _ = & S @
analista ou cargo || Anexo: | Incluir em Onus: [
comissionado:

Inclui Diaria

As diarias serdo calculadas e pagas observando-se o disposto na portaria PGR/MPU n° 41/2014.

| = Trechos l

Meio de Transporte: v

Esta SV € de projeto? ‘Nio v
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| = Motivo/Despacho I

Atividade:
Motivo: [

Tipo de Documento: [

v

Area Fim

*

! Area Meio

Nimero do documento anexado: [
Justificativa da Viagem

Nome do Evento ou compromisso: \

Local e Cidade de Realizacdo do Evento ou compromisso: |

Data e Hora de Inicio do Evento ou compromisso: [

Data e Hora de "érmino do Evento ou compromisso: [

Anexo: \7ﬁﬂ *

\7Consulta Fénix

Observacdo/Despacho:

| Salvar Cadastro || Enviar para Revisdo || Cancelar Solicitag&o |

Data Inicial: * Data Final: |

Assessorando
Membro:

Equipe técnica com
analista ou cargo

Anexo: | Incluir
comissionado:

| Inclui Diaria |

Origem: |

Destino: |

Numero/Ano da SV

do membro ado:

Sem Onus:

As diarias serao calculadas e pagas observando-se o disposto na portaria PGR/MPU n° 41/2014.

4° Passo: Preencher os dados do campo “Didrias” da seguinte forma:

4.1 Informar Data Inicial, Data Final, Origem e Destino. O canto direito superior das
janelas “Origem” ¢ “Destino” devem ficar com a cor verde para dar prosseguimento;

**QBS: Se o proposto for viajar prestando assessoramento técnico a um membro que
também esteja em viagem a servigo, proceder da seguinte forma:

Definir o cargo do membro no campo “Assessorando Membro” e informar o n°
da SV no campo “Numero/Ano da SV do membro assessorado”. Os critérios de
assessoramento estdo previstos no Art. 7 caput € paragrafos 1° a 4° da Portaria

PGR/MPU n° 41/2014.
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4.2 A seguir, clicar em “Inclui Diaria”. Uma janela de “Informagdes
Complementares” se abrira, devendo ser marcada a opgdo “Indiretamente, por
pagamento de diarias”. Apds, clicar em “confirma”.

= Informacgdes Complementares

O MPF custeara a hospedagem:
' Diretamente, por fornecimento de hospedagem.

@ Indiretamente, por pagamento de diarias.

Justificativa de Complemento

[Lconiima | <=

4.3 Apés confirmar o registro dos dados das diarias, o resultado ficard como o
exemplo abaixo. As “Informacgdes Complementares” mostradas na tela anterior
serfio representadas na coluna “Redutores — Fator Hospedagem”. Se tiver sido
marcada a opgio “Indiretamente, por pagamento de diarias” e havendo pernoite,
o fator aparecera zerado. Caso a opgio “Diretamente, por fornecimento de
hospedagem”™ tiver sido escolhida (também wvalido para a opgio
“Indiretamente..”, no caso de ida e volta no mesmo dia), o fator ficara como
“1/27, representando meia diaria por dia.
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< Didri
W o GRS DT AREL
Duta noar "Dyafre
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lopmitny; v famerziien 450
Perdyy 3 remn s
Expetiace |
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06 valores 46 didrlas serds cakafates ob o o dispasto sa portars PER/ 4111014, vl fcando gorantido o pag tegral,
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Do i Tessm Toolkn lsetin SemOoss Jvesdcatss Sen Cous Astican Conpeneety
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5° Passo: Preencher os dados do campo “Trechos™ da seguinte forma:

l = Trechos l

Meic de Trancporte | v

5.1 Definir o meio de transporte, preencher os campos tabelados “Cidade Origem”,
“Cidade Destino” e “Data/Hora Saida”.

Se o meto de transporte for aéreo, os demais campos somente serfio habilitados apéds:

a) a escolha do meto de transporte “ Aéreo”, conforme tela 4,

Tela &
= Trechos
Meio de Transporte: | = «
:— Aéreo
= BARCO
= Projeto Bnibus
TAXI
Esta SV € de projeto? TREM
Veiculo Oficial
Veiculo Préprio

b) o clique no botdo“OK”, localizado na janela que se abrira, contendo 4 informagdes

importantes sobre a emissfio de passagens aéreas, conforme tela B.
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ATENGAO

I-Apassagem aérea serd emitida observando-se os critérios estabelecidos na legislacio vigente;
1l - O horario do(s) voo(s) indicado(s) devera estar ivel com o(s) compi ) objeto(s) da viagem;
ituci do

Ill - Apds a emissao, os bilhetes serdo envi 30 e-mail i . além de ficarem disponiveis para consulta na prépria SV;
IV - Podera ser indicada uma 2* opc3o de voo para cada um dos trechos cadastrados.

**0QBS: Os campos tabelados, bem como aqueles com *, sdo de preenchimento

obrigatério, ao passo que o campo da “Observagdo” € opcional. A tela “C”
exemplifica o preenchimento dos campos.

Tela C

o Ircchos

Meio de | ransporzz:

€2m Gz [ “ndenizayds adidsial

pertrecao:
Azroperto Urigem =1 |Ei ' Presiderts Juscelino KLz Azroporto Desting * 1rtamacional " ompanhia Zerez ¢ s/

il

*RiM2r0 Z3 Voo t k425

"z cLzr observacan re evzaze a0 trecho cadastrado
e —— ? deveré s2-digtecz 12sse 220,
DataHora Laagada:  LeUS/216 1315 4 nszvagio sobrz o Ir2cna: a

Frimeirz 11021 de une? @ Sagunda cpcn =2 vna?
Salva Trecho

Uata/+ors saidz B e -

#**OBS: Se o deslocamento for providenciado/custeado por outro Orgdo ou,
excepcionalmente, pelo préprio proposto (no caso de aéreo), marcar a opgdo “Sem
Onus”, clicar em “OK” na janela que se abrira, fazer a justificativa no campo ao lado
de“Sem Onus™ e salvar. Segue tela exemplificativa.

o Trechos

A reserva ndo garante a preferéncia de voo.

50U - S Oumant {658 Premdere uscwims Kubituchak
Meio de Transoons: [Adres + Aereparts Origam: o1 - Santas Duma PRS- Su I.an residare Jscwimo #ubrtache

indenuache adeane o - = .
ok iy Data/Hora Saidar  28/11/2014 18:00

© irwches da voka serd custeado pele ONG orpanizadors do wventa.
Sarn Onus:

A reserva rdo gevarte 3 prefénca de voo.

|| Sahva Tracho |

Anexo Reserva:  E-MAIL, Farmulanc Docao de Voos novo.odt | Hemaver

Saberemos que o trecho foi registrado sem 6nus se, ao salvar o cadastro, a justificativa

aparecer na linha referente ao trecho, na coluna “Just. Sem Onus”, conforme abaixo:

Vs te Vanspert (e Desin Ntnciewiond oo Resena
por biach
Lioms 53 mdens lscwes Kirshed DSt ot S Femmulir Oscas de vous vt Y
sanes S0USertas Dt IS mtene lixmes Kisek ¥ Foemukans Dacas oo veos wavoss;
Assessoria de Modernizaglio e Gestéo Estratégica 38

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.

39




DMPF-e N° 170/2017- ADMINISTRATIVO Divulgacao: sexta-feira, 8 de setembro de 2017 Publicacéo: segunda-feira, 11 de setembro de 2017 40

**0BS: Marcar a opgio “Indenizagiio adicional por trecho” somente se a
Administragio néo fornecer transporte, no local de ORIGEM:

a) do trabalho ou residéncia ao local de embarque (naida) e

b) do local de embarque até o local de trabalho ou residéncia (na volta).
** 4 plicada aos meios de transporte Aéreo, Barco, Onibus e Trem.

** Previsiio legal: Art 19 § 1° da Portaria PGR/MPTU n® 41/2014.

** 4 respectiva coluna ficara sinalizada com um “3Sim”, conforme abaixo.

[ boslmsee  Oogpn Destro Duatrn S st en s mm josaioe
 ramo 256Presdeme lisodins Kidvschek SOSas Domart MWL RN sn Farmalin Oocas de Voos revecet b
Mg Secanie

6° Passo: Somente preencher atela de “Projeto” se aviagem estiver relacionada a um projeto
especifico sob a gestio da AMGE/PGR.

—
| = Projeto |

| Fsta su & 4= prozem? ‘J\h‘\i

Caso haja uma relagéo direta da viagem com algum projeto da AMGE ja aprovado
pelo Secretario-Geral do MPF, escolher a opgfio “Sim” para a pergunta “Esta SV é de
projeto?’. Escolher o projeto na lista tabelada e passar para o seguinte campo
“Motivo/Despacho”.

7° Passo: Preencher os dados do campo “Motivo/Despacho” da seguinte forma:

7.1 Definir se a “Atividade” é da Area Fim ou Meio, escolher o “Motivo™ dentre as
opgdes e, se solicitado, escolher a opgéo referente a “Especificagiio do Motive™.

= Motivo/Despacho
Atvidade: Area Fim @ Ares Meio ‘
Motive: [Assessgmamenio-m 1.+ <fmm

Especificacdo do Motivo:
Two de Documento: -) || ’ - Anexo: I Inclur "

Nimers do documento anexado?

7.2 Definir o “Tipo de Documento” que sera utilizado como “Anexo” {por meio da
funcio “lupa”) que comprovara a necessidade e o motivo da viagem institucional.
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**0BS: Clicar na lupa, digitar uma parte do nome do documento na célula “Tipo de
“Sigla” na célula respectiva e clicar em consulta. Apds, clicar sobre o

Documento” ou sua

documento desejado.

« Pesqy de Tipos de
Teade
Steumares:
Sqle: of

T:um-" ’
+ Resultado da Pesquisa
R

QFICIO CONRNTO
OHICIO De SCBRESTANENTO
OFICIO-CIRCULAR

Paprs L de |

Too de Documesto

LT

o=

OFCIR

7.3 Anexar o documento informado e o n® desse documento, se solicitado;

7.4 Informar a Unidade Interessada da viagem,

7.5 Preencher os 4 campos da “ Justificativa da Viagem” ,de forma clara e objetiva.
Segue imagem dos campos:

Justificativa da Viagem

Nome do Evento ou ccmpromisso:

Local e Cidade de Realizag3o do Evento su compromisso: |
Data e Hora de Inicio do Evento ou compromisso:

Data e Hora de "érmino do Evento ou compromisso:

Apés, clicar em:

I“Salvar Cadastro” se for enviar a revisfio posteriormente, ou

IT “Enviar para Revis#o”, caso o cadastro esteja correto e a viagem confirmada

**0OBS: Se escolhida a opgio “I7, a mensagem “Rascunho da SV gravado. Solicitagio n®:

9999%/ano” aparecera no centro superior da tela.

Acompanh= Apoio Trocar Atuacao
Rascunho da SV gravado. Solicitacao n°: 99999 /201 __

**BS: O envio da SV a Revisfio podera ser feito pelo menu “Solicita > Alterar
Cadastro”, bastando digitar o n® da SV no campo respectivo e clicar em “Consulta”.
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A SV aparecera no “Resultado da Pesquisa”. Ticar o quadradinho e clicar em “Enviar

para Revisdo”.
© Resultado da Pesquisa
Chque uma vez na SV para alterar ¢ vissakzar defalhes.
- 1] Dotz Vool Moy w W =

(adss: Brqastany o e traghs il p B T Progesty loe Qudss SN pbm fg ™ ot
36 ZeTM e MAUNWLSED N SEVDOR 45, EWRIUE BARBOSA ANDRATE DS FARA ™ 2 X y R
i1 | P | CavtsSoae §
£ ‘ Copymght § 017 Mranéng Pibice Faderd. Todos 26 Diredos desavae. .

**0BS: Caso o envio tenha sido realizado no momento do cadastro, aparecera a mensagem
“ 3V enviada para o revisor. Solicitagfo n® 9999%ano” no centro superior da tela.

=

Arcipanha Trocar Atuacao Sair

SV enviada para o revisor.Saolictacao n®: 99999 /201 _

Executantes

SCI

(g, Analisa sV
Descrigdo
1° Passo: 4 DIVIP/CVE deve analisar a 3V cadastrada da seguinte forma:

1.1 Venficar se a origem e o destino estfio coerentes com alotagio do proposto e o
pais/cidade de realizagfio do compromisso/evento,

1.2 Verificar se os trechos e as datas dos deslocamentos estfio condizentes com o periodo
das diérias;
1.3 Venficar se o motivo da viagem, o nome do compromisso ou evento, o local de

realizagio e o periodo com os horarios de inicio e término estio devidamente informados;

1.3 Verificar, principalmente, se a Portaria de Afastamento anexa a SV esta assinada pelo
PGR ou autoridade competente e se o periodo de afastamento constante da Portaria esta
coerente com periodo das didrias informado na SV.

Executantes

DVIP/CVE
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[:]9. Instrui Portaria de Afastamento
Descrigéo
1° Passo: Analisa PGEA que instruiu a viagem internacional;

2° Passo: Apds confirmacio do membro ou servidor designado e do periodo exato do
afastamento, redige a minuta da Portaria de Afastamento,

3° Passo: Registrano Sistema ’['Jnico;

1° Passo: Movimenta PGEA com a minuta da Portaria de Afastamento ao GAB/PGR para
assinatura.

Executantes

SCI

) 10. Autoriza Afastamento

Descrigédo

1° Passo: Analisa o PGEA que instruiu a viagem internacional e verifica se os dados
constantes da minuta, principalmente com relagfio ao periodo do afastamento, estfio
corretos;

2° Passo: Assina a Portaria de Afastamento;
3° Passo: Movimenta PGEA a SCI para prosseguimento.

Executantes

PGR

Dl 1. Autoriza Emissfo do Bilhete
Descrigio
1° Passo: A DIVIP/CVE verifica se areserva ainda esta ativa;

1.1 Se estiver, autoriza a emissiio dareserva e solicita o envio do bilhete ao proposto e s
areas interessadas.

2° Passo: Se areserva estiver expirada ou cancelada, solicita a Agéncia de Viagens a
realizagio de nova reserva,

**(BS: Nessa situagfo, retomam-se os procedimentos realizados na Atividade n°4 desse
mapeamento, principalmente se houver ocorrido mudanga de tarifas.

3° Passo: Autoriza, em resposta ao e-mail que informou aresetva, a emisséo do bilhete.

Assessoria de Modernzago e Gest3o Estratégica 42

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.




DMPF-e N° 170/2017- ADMINISTRATIVO Divulgacao: sexta-feira, 8 de setembro de 2017 Publicacéo: segunda-feira, 11 de setembro de 2017 44

**0OBS: A autorizagio deve ser fundamentada e se dar da seguinte forma: “Autorizo a
emissfo dareserva abaixo, tendo em vista que o afastamento do membro/servidor proposto
fot autorizado pelo PGR, por meio da Portaria de Afastamento .......7

Executantes
DVIP/CVE

[:]12. Emite Bilhete

Descrigéo

1° Passo: & Agéncia de Viagens emite o bilhete no mesmo sistema utilizado para efetuar a
reserva. Por se tratar de bilhete internacional, serdo utilizados os sistemas Galileo ou
Amadeus;

**(BS: Pode ser que os dados do passaporte oficial ou diplomatico e data de
nascimento do proposto sejam solicitados, a depender do destino da viagem. Para os
EUA esses dados s#o exigidos.

2° Passo: Envia o bilhete emitido ao proposto e as demais areas interessadas que ja estavam
copiadas no e-mail quando da realizagfio da cotagéio e dareserva.

Executantes
Agencia de Viagens

DB. Insere Dados na SV

Descrigéo

1° Passo: Consultar a SV cuja reserva precisa ser inserida pelo menu — Bilhete > Pesquisa.
Digitar o numero da SV, limpar os demais filtros e consultar.
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Pesquisa Bilhete

= Pesquisa da SV
Numero/Ane da SV: [ v]ias3 112017 Buscar nimero da SV
Tipo de Solicitaglo: v

Tipo de Vincula do Proposto: v

Matriculs do Proposto:

Nome do Proposto:

Localizador:

Aeroporto Origem: |

Aeroporto Destino: |
Data Salda:

Trecho:

Situagdo de Bilhetes: ¥ v

Tipo de Didrias v Deixar filtros em branco

Cidade de Destino:

| Consulta

o Resultado da Pesquisa

Clique uma vez na SV para alterar ¢ visualizar detalhes.

:ﬁdir.im;?m Trecho [ Pesquisa ]
: T | T Dat Te | I
Ly Crnigem | Destino Saida Companhia hpo
163/201/ 1BI A 25/UL/50L7 120l
463/2017  MAO | TET 32/01/2017 15:00:C0

|-Va‘;i-|a 1del E ZHI zl Ascozia Pasquisa

2° Passo: caso os voos solicitados sejam os mesmos indicados na SV, importar os dados
cadastrados. Na janela Solicitagéo de viagem, selecionar a 3V e o respectivo vooftrecho:
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« Solicitacdo de Viagem

[Trechos Aereos: v

14 Opgdo - TBT - MAD - 2801 - AZUL LINHAS AEREAS - 26/01/2017 16:20:00

-] Pesquisa 12 Opgdo - MAO - TBT - 2800 - AZUL LINHAS AEREAS - 30/01/2017 15:00:00

Preencha as informacgdes da pesquisa e marque a SV para associar a pesquisa a SV.

Tipo de Pesquisa: Al e Companhia Aérea f_—_q
Codigo Reserva — - Nr Voo = -
Classe do Voo: v Data Hora Partida .
Data Hora Chegada 3 d Valor Passagem e RN
Valor Taxas Tipo Documento EFML—*
Anexo | Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado * Observagdo

= Resultado da Pesquisa

Clique uma vez na SV para alterar e visualizar detalhes.

Solicitagao Trecho
sV Origem Destino — Companhia
463/2017 | TBT MAO 26/01/2017 16:20:00
463/2017 | MAD TET 30/01/2017 15:00:00
Pagina 1 de 1 ¢ || = || > || 2> || Associa Pesquisa

3° Passo: preencher os demais campos que nio foram importados automaticamente,
conforme a reserva efetuada: tipo de pesquisa, cddigo da reserva; classe do voo**; valor da
passagem; valor taxas; anexo e observagio.

= Solicitagdo de Viagem

SVs: 463/2017 ¥ | Trechos Aéreos: | 12 Opgdo - TBT - MAO - 2801 - AZUL LINHAS AEREAS - 26/01/2017 16:20:00 ¥
= Pesquisa

Preencha as informacdes da pesquisa e marque a SV para associar a pesquisa a SV.

Tipo de Pesquisa:  Emissdo 4 b Companhia Aérea AD - AZUL LINHAS AEREA
Codigo Reserva  JDEGRT Nr Voo 2801

Classe do Voo: b4 Data Hora Partida |26/01/2017 16:20

Data Hora Chegada 26/01/2017 19:10 Valor Passagem  [1.200,00

Valor Taxas 49,55 Tipo Documento  EMAIL

Emitir conforme a reserva.

Anexo Escolher arquivo | SV 463.pdf * Observacdo
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**OQBS: No caso de bilhetes internacionais, ¢ obrigatdria a escolha da “Classe do Voo™, se:
Econémica, Econdmica Premium ou Executiva.

3.1 Ao clicar em “Escolher arquivo™, buscar e anexar o e-mail que autorizou a
emissio da reserva, salva na pasta da rede SG>CVE>DIVIP>Viagens Internacionais.
No campo da observagao, inserir a informagao padrio “Emitido conforme reserva e
autorizagdo anexa” e, se for o caso, outras informagdes pertinentes acerca da
reserva/emissio dos bilhetes.

**OBS: voos de companhias diferentes ficam em reservas distintas. Logo, os
localizadores e os valores serdo diferentes.

4° Passo: associar pesquisa. Apos inserir todos os dados, ticar o quadradinho correspondente
ao trecho e clicar em “Associa Pesquisa™.

© Resultado da Pesquisa

Cllquee uma ves e SV para alterar » visualizar dtallwes.
p— e .

W e oo o cummmns | Wo e PN N s cosenete Ecm
“o * Xeeat 2wl wnerr w0 Jweuzen 192800 sz 00 w3 gy e el e comberme o msere »
© Resultado da Pesquisa
Clique uma vez na SV para alterar e visualizar detalhes.
Solicitacao Trecho Pesquisa
SV Origem Destino — Companhia  Tpo  CédigoResenva Vo o Data P Yuor | Anexo Observacio  Exclil '
w00 BT a0 2000172017 16:20:00
463/2017 MAD ™7 30/01/2017 15:00:00
Pigina 1 do 1 ==zl
5° Passo: A DIVIP/CVE solicita a Agéncia de Viagens a insergdo do bilhete aéreo emitido
por e-mail.

**OBS: Caso a viagem ja tenha iniciado, o bilhete devera ser inserido pela DIVIP/CVE, pois
o perfil da Agéncia no SGV nio permite a inser¢do de bilhetes aéreos cujos deslocamentos
ja se iniciaram.

Executantes
DVIP/CVE

OF im
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3 Emitir Passaporte Oficial e Diplomatico
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3.1 Emitir Passaporte Oficial e Diplomatico

o

b o
\_Inicio

DL Recebe Solicitagio

Descrigédo

1° Passo: a CVE recebe consultalsolicitagio de emissio de passaporte oficial ou
diplomatico. Essa solicitagéio pode se dar:

1.1 Por telefone ou e-mail, por parte dos propostos efou da SCL

1.2 No momento em que a CVE toma conhecimento de uma viagem/missio internacional:
1.2.1 Por meio de um PGEA encaminhado a CVE que instrui uma viagem/misséo
internacional ;

1.2.2 Por meio de uma SV internacional cadastradano SGV.

Executantes

DVIP/CVE

|:]4. Envia Orientago ao Proposto
Descrigio
1° Passo: apés analise do tipo de passaporte e recebimento do documento com os dados da
missio internacional (nos casos de passaporte oficial), enviar as orientagdes para emissfo de
passaporte ao solicitante, por e-mail.
1.1 O documento em PDF que contém as orientagdes, com o nome de “Orientago
Emissdio Passaportes”, esta salvo no caminho: SG>CVE>DIVIP>Passaportes e
Vistos>Passaportes. (exemplo em anexo)

1.2 Ressaltar no texto do e-mail que se houver passaporte diplomatico ou oficial
anterior, vencido ou préximo a vencer, € necessario envia-lo juntamente com o
restante da documentagiio para o devido cancelamento pelo MRE. O passaporte
cancelado sera devolvido ao proposto juntamente com o novo.

1.3 Quais os cargos restritos ao Passaporte diplomatico: PGR e os(as)
Subprocuradores(as) Gerais da Republica N#o € necessario ser designado para
nenhuma viagem, € beneficio do cargo.

1.3.1 Os cénjuges e os filhos ou dependentes (até 21 anos de idade) dos
Subprocuradores(as) Gerais da Republica também tém direito ao Passaporte

Diplomatico.

1.3.2 Os filhos ou dependentes que comprovem estar matriculados em Instituigfio de
Ensino tém direito até os 24 anos de idade.
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Emissdo de Passaporte
Diplomdtico ou Oficial

0 formulario de solicitagdo de Emissdo de Passaporte Diplomatico ou Oficial poderd ser acessado através do

link: https://scedv-mre.serpro.gov.br Porém, antes de preencher o formuldrio, leia com atencdo as
instrucdes a sequir.

1. Preencha todos os campas na tela do computador.

2. Clique no botdo "Enviar” para receber o niimero de protocolo.

3. Imprima o protocolo.

4. Cole sua foto no campo correspondente.

5. Assine o protocolo.

6. Encaminhe o protocolo preenchido e assinado, e os originais ou cdpia autenticada dos documentos
exigidos & CVE/SA junto com o requerimento de Emissdo de Passaporte.

Documentos Necessarios

1) Cdpia da carteira de identidade ou documento dependente;
equivalente com local de nascimento, data de 4) Foto
nascimento, filiagao e nome completo; Preferéncia a fotografias Scm x 7cm, entretanto,
deve-se observar que outros tamanhos podem ser

2) Certidao de quitacao eleitoral do TSE utilizados, desde que, qualquer que seja o tamanho,
(www.tse.gov.br) sejam obedecidas as seguintes condicoes:
0 tamanho minimo do rosto é de 3cm em fotografia
3) Dependentes - 3cm por 4cm, 5cm por 7cm, ou outro. O comprimento

+  Conjuges: copia da Certiddo de Casamento; do rosto & fundamental para garantir uma boa
* Filhos: cdpia da Certiddo de Nascimento. Para "es0lugao.

menores de 18 anos, & indispensével a A fotografia deve ser tirada de frente, contra fundo

apresentacao de autorizacdo para emissao de
passaporte de ambos os pais ou de
responsavel legal, ou autorizacao judicial ou
consular que a substitua;

branco.

0O rosto bem iluminado e nitido, deve estar
completamente enquadrado e o requerente deve
olhar diretamente para a camera.

Nao pode haver reflexos, penumbras ou sombras em

*  Enteados: cdpia da Certiddo de Nascimento, ,crwino parte da fotografia.
comprovagdo de casamento, Unido estavel, 0 requerente deve apresentar fisionomia neutra.
vida em comum entre titular originario do g glhos devem estar abertos e visives.
direito a passaporte oficial ou diplomatico & 0y, cags de uso de dculos, as lentes nao podem
palou ,a_'?e da c’narlxga. Para menor e; de 18 rofietir a luz ambiente ou a da cAmera. Esté vedada a
anos, € indispensavel a apresentacdo de tiji7ac50 de Geulos escuros, ou Geulos de armagoes
autorizago para emisséo de passaporte de  groccac o muito chamativas,
ambos os pais ou de responsavel legal, ou 5 serdo permitidos quaisquer itens de chapelaria,
autorizagao judicial ou consular que a exceto os utilizados por motivos religiosos, que, ainda
substitua; ) assim, ndo devem impedir a visualizacio perfeita do
*  Companheiros: cdpia de declaracdo de unido rosto do requerente.
estavel, ou comprovacao de unido estavel  Criangas nao podem aparecer com brinquedos,
mediante apresentacao de copia de boletim  chupeta, ou méaos de pessoas sequrando-as.
de servico com a publicagdo de inclusdo como

Executantes
DVIP/CVE
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DZA Analisa Solicitagio
Descrigio
1° Passo: ao receber a solicitagfo de emissdo de passaporte g, néio sendo do tipo
“Diplomaético”, venficamos se o proposto preenche os requisitos para a emissio do
passaporte oficial. Requisitos analisados:
1.1 Passaporte oficial: Procurador da Republica, Procurador Regional da Repiblica
ou Servidor que sejam designados para alguma viagem internacional a servigo. Deve
haver processo de instrugio da viagem na SCIPGR.

Executantes
DVIP/CVE

I:-]34 Envia Documento a CVE

Descrigio

1° Passo: Caso seja solicitado passaporte oficial, € necessario que a Secretaria de Cooperagio

Internacional envie documento com os dados da missfio internacional para a qual o servidor

ou membro foi designado.
1.1 O documento pode ser o Despacho do Secretario de Cooperagio Internacional
que instaura o PGEA de afastamento, a Portaria de Afastamento assinada pelo PGR,
algum convite ou cronograma do evento, ou e-mail com os dados da misséo, como
nome do evento, cidade e pais de realizag#o, data e horario de inicio e término, entre
outros. O envio do documento normalmente é feito por e-mail.

Executantes
SCI

DS. Providencia Documentagio
Descrigio
1° Passo: o proposto recebe a orientagfio com a relagfio de documentos necessarios e
providencia o envio & CVE.
1.1 & documentag#io devera ser enviada & Central de Viagens e Eventos por meio de
Memorando ou Oficio registrado no Sistema Unico.

Executantes
Proposto

DG. Providencia Corregéo

Descrigio

1° Passo: conferir se os documentos enviados esto de acordo com as orientagdes. Em caso
negativo, entrar em contato com o proposto para solicitar a corregiio efou envio de
documentos corrigidos ou que ficaram faltando.
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Executantes
Proposto

B 7osrui Solicitasso

Descrigio

1° Passo: minutar Oficio em nome do Secretario-Geral, para envio da solicitagfo de emissio

de passaporte ao Ministério das Relagdes Exteriores.
1.1 Os modelos de oficio estio salvos na pasta SG>CVE>OFICIOS=OFICIOS 2016
OU 2017, nomeados no padrio Of N° 330{ — Emissfio de Passaporte Oficial (ou
Diplomatico) — NOME DO(S) PROPOSTO(s).

1.2 O Oficio devera ser impresso em papel A4 branco, cadastrado no Unico pelos
funcionarios terceirizados e entregue ao Subsecretario de Viagens e Eventos com
algum documento que fale da viagem, para que seja devidamente assinado pelo SG.

2° Passo: langar os dados do pedido na planilha de controle e acompanhamento, denominada
“Controle Passaportes e wistos 20177, salva no caminho 3G>CVE>DIVIP>Passaportes e
Vistos.
2.1 Informar os seguintes dados: Nome do solicitante e cargo, data de embarque e
destino da viagem, tipo de passaporte, data de recebimento da documentag #o, nimero
do oficio cadastrado.

Executantes
DVIP/CVE

)z it oriza: Selisitagko

Descrigio

1° Passo: analisa documentagio e confere se os dados minutados no Oficio estio coerentes
com sé dados da missio para o qual o membro ou servidor foi designado;

2° Passo: assina o Oficio enderegado ao MRE e o encaminha novamente a CVE, por meio
do Subsecretario de Viagens e Eventos ou entregue por um funcionario terceirizado.

Executantes

3G

DQ Envia Solicitagio ao MRE
Descrigio
1° Passo: apds recebimento do Oficio assinado pelo Secretari o-Geral, solicitar aos
funcionarios terceirizados o agendamento de veiculo oficial paralevar o pedido ac MRE.
2° Passo: apds retorno do pedido com o protocolo do MRE, atualizar a planilha de controle
com a previsio de entrega e demais dados do protocolo.
2.1 Caso haja a necessidade de solicitar a antecipagio de entrega do passaporte
(urgéncia ou ajuste de datas), enviar e-mail para ddv@itamaraty.gov.br com o
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pedido, conforme modelos que podem ser localizados nos “itens enviados™ do proxy
Viagens, digitando no filtro a sigla “ddv”.

Executantes
DVIP/CVE

DIO. Emite Passaporte
Descrigédo
1° Passo: O MRE analisa a documentagfio enviada e emite o passaporte em sistema proprio.

2° Passo: acompanhar pela Planilha de Controle a data provavel de conclusfio da emisséo do
passaporte, informada no protocolo entregue pelo MRE.

3° Passo: na data indicada, solicitar aos funcionarios terceirizados o agendamento de veiculo
oficial para buscar o passaporte pronto no MRE. Escanear o passaporte e salva-lo na pasta
“Passaportes Escaneados” no caminho 3G>CVE>DIVIP>Passaportes e Vistos>Passaportes
Escaneados.

4° Passo: atualizar a planilha de controle com os dados do passaporte (nimero, data de
emissfo e validade).

Executantes
MERE

Dl 1. Envia Passaporte ao Proposto
Descrigido
1° Passo: minutar Oficio ou Memorando em nome do Subsecretario de Viagens e Eventos
para enviar o passaporte emitido ao solicitante, conforme modelos salvos nas pastas de
Memorandos ou Oficio da CVE, nos caminhos:
3G>CVE>MEMORANDOS>MEMORANDOS 2016 ou 2017
e SG=CVE>OFICIOS=0FICIOS 2016 OU 2017.
1.1 O Memorando/Oficio devera ser cadastrado no Unico pelo funcionério
terceirizado.

1.2 O passaporte devera ser enviado & unidade de lotagiio do proposto, juntamente
com a documentagio entregue. O envio para outros estados é realizado via Sedex

{Correios) e, em alguns casos, em virtude da proximidade da viagem, pode ser
enderecado & residéncia do solicitante.

Executantes

DVIP/CVE

OFim
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4 Emitir visto

de &0 e Gestdo i 53

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no enderego
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.




DMPF-e N° 170/2017- ADMINISTRATIVO Divulgacao: sexta-feira, 8 de setembro de 2017 Publicacéo: segunda-feira, 11 de setembro de 2017

4.1 Emitir visto

o

\_/ Inicio

DL Recebe Solicitagio

Descrigédo

1° Passo: a CVE recebe consulta/solicitagio de emissio de visto. Essa solicitagfio pode se
dar:

1.1 Por telefone ou e-mail, por parte dos propostos efou da SCL

1.2 No momento em que a CVE toma conhecimento de uma viagem/missio internacional:

1.2.1 Por meio de um PGEA encaminhado a CVE que instrui uma
viagem/missio internacional;

1.2.2 Por meio de uma SV internacional cadastradano SGV.

2° Passo: efetuar uma pesquisa para verificar se ha a necessidade de visto de entrada efou
alguma vacina especifica para o pais de destino da viagem internacional, para o qual o
membro ou servidor foi designado. Essa pesquisa normalmente € realizada no site da
embaixada respectiva. Verificar quais documentos efou formularios séio necessarios para a
confecgiio do visto.

2.1 Jahaalgumas orientagdes sobre alguns paises salvas em: SG>CVE=DIVIP=Passaportes
e Vistos>Vistos.

2.2 Levar em consideragfio o fato de o proposto ter ou vier a ter Passaporte Oficial ou
Diplomatico, 1sso pode 1sentar a necessidade de visto de entrada.

Executantes

DVIP/CVE

DZ Envia Dcumentagio a CVE

Descrigédo

1° Passo: apds verificagio pela DIVIP/CVE sobre qual o tipo de passaporte o proposto possui
ou para qual preenche os requisitos para a emiss#o, a SCI encaminha os dados da misséo:
1.1 Por e-mail;

1.2 Por meio de um PGEA que instrui a viagem/missfo internacional;

1.3 Por meio de uma SV internacional cadastradano SGV.
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Executantes
SCI

3. Emissfo de Passaporte Oficial e Diplomatico

Descrigio

1° Passo: prosseguir conforme passos descritos no respectivo processo de Emissdo de
Passaporte Cficial e Diplomatico.

Executantes
DVIP/CVE

|:]4. Envia Orientagéo ao Proposto
Descrigio
1° Passo: apds analise do tipo de passaporte que o proposto possui ou que seraprovidenciado
pela CVE, enviar as orientagdes para emissio de visto ao solicitante, por e-mail.
1.1 A orentagiio apresenta quais documentos efou formularios sfio necessarios para
a confecgiio do visto.

1.2 Caso haja necessidade de vacina, o solicitante devera ser informado e ele{a)
providenciara a vacina.
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Emissdo de Passaporte
Diplomdtico ou Oficial

0 formulario de solicitagdo de Emissdo de Passaporte Diplomatico ou Oficial poderd ser acessado através do

link: https://scedv-mre.serpro.gov.br Porém, antes de preencher o formuldrio, leia com atencdo as
instrucdes a sequir.

1. Preencha todos os campas na tela do computador.

2. Clique no botdo "Enviar” para receber o niimero de protocolo.

3. Imprima o protocolo.

4. Cole sua foto no campo correspondente.

5. Assine o protocolo.

6. Encaminhe o protocolo preenchido e assinado, e os originais ou cdpia autenticada dos documentos
exigidos & CVE/SA junto com o requerimento de Emissdo de Passaporte.

Documentos Necessarios

1) Cdpia da carteira de identidade ou documento dependente;
equivalente com local de nascimento, data de 4) Foto
nascimento, filiagao e nome completo; Preferéncia a fotografias Scm x 7cm, entretanto,
deve-se observar que outros tamanhos podem ser

2) Certidao de quitacao eleitoral do TSE utilizados, desde que, qualquer que seja o tamanho,
(www.tse.gov.br) sejam obedecidas as seguintes condicoes:
0 tamanho minimo do rosto é de 3cm em fotografia
3) Dependentes - 3cm por 4cm, 5cm por 7cm, ou outro. O comprimento

+  Conjuges: copia da Certiddo de Casamento; do rosto & fundamental para garantir uma boa
* Filhos: cdpia da Certiddo de Nascimento. Para "es0lugao.

menores de 18 anos, & indispensével a A fotografia deve ser tirada de frente, contra fundo

apresentacao de autorizacdo para emissao de
passaporte de ambos os pais ou de
responsavel legal, ou autorizacao judicial ou
consular que a substitua;

branco.

0O rosto bem iluminado e nitido, deve estar
completamente enquadrado e o requerente deve
olhar diretamente para a camera.

Nao pode haver reflexos, penumbras ou sombras em

*  Enteados: cdpia da Certiddo de Nascimento, ,crwino parte da fotografia.
comprovagdo de casamento, Unido estavel, 0 requerente deve apresentar fisionomia neutra.
vida em comum entre titular originario do g glhos devem estar abertos e visives.
direito a passaporte oficial ou diplomatico & 0y, cags de uso de dculos, as lentes nao podem
palou ,a_'?e da c’narlxga. Para menor e; de 18 rofietir a luz ambiente ou a da cAmera. Esté vedada a
anos, € indispensavel a apresentacdo de tiji7ac50 de Geulos escuros, ou Geulos de armagoes
autorizago para emisséo de passaporte de  groccac o muito chamativas,
ambos os pais ou de responsavel legal, ou 5 serdo permitidos quaisquer itens de chapelaria,
autorizagao judicial ou consular que a exceto os utilizados por motivos religiosos, que, ainda
substitua; ) assim, ndo devem impedir a visualizacio perfeita do
*  Companheiros: cdpia de declaracdo de unido rosto do requerente.
estavel, ou comprovacao de unido estavel  Criangas nao podem aparecer com brinquedos,
mediante apresentacao de copia de boletim  chupeta, ou méaos de pessoas sequrando-as.
de servico com a publicagdo de inclusdo como

Executantes
DVIP/CVE
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DSA Prowvidencia Documentagio
Descrigio
1° Passo: o proposto recebe a orientagdio com a relagfo de documentos necessarios e
providencia o envio & CVE.
1.1 & documentagiio devera ser enviada & Central de Viagens e Eventos por meio de
Memorando ou Oficio registrado no Sistema Unico.

Executantes
Proposto

D& Providencia Corregéo

Descrigio

1° Passo: providencia a corregio da documentagio ou documentos que estavam faltando,
conforme indicado pela DIVIP/CVE.

2° Passo: encaminha documentagéo a DIVIP/CVE wvia Memo ou Oficio registrado no
Sistema Unico.

Executantes
Proposto

D? Instrui Solicitagio
Descrigéo
1° Passo: Minutar Oficio em nome do Secretario-Geral para solicitagiio de Nota Verbal
junto ao Ministério de Relagdes Exteriores (a Nota Verbal é necessaria para dar entrada no
pedido de visto nas embaixadas). . )
1.1 Os modelos de oficio estdo salvos na pasta SG=CVE>QOFICIOS>0OFICIOS 2016
OU 2017, nomeados no padrio Of N° 333 — Emissfo de Nota Verbal — NOME
DO(S) PROPOSTO(s) — Pais de destino

1.2 O Oficio devera ser impresso em papel A4 branco, cadastrado no Unico pelos
funcionarios terceirizados e entregue ao Subsecretario de Viagens e Eventos com
algum documento que fale da viagem, para que seja devidamente assinado pelo 3G.

1.3 OBS: A Nota Verbal sé podera ser emitida com cépia do passaporte da pessoa
que ira empreender a viagem.

2° Passo: langar os dados do pedido na planilha de controle, com o nome de “Controle
Passaportes e vistos 20177, salvano caminho SG>CVE=>DIVIP>Passaportes e Vistos.
2.1 Informar os seguintes dados: Nome do solicitante, data de embarque e destino da
viagem, Nota verbal/Visto/Vacina, data de recebimento da documentagfio, nimero
do oficio cadastrado.

Assessoria de Modernzago e Gest3o Estratégica 57

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.




DMPF-e N° 170/2017- ADMINISTRATIVO Divulgacao: sexta-feira, 8 de setembro de 2017 Publicacéo: segunda-feira, 11 de setembro de 2017

Executantes

DVIP/CVE

DS. Autoriza Solicitagéo

Descrigio

1° Passo: analisa documentagéo e confere se os dados minutados no Oficio estdo coerentes
com os dados da missio para o qual o membro ou servidor foi designado,

2° Passo: assina o Oficio enderegado ao MRE e o encaminha novamente & CVE, por meio
do Subsecretario de Viagens e Eventos ou entregue por um funcionéario terceirizado.

Executantes

3G

D9. Envia Solicitagiio ao MRE

Descrigédo

1° Passo: apds recebimento do Oficio assinado pelo Secretario-Geral, solicitar aos

funcionarios terceirizados o agendamento de veiculo oficial paralevar o pedido ao MRE.
1.1 O Oficio de solicitagio dalN'V devera, necessariamente, ir acompanhado de cépia
do passaporte do proposto.

2° Passo: apés retorno do pedido com o protocolo do MRE, atualizar a planilha de controle

com a previsio de entrega e demais dados do protocolo.
2.1 Caso haja a necessidade de solicitar a antecipagio de entrega da Nota Verbal
(urgéncia), enviar e-mal para ddv@itamaraty.gov.br com o pedido, conforme
modelos que podem ser localizados nos “itens enviados” do proxy Viagens, digitando
no filtro a sigla “ddv”.

Executantes

DVIP/CVE

[ J10. Emite Nota Verbal
Descrigéo
1° Passo: O MRE emite a Nota Verbal em Sistema de controle e acompanhamento préprio.

**0OBS: A DIVIP/CVE acompanha pela Planilha de Controle a data provavel de entrega da
Nota Verbal conforme informado no protocolo entregue pelo MRE.

**(3BS: na data indicada, a DIVIP solicita aos funcionarios terceirizados o agendamento de
veiculo oficial para buscar a Nota Verbal.

**0BS: A DIVIP/CVE atualiza a planilha de Controle Passaportes e Vistos 2017, salva no
caminho SG>CVE=DIVIP>Passaportes e Vistos.

Executantes

MRE
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Dl 1. Enviapedido & Embaixada
Descrigio
1° Passo: solicitar aos funcionanios terceirizados o agendamento de veiculo oficial paralevar
a Nota Verbal juntamente com toda a documentagfio & embaixada respectiva.

1.1 & documentagiio deve ser acompanhada do passaporte do proposto.
**(BS: apés retorno do pedido, atualizar a planilha de controle com a previsio de entregae
demais dados (se houver), para monitoramento.

Executantes
DVIP/CVE

DIZ. Emite Visto
Descrigio
1° Passo: &4 embaixada emite o visto em Sistema de controle e acompanhamento préprio.

**(BS: A DIVIP/CVE acompanha pela Planilha de Controle a data provavel de entrega do
passaporte com o visto, conforme informado no protocolo entregue pelo MRE.

**0BS: na data indicada, a DIVIP solicita aos funcionarios terceirizados o agendamento de
veiculo oficial para buscar o passaporte com o visto.

**OBS: A DIVIP/CVE atualiza a planilha de Controle Passaportes e Vistos 2017, salva no
caminho SG>CVE>DIVIP>Passaportes e Vistos.

Executantes
Embaixada

DIB. Envia Passaporte com Visto ao Proposto
Descrigdo
1° Passo: minutar Oficio ou Memorando em nome do Subsecretario de Viagens e Eventos
para enviar o passaporte com visto emitido ao solicitante, conforme modelos salvos da pasta
SG>CVE>OFICIOS>OFICIOS 2016 OU 2017.
1.1 O MemorandofOficio devera ser cadastrado no Unico pelo funcionéario
terceirizado.

1.2 O passaporte com o visto devera ser enviado & unidade de lotagio do proposto,
juntamente com a documentagfio entregue. O envio para outros estados é realizado
via Sedex (Correios) e, em alguns casos, em virtude daproximidade daviagem, pode
ser enderegado & residéncia do solicitante.

Executantes
DVIP/CVE

OFim
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5.1 Pagar Diarias

@ s

Dl. Autoriza Solicitagio de Viagem

Descrigido

1° Passo: O Autorizador da UAG acessa o SGV e autoriza viagem.

1.1 Acessar o menu “Autorizar” e escolher a categoria “Geral”, por exemplo, e clicar no
botdo “Consulta”;

Acompanha

Autoriza Viagem

= AULOriZar SVS (selscions ums categeeis pars sutcezar) G
| TRABALHO ESCRAVO || JUNTA MEDICA || FORGA TAREFA MARIANA || TREINAMENTO || VISTORIA TECNICA DE OBRAS || GERAL

= Filtros avancados
Unidade Reguisttants: h
‘ Nimero/Ane da SV: v /12017
| Tipo de Soliotagdo: v
Periodo de Data de Criagdo de! Ta
Tipo de Vinculo do Proposto: v
Matricula do Proposto:

Nome do Propasto;

Localizador: Anahse favordvel - Aguardando Autonzagdo ¥

Mesio de Transporte: v

HMotivo: v
| Categona: v

| Consulta <:

1.2 A pesquisa retornara todas as SVs que se encontrarem no localizador 300
(“Analise favoravel do revisor — SV Aguardando Autorizagio™). As SVs poderdo ser
autorizadas (ou nfio autorizadas) namesmatela, bastando seleciona-las (checkbox ao
final de cada linha da pesquisa) e pressionar o botfio Autorizar.

**0OBS: Ha ainda apossibilidade de retoma-las a Revisfio, para ajuste do periodo da viagem,
por exemplo. O texto do campo Despacho podera ser alterado livremente.
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Despacho

utilize o &o caso optar por na lista.

Despacho :

|Autorizo. Providencie-se.

= Resultado da Pesquisa

Clique uma vez na SV para alterar e visualizar detalhes.

Unidade Data Vinculo Matricula
Reauisiante i T nicial | Proposto | Proposto | Mo RIoOseR
SG 4014/2017 Complementar 02/02/2017 SERVIDOR 24540 ANDRE FILIPE RIBEIRO VALENTE

Pagina 1 de 1 > || >> || Autorizar \Iie(omar para Revisé_oj‘l Néo autorizar | ¢
Qud dias : Imp Imp Imp Desp Desp
Loc cf dnus SDF Abfad Exp Viag At Fer Josr Autoriz | Proponente
200 1 A

a0 GSSGSGGE
89999990006
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Executantes
TAG

DZ. Instrui Processo

Descrigio

1° Passo: Realizar a juntada de todas as SVs (iniciais , prorrogagdes e complementares de
diaria) que constarem no localizador 400 e 500 (autorizadas e calculadas), em processo
especifico de acordo com o Plano Interno (PT): IMPLANTAC2, MSACVE, REPTRAFICOZ,
TBESCRAVO2, TREINAMENTO.

1.1 Acessar o menu “Gere > Juntada AV” dever#o ser preenchido os campos Periodo
de DataInicial (tendo como inicio o primeiro diado ano e otérmino em 10 dias uteis
a partir da data presente), Localizador {(autorizadas e posteriormente calculadas),
Plano Intemo (IMPLANTAC2, MSACVE, REPTRAFICO2, TBESCRAVO2,
TREINAMENTO) e Tipo de valor da SV (positivo).

30idna Lers Fagze #blce Lilete ma Leompacka Lozio 1rozar Sus;as 2ir
Juntada A}
indar 3elteczo
Tempamamar
o Pesguis
Juilade Ty - -
4= -
Hamerals - Tt
Siprresn -
“ericdo de stz ce Cracko d=: a

Pty e Dele ncel e

ip2 ze Vrauk 23 brazesia: v
“atnzaz do Frepozto
4 0 Procasts

Lsuaizale prErt - |

Yooz Tigaraly -

Hamero do “rocesss

TR = %
ardaendn por -
v |
Aams Interse FEATVE -
ip2coNeorce v Posiivo w @
Coreuli
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1.2 Apds cada consulta, as SVs deverdo ser selecionadas (checkbox) e o campo Numero do
Processo preenchido (especifico por PI). Clicar, em seguida, no botdo Juntada.

Plano Itemo: MSAQE
o do Valor da SV: =
=Y
= Despacho

3 por trabalhar na lista.
Despacha:

e R

)
© Resultado da Pesquisa
Clique uma vez na SV para alterar e visualizar detalhes.
Data Data Vinculo Matricula
Unidade Requisitante. " v Tipo icial Final Proposto Progosto Nome Proposto Loc Motivo Oudas S
6 oF 719/2017 Inical 18/0472017 20/04/2017  MEMBRO 716 ELIZASETH MITIKO KOBAYASH] 400 PGR 3
coReee OF | 10y gl | 303N | WG | MENERO 102 HINDENBURGD CHATEAUBRIAND PEREIRA DINIZ FILHO b 18 IETANCIA 2
6 OF 1665/2017 Inical 03/0472017 07/04/2017  MEMERO 796 PAULA CRISTINA CONTI THA 0 SIGE H
ACAM oF 1680/2017 Inicial 31032017 31/03/2017  MEMERO 616 INES VIRGINIA PRADO SOARES 0 'CONGRESSOS E SEMINARIOS 1
6 OF 17432017  Inical 03/0472017 07/04/2017  MEMBRO 502 MARIA CRISTIANA SIMOES ANCRIM ZIOUVA 0 SIGE 5
6 oF 03/0472017 07/04/2017  MEMERO 835 MARCO AURELIO ALVES ADAQ 0 SIGE 5
6 oF 1 03/0472017 07/04/2017  MEMERO 774 OUIVEIROS GUANAIS DE AGUIAR FILHO 400 SIGE 5
£ oF 1766/2017 Inicial 03/04/2017 07/04/2017  MEMBRO 944 HEITOR ALVES SOARES ;. SIGE 5
6 OF 1826/2017 @ 0200472017 07/04/2017  MEMERO 1502 JOAO GUSTAVO DE ALMEIDA SEDAS 0 SIGE 6 1
6 oF 184872017 In} 03/0472017 07/04/2017  MEMERO 901 BRUNO NONINATO DE OLIVEIRA 0 SIGE 5
rgerser [ [<| ] (0] (o] (Do) [Febmapemsreio]

2° Passo: Imprimir Relatérios para compor o processo fisico.
2.1 Acessar o menu “Acompanha > Relagdo de viagem”, preencher apenas os
dados Numero do processo, ordenar por nome e clicar no botdo “Consulta”. Depois
imprimir relatério.
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Solicita Gera

Paga Publica te fa

= Relagao de Autorizagaes de Diarias para Pagamento
Processo Administrativo: 100000003983/2017-27
Ordenado por: ‘Nome Proposto v c
Periodo de Juntada: &
Consulta ¢

= Exportagao de arquivo CEOF

Processo Administrativo:

Seauencal Cabecalho(ex.:0001): %
Ndmero da Lista(ex.: 500001): >

Nome do arquivo: LC200100, *

Gerarta

5 e a A Trocar Atuacdo Sair

Relacde de Pagaments os Passagens Agreas
Felacao de Fagamants de Faturas
Relagia do Vagens

Relagdo deYogeas para Brasiia
Saraténo J¢ Didras por Propesto
Drspesas dePassagens par Campeténos
Diaspasas de Didnids: par Mobva
Despesas do Dianas par Competénoa
Dsspesas teDiaras por Fagomanto:
Relegao-de Vagens Pendentes

Relagde de Bihstas

Camprevar Wagem
Salda da UAG
Alterar Soificitagan de Viagam

2.2 Acessar o menu “Acompanha > Relagéo de autorizagédo™ e preencher apenas os
dados Nimero do processo e ordenar por nome e clicar no botdo “Consulta”.
Depois, clicar no botdo “Imprimir”.

S linsin G 1 Anlioim  Peays Py il v Rulwroy Fas/nm

Relacdo de Viagens

w Pesquisa da SV

unidace tequiciante:

Hiicle ve Sompoind e Brosent lioe o nmisledss Reapuinil

Ozcac Unidade Requsitarte. -

Cdede Crigem:

Cdade Ceatinar
11po de Yol citagao: -
Parfoda da Dta de Criagdo da: a

Tpode Vinwulo doProposte: =

Fadiiv ule et By

100000003203/2017 37 ¢

Locslizador -

Norre do Froposto:

Nimero do Proccaso

1anic de  raneperte: e
Puriody du Diiwiv du Ordrie v -
Mativo:

Tna Dirnn: Nacinenl -

Assesur o Mevilia? m

Grwar B .
Radutor de Hospadagem -

Nore v é

©rdenade port

(CEonain | <28

Carate Viatem
e Astorizscdes de D shins par

Re
Prarns

PRI6I0 0 PAQIMEATS Ho SRICI0N0E ArORE
Relagap de Pogamento de foturas

. s de Kequisitante com ajuda da lupa
HMl4Gio 40 v atane saTA sranlis
Gornaiding de Diéfins por Siorestn
P mces e Betsowsipinad i Cearyt il Rasiies
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3° Passo: Fazer Despacho a CEOF (Coordenadoria de Execu¢do Orcamentaria e
Financeira).

4° Passo: Preencher a planilha de acompanhamento “Controle de Processos™ no Google
Sheets com os dados: n° do processo, tipo (diaria), subitem (nacional), valor (R$), n° da
nota de empenho que sera usada para pagamento e data de saida do processo da CVE.

50 Passo: O Ordenador de Despesa autorizara o pagamento de cada processo de diarias.

6° Passo: Envio a CEOF.

Executantes
DIPAD/CVE

C]3. Efetua Pagamento

Descri¢cao

1° Passo: subir o arquivo com a relacdo das Svs (informadas no processo de pagamento de
diarias, encaminhado pela CVE) no SIAFI, quando houver mais de 8 beneficiarios.

2° Passo: criar a lista de credores. (no dia seguinte ao envio do arquivo para o SIAFI)

Assessoria de Modernizagdo e Gestdo Estrategica 66

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.




°170/2017- ADMINISTRATIVO

3° Passo: efetua pagamento.
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**BS: Quando houver menos de 8 beneficiarios, criar uma lista de credor e o processo

fica apto para pagamento.

Executantes

CECF/SA

D4. Soluciona Divergéncias
Descrigio

1° Passo: Apds o pagamento pela CEOF o processo retorna para a CVE, passados 5 dias
uteis, o pagamento € conferido no SIAFI para identificar se ouve alguma ordem bancéria

cancelada.

1.1 Logar no SIAFI, digitar “ »CONOB "no campo “Comando” e clicar “enter”.

(SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)

16/03/2a17 17:51

ASSINALE A DPCAD DESEJADA E TECLE

ADMINISTRA ADMIMISTRACAD DO

Cl
CONFORM
CONTABIL
DDCUMENTO
ESTHUN
ORCFIM

usuar1o: IR

"ENTER

SISTEMA
CENTRO DE INFORMACRO
COMFORMIDADE

COHTARBIL

DOCUMENTDS DD SIAFI
ESTADOS E MUNICIPIDS

ORCAMENTARIO E FINA
RESPDNSAVEIS VINCULAD
TABELAS ADMINISTRATIV
TABELAS DE APOIO

RESP
TRBADM
TRABAPDID

COHTINUA
COMANDO: Ol
PF3=8A1 PF8=AVANCA
1.2 Depois no campo “ MNimero do Documento 17 OB” preencher com o nimero da
OB do processo.
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__ SIAFI2017-DUOCUMENTO-CONSULTA-CONOB (COMSULTA ORDEM BARMNCARIA)
16703717 17:52 UsUARIO

SUBDRGAO :

ORGAD : SUPERIOR (S/N)
UG EMITENTE

GESTRAO EMITENTE

NUMERQ DO DOCUMENTD : 17 QB _ <0

NUMERGC BANCARIO

FAVDREC DO : GESTAO

DATA

TIPO OB

aPcAo

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=ESPELHO PFS5=LISTA CREDOR PF&=
PF7=E-MATL

2° Passo: Quando a inconsisténcia ocorrer, entrar em contato com o proposto informando e
requisitando a corregdo dos dados bancéarios no sistema Horus.

3°Passo: Deposse dos dados corretos, despachar, novamente, o processo de pagamento para
CECF.

Executantes
DIPAD/CVE

DS. Homologa Pagamento

Descric¢ao

1° Passo: Acessar o menu “Paga > Homologa pagamento”, informar o nimero do processo
que se quer homologar e clicar em “Consulta”, o resultado sera uma lista de SVs néo
homologadas;

Autorzar Hags Publiz= = Acompzanka fpaio Iracar AtJagio

Homologa Pagamento de A CREE RIS

Pesquisa da SV

Pracesso Acministratives: | * c
Cansuta | a
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Divulgacao: sexta-feira, 8 de setembro de 2017

2° Passo: Mudar o despacho para: “Atesto a devolugdo de diarias.” e preencher os demais
campos, deixando em branco os campos “Data da cotagdo do Dolar” e “Valor da cotagdo do
Doélar”, quando se tratar de diarias nacionais. Ao final, clicar no botdo “ Homologa™.

Publicacéo: segunda-feira, 11 de setembro de 2017

= Despacho

Pesme:

Hesto 0 sommerts & s,

M ds 08/ R

B

Dale de O8/GR1E
Datz do Pogemento:
Datz Cotacie do Doiar:
‘Valor Lotagac do Delar:
Totak
Descricao de Locallzadores
= Resultado da Pesquisa
Cique uma vez na SV para consuits k.
[ [ Vazuh Meticuls
Laeae Hequetite " W ne Wi ol [S— Piopsto Nome Irogectc loc  umea Ly e dust L
e P e - e | mwors SRR 1651 GERGIE 2R SEhO-F7 R ar P 3 B
=5 ® | o mel DN | POV COMSCRALOR EVEBMUAL 283 FENANDA NE/ES MRGA.DE s | teooocoseseznncs 9 b
ek L AL nicel LAIBY | AKEI SRR TI0Z3 HALA) R SLD FEROIL [ 3 LONUORERZI 6 wumn G O
mT N 3392017 Incel 1A AT SEAVOCR €422 ROZEY HIU\ANCES VIERA 60T 2| 100200003955,2217 6 e W B
R £ 4 Joch v 102005 1707 SIRVIDCR 2112 WARCTLO DOR G0c 3 1020006295:2217L6 s W 1
210 o i NN WO ONARRANCR AR S — ar e —— Wm0
e 141 sl <lls 5 | lomologn | Destslionologacio | Retorapasa hmada |
Executantes

l36. Arquiva Processo
Descricao

1° Passo: Apds o pagamento pela CEOF, confirmagdo do pagamento no SIAFI e a
homologagdo do pagamento no sistema SGV, o processo ¢ encaminhado para DIARQ

(Divisdo de Arquivo) para arquivamento.

Executantes
Sejud

O Fim
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6  Reembolsar Despesas em Viagens

\ ana
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6.1 Reembolsar Despesas em Viagens

1"- ) e
‘~’/ Fim

Lt]l. Solicita Reembolso

Descrigédo

1° Passo: Encaminha a solicitag#o de reembolso fisicamente & CVE, visto que, em regra,
seus pagamentos demandam a autuagfio de processos administrativos. O solicitante deve
observar os seguintes procedimentos:

1.1 Preencher o formulario constante do Anexo I (veiculo préprio) ou III (demais
solicitagdes) da Portaria PGR n® 41/2014;

1.2 Coletar as assinaturas devidas;

1.3 Anexar comprovantes originais relacionados ao deslocamento (Nota fiscal, recibo,
etc...);

1.4 Anexar SV que tenha autorizado a viagem ou o despacho de autorizag#o de ajuda de
custo do Secretario-Geral do MPF,

1.5 Nos casos de wiagens néo programadas, urgentes, decotrentes de caso fortuito ou forga
maior em que nfo haja autorizagio prévia, o Procurador-Chefe deve encaminhar oficio ao
Secretario-Geral com manifestagio e concordéncia ou nio;

1.6 Cadastrar a documentag#o no sistema Unico,

1.7 Enviar a Central de Viagens e Eventos ou a Secretaria Geral, conforme o caso.

**0OBS 1: No caso de recibos eletronicos, a solicitagio podera ser encaminhada por e-mail.

**(3BS 2: No caso de reembolso de veiculo préprio, a solicitagio podera ser encaminhada
por e-mail, sem anecessidade de comprovantes.

Executantes
Proposto

DZ. Instrui Processo

Descrigio

1° Passo: Encaminha a solicitagfio & Divisfio de Gestéo Eletronica de Documentos —
DIGEL, para autuagio.
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**OBS. 1: As solicitagdes de indenizagio por utilizagio de veiculo proprio e de
indenizagio adicional por trecho ndo demandam de processo administrativo. O langamento
¢ efetuado direto no SGV por meio de SV complementar.

**OBS. 2: Nos casos de mudanga de sede, a instrugdo é realizada no processo de ajuda de
custo.

2° Passo: Apos retorno do processo administrativo, verifica se a documentagdo apresentada
esta de acordo com as exigéncias descritas na tabela constante do anexo L.

2.1 Caso haja pendéncia de documentagio, solicita a UAG autorizadora da viagem ou ao
requerente o envio da documentagio ou dos esclarecimentos adicionais.

3° Passo: Redige despacho, contendo os seguintes elementos:
3.1 Relato dos motivos e justificativas que ensejam o pedido.

3.2 Explicitar ato normativos que ampara a matéria ou, caso ndo haja previsdo normativa,
evidenciar parecer juridico emitido em matéria similar.

3.3 Encaminhamento, a depender da autorizagao prévia:

Reembolso com autorizago prévia: despache o processo administrativo a
Secretaria de Administragdo.

Reembolso sem autorizagio prévia: emite opinido, favoravel ou desfavoravel ao
pagamento pleiteado, e despache o processo administrativo para a Secretaria
Geral.

4° Passo: Assina despacho e encaminha ao Chefe da DIPAD que por sua vez, apds atesto,
encaminhara ao Subsecretario de Viagens ¢ Eventos.

5° Passo: Preenche a planilha de acompanhamento “Controle de Processos” no Google
Sheets com os dados: n° do processo, tipo (reembolso), valor (R$), n° da nota de empenho
que sera usada para pagamento e data de saida do processo da CVE.

ANEXO
Tipo de Comprovagao Autorizacao Documentos Adicionais/
Solicitacio Prévia Esclarecimentos
Reembolso por Bilhetes/recibos SV inicial 1. Anexo III da Portaria PGR
aquisigdo de originais. autorizada.  |n°®41/2014 preenchido, com
bilhete rodoviario, todas as assinaturas.
ferroviario ou 2. SV autorizada relativa a
hidroviario. [viagem.
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Indenizagio por - SV inicial 1. Anexo II da Portaria PGR
utilizagdo de autorizada.  [n°41/2014 preenchido, com

veiculo proprio. todas as assinaturas.

2. SV autorizada relativa a
viagem.

**QObs.: Langamento direto
no SGV, por SV
lcomplementar.

Reembolso por Bilhetes/recibos - 1. Anexo III da Portaria PGR
aquisigio de originais fisicos ou n°® 41/2014 preenchido, com
bilhete aéreo. eletronicos. todas as assinaturas.

2. SV autorizada relativa a
viagem.

3. Justificativa para a despesa
lexcepcional.

Reembolso por [Comprovantes/recibos - 1. Anexo III da Portaria PGR
despesas com originais. n°® 41/2014 preenchido, com
deslocamento todas as assinaturas.

(veiculo proprio, 2. Motivo da viagem e
onibus justificativa para a perda do
intermunicipal, prazo, com documentagio
avido), lcomprobatdria, se houver.
hospedagem,
alimentagio
locomogio urbana
(6nibus municipal,
taxi, metrd), sem
SV autorizada no
SGV.

Solicitagao Declaragio da UAG - 1. Oficio do Procurador-Chefe
extemporanea de autorizadora da dirigido ao Secretario-Geral
didrias nos casos viagem. lcontendo:

do § 4°, Art. 4° - motivo da viagem;

Portaria PGR n°® - documento comprobatério

41/2014. da viagem;
- justificativa de
impossibilidade de
cumprimento do prazo.
- autorizagao.

Reembolso por Bilhetes/recibos Despacho do  [1. Anexo III da Portaria PGR
despesa com originais. Secretario-Geral [n°41/2014 preenchido, com
aquisigdo de do MPF. todas as assinaturas.

bilhete aéreo, em
razio de mudanga

2. Copia do Despacho do

Secretario-Geral do MPF.
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de sede - Servidor
ou Membro

Indenizagao de
transporte pessoal,
por utilizagio de
veiculo proprio,
em razdo de
mudanga de sede -
Servidor ou
Membro

Nio ¢é necessaria.

Despacho do
Secretario-Geral
do MPF.

1. Anexo III da Portaria PGR
n°® 41/2014 preenchido, com
todas as assinaturas.

2. Copia do Despacho do
Secretario-Geral do MPF.

Reembolso por
despesas com
transporte de

mobiliario
anteriores a edigdo
da Portaria
n°49/2016-
Apenas para
servidores

Bilhetes/recibos
originais ou nota
fiscal eletronica.

Despacho do
Secretario-Geral
do MPF.

1. Anexo III da Portaria PGR
n°® 41/2014 preenchido, com
todas as assinaturas.

2. Copia do Despacho do
Secretario-Geral do MPF.

Reembolso por
contratagdo de

IComprovantes/recibos|
originais ou

1. Anexo IIT da Portaria PGR
n°®41/2014 preenchido, com

seguro viagem eletronicos. todas as assinaturas.
2. SV autorizada relativa a
[viagem internacional.
Pagamento da | Declaragio da UAG - 1. Manifestagio da UAG,
indenizagio autorizadora da imediante Oficio ou
adicional por viagem. Memorando.
trecho **QObs.: Langamento direto
no SGV, por SV
icomplementar.
(Outras despesas oufComprovantes/recibos - 1. Manifestagido da UAG,
casos atipicos originais. imediante Oficio ou

Memorando.

Despesa com taxi
na origem ou
destino da viagem

INdo é devido indenizagdo: A
[despesa na origem é
lindenizada mediante o
pagamento de Indenizagao
lAdicional por Trecho e no
destino pelo pagamento de
didrias.

Despesa com
pedagio - Veiculo
Proprio

Nio é devido indenizagdo: A
despesa é indenizada
imediante o pagamento de
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ndenizagio por utilizagfio de
eiculo prépr

Executantes
DIPADICVE

DB. Analisa Solicitagéio de Pagamento
Descrigio
1° Passo: O Secretario-Geral do MPF autoriza ou n#io as solicitagdes.

**(OBS. 1: A Consultoria Juridica da Secretaria-Geral podera ser solicitada a subsidiar
decisfio do Secretario-Geral através da opinifio técnica emitida em parecer.

2° Passo: O processo administrativo é encaminhado para a CVE.
3° Passo: & CVE redige despacho a depender da determinagfo do Secretario-Geral:

Reembolso autorizado:; despachar o processo administrativo & Secretaria de
Administragio.

Reembolso nfio autorizado: arquivar.

Executantes

5G

[:]44 Autoriza Pagamento
Descrigio
1° Passo: O Secretario de Administragfio, que é o Ordenador de Despesas, autoriza o

pagamento e o encaminha a Coordenadoria de Execugfio Financeira e Orgamentaria —
CECF.

2° Passo: & CEOF efetua o pagamento mediante emissio de ordem bancaria em favor do
interessado, no wal or autorizado.

Executantes

SA

DS. Efetua Pagamento

Descrigio

1° Passo: O Secretario de Administragfo, que é o Ordenador de Despesas, autoriza o
pagamento e o encaminha & Coordenadoria de Execugio Financeira e Orgamentaria —
CECF.
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2° Passo: & CEOF efetua o pagamento mediante emissio de ordem bancaria em favor do
interessado, no val or autorizado.

3° Passo: & CEOF encaminha o processo paraa CVE

Executantes
CEQF/SA

DG. Arquiva Processo

Descrigido

1° Passo: Encaminha o processo para a DIARQ, mantendo por prazo determinado, de
acordo com seu teor.

Executantes
Sejud

OFim
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7  Fornecer hospedagens avulsas

7. Confirma
Raceimanto

0O 1 miuia 2, Aimerta 3. 5ot
Vigens Fanihe Hospedngem

Flanilha

Fomecimento de Hospedagens Arulsas.
DEvI/CYE |
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7.1 Fomecer hospedagens avulsas
) Iido

l:]l. Pesquisa Viagens

Descrigio

1° Passo: Deve-se, no SGV, acessar o menu “Acompanha > Consulta viagem”. A tela sera
exibida conforme abaixo:

&« C ¢ @ asmptmp.brisguiconsultarSDP /el Fesqusaact o

?«(éo‘ prA 7{/"7‘

Al Mive; MERREMEESULABGARANTES BRAGA

Consulta Viagem Cans y
elagio ve Auterizaches de Dinas pars
Pagamunto

fRalugdo d= Fagaments de Passagens Aereas
= Pesquisa da SV SalichA s v TR
Umdade Requistante: v Relagan de Viagens

Reldcdo de Vidgens para Brasiha
Mumero/Ans da SV: ¢ v /12017
Tipo de Solicitagdo: v
Periodo de Dats de Criacso de: N

periodo de Inicio de Diria de: a ¢
Tipo de Vincule do Proposto: v ¢

Matricula do Proposto:

Nome do Proposto:

Localzador: v
Mativa: v
Meio de Transporte: v
Proposto
Participagdo: S:j.a::idw
Autorzador *
Cidade de Destino: [ ¢
Redutor de Hospedagem ! v c
Consulta

1.1 = Os campos que devem ser preenchidos para efetivar a consulta sfo: “Numerof&no da
SV7, “Periodo de Diana”, “Tipo de Vinculo do Proposto”, “Cidade de Destino” e “Redutor
de Hospedagem”, conforme destacado na imagem acima.
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1.2 — Como resultado sera gerada uma lista cujas viagens necessitam de hospedagem, como
exemplo abaixo.

« Resultado da Pesquisa

Data Vincolo  Matriculs Imp mp imp
Hoxdaly SV Tipo Nome Proposto Loc| X SDF Aérea Exp Just
Reguisitante macaal Proposto  Proposto dias Viag Af Fer
EUGENTA
s6 1890/2017  Inicial 7 15/03/2017 | MEMBRO 510 AUGUSTA 750, 2 X | % 0]
GONZAGA
MARTA HELENA
2a.CaM 1909/2037  Inicial $022007 16/03/2017 | MEMBRO ang e CRA 7se) -3 ¥ | % »
PAULA
23/02/2017 AOHIANA
2a.caM 2311/2017 | Tnicial 5q 3o eq | 16/03/20171 MEMBRO 531 SCORDAMAGLIA 750 1 X | X y
ek FERNANDES
24/02/2017 ERE0
BACAM 23511/2017 | Inieia) 1 3eeq | 17/03/2017 MEMBRO 913 ANTONIO DIAS 750 1 x |x »
ok ot NETTO JUKLOR
S— 240272017 | (470310017 o MARIA LUIZA
6A.CAM 2513/2037 | tnicial *3 022017 15/03/2017  MEWERO i 70| 2 % | % v
p2/a Faglaha
5A.CAM 2594/2017 | tniciat °§, 16/03/2017 | MEMBRO 1478 KEVLLA 750, 1 ¥ |4 "
E SCHNEIDER
Saaarznin GUSTAVO DE
6A.CAN 2810/2017 | Inicial " 373y | 17/03/2017 | MEMERO 1112 CARVALHO 700, 2 0% | % |x v
i GUADARHIN
pigna t de t 7 ) .;\ {3 - ilfnpnmizr |
Executantes

DB. Solicita Hospedagem

Descrigéo

1° Passo : Deve-se solicitar & agéncia Trips Turismo a reserva de hospedagem,
preferencialmente no hotel indicado pelo proposto, pelo endereco de e-
mail pgreventos@trips.turbr. Segue abaixo exemplo de texto padrfio utilizado para

solicitagio dareserva.

Modelo abaixo:

Prezados,
Solicitam os reserva no Hotel 3003030 em nome do Procurador da Republica, DR.
b0 00004

Periodo: 20/03 a 23/03

OBS: RESERVA COM GARANTIA DE NO SHOW.

Esclarecemos que deverfio ser faturados para esta PGR os val ores relativos & diaria single,
com café damanhi e ao consumo (no apartamento) de até 03 (ir€s) aguas ou refrigerantes

por dia.

Agradego desde ja,
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Marcelo Giuliano

Divisdo de Eventos Institucionais - DIEVI
Central de Viagens e Eventos - CVE

Secretaria Geral

Ministério Piblico Federal
61-31056161/6176/ 6728 /84717 9221 2978

Executantes

DIEV/CVE

|:]2. Alimenta Planilha
Descrigio

1° Passo: Com os dados da pesquisa realizada na Atividade 1 consulta-se cada SV listada e
Planilha localizada em
“GASG\CVEDIEVIHospedagens\2017”, cujo resultado é exemplificado abaixo:

com seus dados alimenta-se a

bty | w6 | el hess

Wndsgr asiea % m ke

e 000 WATERR we | s

| Wokobuls | ok | Gedeigh
IS0 DVBELENG Wi | e | G | om | hcoclnenind

Ul | el Wndsobasha | (ORRES | g3y e
uE | %l el | G8R3 | lomlelngsel [Rendmlaois
| d | gy | o | kel

58 Gk g

b

Hhoskicdy

by

wo| %l

0|
% | Tmosdniml

1.1 —Deve-se utilizar o campo de pesquisa da planilha e inserir o nome do proposto, o qual
esta sendo solicitada a reserva de hotel, com o intuito de verificar a preferéncia de hotel caso
n#o tenha sido indicado nenhum por outro canal de comunicag#io.

Executantes

DIEVI/CVE
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[:]4. Efetua Reserva

Descrigéo

1° Passo: A agéncia, apds receber a solicitagiio de hospedagem, efetua a reserva no hotel
indicado e envia o voucher dareserva.

**BS: Caso haja a impossibilidade de reservano hotel indicado, a agéncia nos informa
para que possamos indicar uma outra opgio de hotel.

Executantes
Agencia de hospedagem

(s, Awaliza Planilha

Descrigdo

1° Passo: Apds efetuar areserva, a agéncia nos encaminha o voucher e nesse momento
atualizam os a planilha com a confirmag#o do hotel e indicagfio de envio do voucher ao
proposto.

Executantes

DIEV/CVE

DG. Enviainformagdes

Descrigido

1° Passo: neste momento € enviado ao enderego de e-mail do proposto o voucher da reserva
de hotel, cujo modelo segue abaixo.

Modelo abaizo:

Prezado Dr . XXXXXX|

Segue anexo voucher de hospedagem no hotel XXXXXXXX.

E necessério conferir e assinar anota do hotel no momento do check out. Esta autorizado o
faturamento para a PGR de até 3 4dguas ou refrigerantes ou sucos do frigobar por dia.

Havera pagamento de ¥ diana para fins de transporte e alimentag&o.
Respeitosamente,
Marcelo Giuliano

Executantes
DIEVICVE
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D?. Confirma Recebimento
Descrigédo
1° Passo: Apds o envio o proposto confirma o recebimento e caso haja alguma alteragéo

informa &4 DIEVL.

Executantes
Proposto

O Fim
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DESPACHO N° 810, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

Processo n° 1.00.000.016508/2017-21. ASSUNTO: Lotagdo Provisoria. INTERESSADO: ERICK CHRISTIAN TIMOTEO
PEREIRA, matricula n° 24782, ocupante do cargo de Analista do MPU/Apoio Juridico/Direito, lotado na Procuradoria Geral da Republica. DECISAO:
Tendo em vista o que consta do processo em referéncia, AUTORIZO a lotagdo provisoria do servidor na Procuradoria Regional da Republica da 5%
Regido, para exercicio de cargo em comissdo, CC-4, com fundamento no art. 1°, inciso VI, alinea “a”, da Portaria PGR/MPU n° 424, de 5 de julho de
2013. CONCEDO o prazo de 15 (quinze) dias de transito, a partir de 29 de setembro de 2017, nos termos do art. 18 da Lei n® 8.112/90. PUBLIQUE-SE.
REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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DESPACHO N° 811, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

Processo n° 1.00.000.016330/2017-18. ASSUNTO: Lotagdo Provisoria. INTERESSADO: EDNALDO MORENO GOIS
SOBRINHO, matricula n° 27222, ocupante do cargo de Analista do MPU/Pericia/Economia, lotado na Procuradoria Geral da Replblica. DECISAQ:
Tendo em vista 0 que consta do processo em referéncia, AUTORIZO a lotagéo provisoria do servidor na Procuradoria Regional da Republica da 52
Regido, em carater excepcional, com fundamento no art. 19 da Portaria PGR/MPU n° 424, de 5 de julho de 2013. CONCEDO o prazo de 15 (quinze)
dias de transito, nos termos do art. 18 da Lei n® 8.112/90. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

DESPACHO N° 812, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

Procedimento de Gestdo Administrativa MPF/PGR n° 1.00.000.016300/2017-10. ASSUNTO: Ajuda de Custo. INTERESSADO:
RAPHAEL FREDERICO ACIOLI MOREIRA DA SILVA, Analista do MPU/Pericia/Antropologia, matricula n° 15106-8. DECISAO: Acolhendo a
manifestacdo da Secretaria de Gestdo de Pessoas e tendo em vista o disposto no artigo 53 e seguintes da Lei n° 8.112/1990 e na Portaria PGR/MPU n°
49/2016, DEFIRO ao interessado o pagamento de ajuda de custo correspondente a uma remuneragdo do cargo efetivo, com base no més de junho de
2017, més de deslocamento para a nova sede de exercicio, bem como transporte pessoal para si e sua dependente, além de transporte de mobiliario, de
acordo com o valor consignado na documentagéo comprobatéria da respectiva despesa, observado o limite de 33,33% sobre 0 vencimento, acrescido da
GAMPU do Gltimo padréo da classe C do cargo de Analista do MPU em decorréncia de sua remogdao, no interesse da Administracdo, da Procuradoria da
Republica no Municipio de Santarém (PA) para a Procuradoria da Republica no Par4, disso decorrendo sua mudanga de domicilio legal, conforme Portaria
SG/MPF n° 617, de 21/06/2017, publicada no DMPF-e n° 116, de 23/06/2017. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

DESPACHO N° 813, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

Procedimento de Gestdo Administrativa PGR/MPF n.° 1.00.000.012528/2017-22. ASSUNTO: Auxilio-moradia. INTERESSADO:
SIDNEY DOS SANTOS SALES, Técnico do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Administracdo, matricula n°® 7911-1. DECISAO: Acolhendo a
manifestacdo da Secretaria de Gestéo de Pessoas e conforme os artigos 60-A e seguintes da Lei n.° 8.112/1990, bem como, a regulamentacéo dada pela
Portaria PGR/MPU n.° 653/2013, INDEFIRO o pagamento de auxilio-moradia, com base nos incisos V e VII do art. 60-B da Lei n® 8.112/1990, bem
como no art. 2° da Portaria PGR n° 653, de 18 de setembro de 2013. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

DESPACHO N° 815, DE 8 DE SETEMBRO DE 2017

Procedimento de Gestdo Administrativa n°® 08100.001229/97-97. ASSUNTO: Averbacdo de tempo de servico. INTERESSADA:
CRISTINA MARELIM VIANNA, Procuradora Regional da Republica, matricula n° 683. DECISAQ: Acolhendo a manifestacdo da Secretaria de Gest&o
de Pessoas, e tendo em vista o disposto no artigo 6°, 11, do Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria
SG/MPF n° 382, de 5 de maio de 2015, ALTERE-SE o Despacho SG n° 83/2017, de 25 de janeiro de 2017, publicado no DMPF-e n® 19/2017, de 26 de
janeiro de 2017, para que onde se 1&: “de 1°/11/1995 a 23/2/1997, com 481 (quatrocentos e oitenta ¢ um) dias”; leia-se: “de 01/11/1995 a 31/01/1997,
com 458 (quatrocentos e cinquenta e oito) dias”. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

DESPACHO N° 816, DE 8 DE SETEMBRO DE 2017

Processo Administrativo n.° 1.05.000.000059/2017-12. ASSUNTO: Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso de Estagiarios.
INTERESSADO: Procuradoria Regional da Republica da 5% Regido. Considerando as informacdes prestadas pela Secretaria de Gestdo de Pessoas,
AUTORIZO o pagamento da Gratificacdo por Encargo de Concurso de Estagiarios, referente ao Processo Seletivo Publico de nivel superior para o curso
de Direito da Procuradoria Regional da Republica da 5% Regido, fundamentada na Portaria PGR n° 652, de 30 de outubro de 2012, no valor de R$
25.042,86 (vinte e cinco mil, quarenta e dois reais e oitenta e seis centavos). PUBLIQUE-SE. ENCAMINHE-SE o processo a Subsecretaria de
Remuneragio de Pessoal para providéncias e, apés RESTITUA-SE a Coordenadoria de Concursos, para CIENCIA e demais providéncias que couberem
necessarias.

BLAL YASSINE DALLOUL
Secretario-Geral DO MPF

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

GABINETE DO SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO

PORTARIA N° 180, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017
Designacéo de fiscais de Instrumento Negocial

O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO DO MINISTERIO PUBLICO FEDERAL, no uso da competéncia que lhe foi atribuida
pelo artigo 74, inciso XI, da Portaria SG/MPF n° 382, de 5 de maio de 2015, e tendo em vista o disposto no art. 67 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de
1993, RESOLVE:

Aurt. 1° Designar os servidores abaixo relacionados como fiscais do respectivo Instrumento Negocial:

Fiscal Administrativo: ROSANGELA MAGARAO PONCIONI, matricula 7286.

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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Fiscal Administrativo Substituto: CRISTIANE SANTOS FERREIRA, matricula 16241

Fiscal Técnico: ALOIS JORGE AZEVEDO DE SA, matricula 15007

Fiscal Técnico Substituto: WELLINGTON BRANDAO DOS SANTOS OLIVEIRA, matricula 23744.

Instrumento Negocial: Termo de Contrato n® 33/2017.

Empresa: - AGROSERVICE SEGURANCA LTDA. CNPJ n.°03.602.646/0001-37.

Objeto: Prestacéo de servicos de vigilancia patrimonial armada e desarmada, diurna e noturna, a serem executados de forma continua,
com cessdo de mao de obra e de todos 0s equipamentos necessarios, em regime de empreitada global, para atender as necessidades da Procuradoria Geral
da Republica — sede, anexos e residéncia do titular da chefia do Ministério Publico da Unido - conforme as especificacdes técnicas e condicdes constantes
do Edital e seus Anexos.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

PORTARIA N° 181, DE 8 DE SETEMBRO DE 2017
Substituicdo de fiscais de instrumento negocial.

O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO DO MINISTERIO PUBLICO FEDERAL, no uso da competéncia que lhe foi atribuida
pelo artigo 74, inciso XI, da Portaria SG/MPF n° 382, de 5 de maio de 2015, e tendo em vista o disposto no art. 67 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, RESOLVE:

Art. 1° Alterar a Portaria SA/MPF n° 168, de 7 de agosto de 2017 , publicada no DMPF-e n® 150/2017, que passa a vigorar com a
seguinte redagdo:

“Fiscal Administrativo: ROSENILDA REZENDE DA SILVA, matricula 3715.

Fiscal Administrativo Substituto: ELIZILENE ARRUDA DE SOUZA, matricula 6782.

Fiscal Técnico: ELIZILENE ARRUDA DE SOUZA, matricula 6782.

Fiscal Técnico Substituto: ROSENILDA REZENDE DA SILVA, matricula 3715.

Instrumento Negocial: Termo de Contrato n® 26/2017.

Empresa: - PRI COMERCIO E SERVICOS DE MANUTENCAO PREDIAL LTDA-ME - CNPJ n° 20.308.195/0001-49.

Objeto: Contratagdo de servigos de emolduramento de cartazes, gravuras e outros sob demanda.” (NR)

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo

LUCIO MARIO MENDONCA DE GOIS
INSTRUGAO DE SERVICO N° 11, DE 8 DE SETEMBRO DE 2017

Aprova o manual de normas e procedimentos referentes ao processo Apurar
InfragBes e Aplicar SangBes nas ContratagBes Administrativas, inseridos no
macroprocesso Contratacdo e Parcerias.

O SECRETARIO DE ADMINISTRAGCAO DO MINISTERIO PUBLICO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes legais, tendo em
vista o disposto na Portaria PGR n° 240, de 27 de fevereiro de 2014, publicada no DMPF-e n°41/2014, e

Considerando a necessidade de definir normas e procedimentos da Secretaria de Administracdo nas suas diversas areas de atuacao;

RESOLVE:

Art. 1° Definir o processo Apurar Infracbes e Aplicar Sangdes nas ContratagBes Administrativas, versdo 1, como integrante do
portfélio de processos do Ministério Publico Federal — MPF na sua area de atuagdo.

Art. 2° Ficam aprovadas as normas técnicas e os procedimentos relativos ao processo Apurar Infragdes e Aplicar Sancdes nas
ContratacBes Administrativas, inserido no macroprocesso Contratagéo e Parcerias, conforme manual anexo.

Art. 3° Sdo atribui¢cdes da Secretaria de Administracdo (SA), como responsavel pelo processo:

| - Cumprir rigorosamente as normas e procedimentos estabelecidas nos referidos manuais, bem como prestar informacfes e
esclarecimentos sobre a utilizagdo dos mesmos.

Il - Acompanhar o cumprimento dos manuais por todas as Unidades da Secretaria envolvidas nos respectivos processos de negdcio.

111 - Mensurar, por meio de indicadores, os resultados obtidos ap6s o projeto de melhoria de processos;

IV - Propor ao Escritério de Processos Organizacionais do MPF (EPO/MPF), sempre que necessario, a atualizacdo e revisdo dos
manuais.

Art. 4° E responsabilidade do Escritério de Processos Organizacionais do MPF (EPO/MPF):

| - promover a andlise, formatacéo e as devidas atualizagfes pertinentes dos manuais de normas e procedimentos.

Il - providenciar a publicacéo e registro dos respectivos manuais e das suas posteriores modificacGes.

Art. 5° E indicador do processo:

I — Tempo gasto da instauragdo do procedimento até finalizagdo do processo;

Art. 6° Esta instrugdo de servigo entra em vigor na data de sua publicag&o.

LUCIO MARIO MENDONCA DE GOIS

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS

Apurar Infragdes e Aplicar Sangdes nas Contratagde
Administrativas

(@ PROCESSOS

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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Macroprocesso: Contratagao e parcerias
Tema: Gestao dos contratos
Processo: Apurar Infragdes e Aplicar Sangodes

nas Contratagdes Administrativas

Manual de Normas e Procedimentos

Anexo da Instrugdo de Servigo n® 11/2017

REVISADO POR: APROVADO POR: DATA DE VERSAO PAGINA
e EMISSAO:
Paloma de Oliveira Lécio Mario Mendonga de 3 2
Gongalves Géis 08/09/2017

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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Apresentacao

No contexto de modernizacdo do Ministério Publico Federal, a Secretaria de Administracdo, em
conjunto com a Secretaria de Modernizacao e Gestao Estratégica, elaborou uma série de manuais,
com o propésito de racionalizar e padronizar rotinas de trabalho, estabelecer mecanismo de gestéo,
avaliacdo e controle de indicadores de desempenho e proporcionar uma atuacdo institucional
transparente e estratégica com foco em resultados, proporcionando aos clientes internos e externos

respostas mais rapidas e eficazes.

O presente manual trata do processo para apuracdo de eventuais infragdes cometidas pelos

licitantes e contratados, durante a fase licitatoria e de execucéo contratual.

Por se tratar de um instrumento importante em um contexto de modernizacdo e de
acompanhamento da velocidade das mudancgas, este Manual deve primar pela flexibilidade e
adaptacdo diante das futuras realidades, podendo sofrer modificacdes e revisdes normalmente
requeridas pela necessidade de melhoria continua dos servicos prestados pelo Ministério Plblico

Federal.

Objetivo - pretende-se, com a implementacdo deste Manual de Normas e Procedimentos,
disciplinar e padronizar o processo de APURAR INFRACOES E APLICAR SANCOES NAS
CONTRATACOES ADMINISTRATIVAS,

Ambito de aplicagdo: esta Norma de Procedimento serd executada pela Secretaria de

Administracao do Ministério Publico Federal.

Alteracdes e sugestoes de melhoria deverdo ser encaminhadas ao Escritério de Processos do MPF.
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Indicador do Processo

Data de finalizagio
do processo -
Atividades 23 ou 24|
(Data 1) subtraida
da data de
Tempo médio de | Tempo gasto da instauragio do
conclusido do instauragido do procedimento de
processo para | procedimento até 30 -
apuragio de finalizagdo do Ati‘jli%l::: ;O(Data Semestral - Consulta no Quanto Che‘fe F!a
infracd Sistema Unico e 44 dias dteis * Assessoria de
fragio & processo. 2). Janilhas d menor ias Uteis Anilise
aplicagio de CMpantiasee | dmellior Adiinistativ
sangio contratual (Data 1 - Data 2) controle TUnIETEva
Somar o tempo
encontrado para
todos 0s processos e|
dividir pelo nimero
de processos

*O tempo estimado é para a tramitacdo dos processos dentro da Secretaria de Administracdo. Caso os autos sejam enviados para setor fora da
SA, o prazo previsto podera ser alterado.
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Apurar Infragdes e Aplicar Sangdes nas Contratagées Administrativas

Desenho - Apurar Infragdes e Aplicar Sangdes nas Contratagdes Administrativas

Fonte: Bizagi
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Sangdes nas Contratacoes Administrativas

A Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, foi promulgada em virtude da necessidade de alteragcdes no
diploma que normatizava as licitacdes a época. No que diz respeito ao regime de san¢des, houve
algumas mudancas importantes no novo regramento, como a inclusdo de dispositivos especificos

que visam inibir o comportamento irregular ou ilicito de agentes publicos.

No entanto, a nova lei ndo apresentou regras claras estebelecendo o rito procedimental
sancionador ou a correlacdo entre as infracdes e as sancdes previstas, por exemplo. Assim, os
gestores publicos, com base nos direitos fundamentais constitucionais, principalmente naqueles

afetos a Administracao Publica, buscam dar efetividade as sancdes aplicadas.

Do mesmo modo, a Lei n° 10.520 traz, em seu art. 7°, uma série de condutas passiveis de

sancionamento, mas novamente sem disciplinar o rito processual aplicavel.

£ importante destacar que é com base no principio da indisponibilidade do interesse publico que a
Administracdo tem o dever de aplicar san¢des as contratadas, sempre que estiver diante de

descumprimento as regras estabelecidas, ndo cabendo o juizo de conveniéncia e oportunidade.

Assim, o procedimento para aplicacdo de sanc¢des decorre de comportamentos que resultem em
infragdes administrativas cometidas no certame licitatério ou durante a execucdo contratual. As
sangbes possuem, em regra, o carater preventivo, educativo e repressivo, e tém por finalidade,

dentre outras, a reparacdo de danos que causem prejuizos ao érgao.

Em suma, a aplicacdo de quaisquer sangdes previstas na Lei n°® 8666/93 e na Lei n® 10.520/02,
acontecera somente mediante instauracdo processual, processamento das infracbes contratuais e

Jjulgamento pela autoridade competente, observando o devido processo legal.

Cabe ressaltar a importancia da leitura do manual com respectivo acompanhamento do fluxo de

atividades, em virtude da variedade de caminhos que o procedimento pode tomar durante seu

Curso.
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Defini¢oes

Ata de Registro de Precos - ARP: Documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, em que se registram precos, fornecedores, drgéos
participantes e condi¢des a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no instrumento
convocatorio e propostas apresentadas.

Contrato: Acordo de vontades que tem por fim gerar obrigacdes e direitos reciprocos entre a
Administracdo Publica e terceiros.

Edital: £ o instrumento pelo qual a administracdo leva ao conhecimento publico sua intencio de
realizar uma licitacao e fixa condicdes de realizacdo dessa licitacdo.

Empenho: Ato emanado de autoridade competente que garante a existéncia do crédito necessario
para liquidacdo de um compromisso assumido.

Fiscal administrativo do contrato: Servidor designado para auxiliar a unidade de gestdo de
contratos quanto a fiscalizacdo dos aspectos administrativos do contrato.

Fiscal técnico do contrato: Servidor designado para acompanhar e fiscalizar a execugao de servico
ou fornecimento de bens do ponto de vista funcional.

Ordem de Fornecimento/servico: Solicitagdes formais expedidas pela Administracdo para que o
contratado realize os fornecimentos/servicos em quantidade, prazo e local definidos no edital, em
razdo das demandas efetivas que precisam ser satisfeitas.

Sanc¢des Administrativas: Penalidades aplicadas ao contratado pela inexecucao total ou parcial do
objeto contratado, observada a legislacdo vigente, assim como o disposto no Termo de Referéncia e
no respectivo contrato.

SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores: Sistema informatizado por meio
do qual os fornecedores se cadastram, com a finalidade de fornecer materiais ou prestar servigos
para o govemo.

SIASG - Sistema Integrado de Administragcdo de Servigcos Gerais: Sistema onde s3o realizadas as

operagdes de compras governamentais dos 6rgaos integrantes do Sistema de Servicos Gerais.
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Elementos do processo

Dl. Solicita apuracéo
Responsavel: Subsecretaria de Gestdo Contratual

A Administragdo Plblica, por meio do fiscal do contrato, deve garantir que as condiges
estabelecidas previamente sejam cumpridas durante a execu¢do do contrato.

Dessa forma, no decorrer da execu¢do do contrato, o fiscal pode detectar indicio de
infragdo, momento em que tem o dever de agir.

Inicialmente, o fiscal deve entrar em contato com o preposto ou responsavel pela empresa
informando o ocorrido e condecendo prazo razoavel para a corregdo do problema ou apresentagdo
de informagdes.

Apos frustradas todas as diligéncias junto a empresa para solu¢do da falha contratual, o
fiscal do contrato deverd relatar a ocorréncia a Subsecretaria de Gestdo Contratual-Subgec da
Secretaria de Administra¢do-SA, solicitando a apuragdo para aplicagdo das penalidades previstas no
edital efou contrato. A Subgec encaminhard a documentacdo para a Assessoria de Andlise
Administrativa-Assad da SA,

A comunicagdo realizada pela Subgec deverd ser feita em documento proéprio, conforme
modelo constante do Anexo I deste, contendo a narragdo dos fatos, com as providéncias tomadas
pelo fiscal, bem como as cldusulas contratuais transgredidas e sugestdo da san¢do a ser aplicada
efou rescisdo contratual. O documento deverd vir acompanhado, sempre que possivel, das copias
dos seguintes documentos: edital; contrato; empenho; portaria de designag¢do do fiscal; documento
enviado pelo fiscal & empresa, bem como a resposta recebida ciéncia inequivoca do fornecedor
referente ao recebimento da Ordem de Fomecimento/Servio e Nota de Empenho; e outros
documentos que se fizerem necessarios.

Nas hipoteses de inexisténcia de Termo de Contrato, o servidor que identificar a
imegularidade poderd fazer a comunicagdo diretamente 3 Assad, sem o intermédio da Subgec,
desde que seja observada a documentagdo necessana disposta no paradgrafo anterior. Sdo exemnplos
0s casos em que a3 imegularidade seja detectada no decorrer do processo licitario, durante a

vigéncia da ARP ou em contrata¢Ges realizadas por meio de nota de empenho ou similares.
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Dhs.:
1 - Se ndo for possivel a confirmagdo documental do fornecedor referente ao recebimento da
Drdem de Fomecimento/Servigo e Nota de Empenho por e-mail ou Correios (AR), o servidor devel
fazer certiddo nos autos, com data e hordrio da ligagdo telefénica, por exemplo. A ciéncia do
fornecedor serd o marco inicial da contagem do prazo de entrega.
2 - Se a comunicagdo de descumprimento contratual for referente ao descumprimento de prazos|
para entrega de materiais e a fim de promover uma adequada instrugdo e eventualmente)
Fesponsabilizagdo dos fornecedores, a rea solicitante deve observar os itens abaixo:

- Prazo de entrega: No caso em que o prazo de entrega esteja expirado, ndo ha que se
falar em promogagdo do prazo. O fomecedor deve ser cientificado de que o prazo de
entrega est3 vencido e que isso ndo o exime de cumprir a obrigagdo. Quanto mais tempoj
levar pra cumprir a obrigagdo, maior serd a reprovabilidade de sua conduta e,
consequentemente, a san¢do a ser imposta. 14 nos casos em que o prazo de entrega ndoj
esteja vencido, cabe & Administracdo avaliar as justificativas apresentadas para 3
prorrogacdo. Se entender presente razdes de fato efou de direito que impedem o
fornecimento, a prorogagdo pode ser autorizada pelo Secretario de Administra¢do pelo]
prazo que o fornecedor tenha comprovado o fato impeditivo de cumprimento. Ainda, os
materiais entregues e rejeitados pelo servidor responsavel pelo recebimento deverdo ser|
substituidos pelo fornecedor no prazo previsto em edital.

- Itens adjudicados a um mesmo fornecedor: Os itens podem ser entregues

separadamente, ndo devendo o recebimento estar condicionado a entrega de todos o4

itens que a empresa ganhou na licitacdo conjuntamente,

[:]2. Analisa solicitacdo de apuragio
Responsavel: Assad
Prazo para realizacdo da atividade: 5 dias Gteis
Ao receber a comunicagdo, a Assad deve analisar os fatos narrados, verificando se ha
indicios de infragdo contratual. Também é necessdrio observar se a falta cometida ocasionou

prejuizo & Administragdo e se ha culpabilidade da empresa.
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Na anélise, caso seja observada a auséncia de alguma informacéo indispensavel, como as
citadas na atividade anterior, a Assad avaliara a pertinéncia de sua continuidade ou a devolugdo a
area competente para saneamento antes do prosseguimento de apuracdo do descumprimento
contratual.

Como resultado dessa analise, a Assad sugere ao SA a instauracdo de procedimento
apuratério ou o arquivamento da comunicacao.

Verificado que n@o houve a infragdo contratual ou que a justificativa da empresa ao fiscal
amolda-se as hipoteses excludentes de culpabilidade, bem como que o prejuizo causado foi
irrisorio, propde-se ao Secretario de Administracdo o arquivamento da comunicagao de infracdo

contratual por meio de Parecer, nos moldes do Anexo II.

Obs.: As hipoteses excludentes de culpabilidade sé@o as seguintes:
- Caso fortuito: Acontecimento natural, imprevisivel e irresistivel que atrapalha o contrato.
- Forca maior: Acontecimento humano, previsivel ou nao, e irresistivel que atrapalha o contrato.
- Fato da Administracdo: E toda acio ou omissdo do Poder Pablico, especificamente relacionada ao
icontrato, que impede ou retarda sua execugao.

- Fato do Principe: Acdo do Poder Publico, néo relacionada diretamente com os contratos, mas que

neles repercute, provocando desequilibrio econémico-financeiro em detrimento do contratado.

Se verificados indicios de infracdo contratual, de prejuizos a Administracdo Publica e/ou que
as justificativas da empresa nao se almodam as excludentes de culpabilidade, a Assad deve elaborar
despacho, nos moldes do Anexo II, sugerindo a instauragdo de Processo Administrativo para
Apuracao de Infracdo Contratual.

Ainda, deve-se pesquisar se ja foi aplicada alguma penalidade ou se ha algum processo
para aplicacdo de penalidade em curso, no dmbito do mesmo contrato. Verificada a existéncia de
procedimento sancionador em andamento contra a empresa, deve-se analisar se o caso atual pode
ser incluido no processo em curso. Assim, caso nao tenha sido promovida a citagdo da empresa
para apresentacao da defesa prévia, as novas informacdes obtidas devem ser juntadas aos autos,

dispensando a instauracao de novo procedimento.
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DB. Decide continuidade do procedimento
Responsavel: Secretario de Administragdo

Prazo para realiza¢do da atividade: 3 dias Gteis

O Secretario de Administragdo, verificando que ndo houve a infra¢do contratual ou que a
justificativa da empresa amolda-se as hipéteses excludentes de culpabilidade, bem como que o
prejuizo causado foi imisério e com fundamento nos principios da eficiéncia razoabilidade e
economicidade, detemminard o arquivamento da apuragdo de infragdo. Por outro lado, constatado
indicios de infragdo contratual efou que as justificativas da empresa ndo se amoldam s excludentes
de culpabilidade, o SA determinard a instaura¢do de processo administrativo para apuragdo de
infragdo administrativa.

O despacho deve ser elaborado conforme modelo registrado no Anexo IV.

Obs.: O SA também poderd determinar a realizagdo de diligéncias, caso em que o processo

retornard & Assad para as providéncias necessarias. Apos, 0s autos deverdo ser encaminhados|

hovamente ao SA para despacho.

» Paradecisdo de arquivamento deve-se seguir para a atividade D 4. Arquiva”.

» Para continuidade do procedimento deve-se seguir para a atividade D 5. Autua

processo”.

Dd. Arquiva
Responsdvel: Secretario de Administragdo
Prazo para realiza¢do da atividade: 1 dia util

Acolhendo o parecer da Assad, o SA da ciéncia setor que solicitou a apuragdo (atividade 1)

e determina o arquivamento da apuragdo de infragdo.
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] 5. Autua processo
Responsavel: Assad
Prazo para realizacdo da atividade: 1 dia util

No caso de instauragcdo de novo processo, deve-se solicitar a autuagdo do procedimento
apuratério por meio do Sistema Unico. No caso de apenas juntada da documentagdo em um

processo ja existente, ndo ha que se falar em autuagdo.

Pbs.: Em alguns casos a comunicagdo da infra¢do contratual é feita por meio do processo em que
se desenvolveu a baixa de ata, licitagdo, dispensa, etc. Assim, deve-se digitalizar os autos para
I

instaura¢do do procedimento sancionador, devolvendo-se os autos originais para prosseguimento
I

do seu curso normal.

[:]6. Notifica empresa para apresentar defesa prévia

Responsavel: Assad
Prazo para realizacdo da atividade: 2 dias (teis

A empresa sera citada para exercicio do contraditorio e da ampla defesa no prazo de 10
{dez) dias comridos por meio de Oficio, nos moldes do Anexe V. Anexas ao Oficio, devemn estar, no
minimo, copias da comunicagdo que deu causa a instaura¢do do procedimento, do despacho da
Assad que sugeriu ainstauragdo do procedimento, e da decisdo que determinou a suainstauragdo.
O oficio pode ser enviado por via postal, com aviso de recebimento-AR (Correios), ou
entregue pessoalmente ao responsavel pela empresa, com atesto de recebimento.
Na hipétese de ndo ser possivel a entrega na forma do paragrafo anterior, a comunicagdo
deverd ser feita das sequintes formas, alternativamente:
3) por edital, por meio do Diario Oficial da Unido-DOU;
by por e-mail, com confirmagdo de recebimento; ou
¢) qualquer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.
Caso o contrato tenha a previsdo de garantia, a seguradora deverd ser comunicada da

instauracdo do procedimento contra sua segurada, de acordo com o modelo do Anexo VI, para
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que adote as providéncias que entender cabiveis, bem como estar ciente de possivel acionamento

para cobertura de prejuizos causados a Administracéo.

Obs.:

[l - As notificacbes para a empresa e para a seguradora podem ser enviadas simultaneamente.

P - Caso a empresa tenha se mudado sem comunicar novo endereco, devem ser envidados esforgos|
para localiza-la por meio de consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores-
SICAF, a Secretaria de Pesquisa e Analise — SPEA/PGR ou até mesmo na internet.

B - Caso ndo se tenha o AR, pode-se valer da cdpia do protocolo dos Correios, em que consta o
humero do rastreamento, com seu devido relatério, que pode ser consultado pelo icone)
"Rastreamento de objetos” no sitio eletrénico dos Correios (www.correios.com.br).

B - S3o requisitos minimos da notificacdo: identificacdo do interessado e do 6rgao ou entidade;
restar clara a finalidade da notificacdo, ou seja, que é para a apresentacdo de defesa prévia; a
ndicacdo dos fatos e fundamentos legais que ensejaram a abertura da fase; o prazo para respostal
kom a data de inicio da contagem; a possibilidade de acesso aos autos do procedimento; a
nformacéo da continuidade do processo com ou sem a apresentacao da resposta; e a orientagao de|
fue a parte sao concedidos todos os meios de prova em direito admitidos.

5 - Para fazer a citacdo por edital, deve-se incluir o edital de citacdo, no modelo do Anexo VII, no
Kistema Unico e solicitar a publicacdo em Diario Oficial pelo proprio sistema. Para solicitar a
publicacdo, basta clicar em "Solicitar Publicacdo" apds a incluséo e assinatura do documento no
Unico. A citacdo é publicada em até dois dias e o "link" para a pagina do DOU ¢é inserido no Unico. A

ublicacdo deve ser juntada aos autos.

Base legal:

[l - De acordo com o art. 110 da Lei n® 8.666/93, na contagem dos prazos excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. O paragrafo (inico do mesmo artigo dispde que s6 se inicia e vence
b prazo em dia de expediente no 6rgéo ou na entidade. Assim, o prazo para apresentagao da defesa
prévia comecara a contar a partir do dia Util seguinte a data do recebimento da citacdo.

R - Os prazos previstos na Lei 8.666/93 para apresentacao da defesa prévia sdo: cinco dias Uteis (§2°

do art 87) para as sancdes de adverténcia, multa e suspensdo temporaria de participacdo em
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|Iicita§50 e impedimento de contratar com a Administracdo; e dez dias (53° do art. 87) para a san¢doj
de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

3 - O §3°do art. 26, da Lei 9.784/99, assegura que "A intimag¢do pode ser efetuada por ciéncia no
processo, por via postal com aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure 3

certeza da ciéncia do interessado.

[Boas praticas:

1 — Em virtude da dificuldade em saber, desde o inicio, a san¢do que sera aplicada e para garantir o
contraditorio e ampla defesa da contratada, deve-se optar pelo prazo mais benéfico para a empresa,
qual seja, 10 (dez) dias corridos.

2 — Verificada a necessidade de analise por parte da fiscalizagdo (ou da area técnica) de algum dado

apresentado pela empresa na defesa prévia, e dessa andlise fatos novos sejam conhecidos, deverd

ser oportunizado a empresa o devido conhecimento para exercicio do contraditorio.

Apos a citagdo da empresa, deve-se aguardar o transcurso do prazo para apresentagdo da

defesa antes da proxima etapa.

[:]1. Elabora Parecer

Responsavel: Assad
Prazo para realizacdo da atividade: 7 dias Gteis

O gestor publico tem extrema responsabilidade na aplicagdo das san¢Bes, uma vez que o
impacto da penalidade pode ser significativo para a empresa. Por isso, deve-se pautar sempre pelos
principios da proporcionalidade e razoabilidade. Assim, as san¢6es devem ser aplicadas sempre
observando a gravidade do fato e o prejuizo causado a Administragdo, de forma que seja necessaria
para reprimir a a¢do delituosa e reparar o dano causado.

No que diz respeito a finalidade, a penalidade a ser aplicada pode ser de trés tipos

principais:
1) Educativa/preventiva: tem carater pedagogico, que alerta a contratada sobre
eventuais consequéncias do descumprimento;
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2) Repressiva: tem carater corretivo, que visa impedir que o Estado e a sociedade
sofram prejuizos pelo descumprimento das obrigaces; e
3) Reparacdo de dano: tem o intuito de ressarcimento dos prejuizos causados a

Administragdo em virtude do descumprimento contratual.

Sendo assim, apos a citagdo da empresa e o decurso do prazo para a apresentacdo da

defesa prévia, deve-se elaborar o parecer de julgamento acerca da infracdo eventualmente

cometida pelo licitante/contratante, seguindo-se as normas do Manual de Redacdo do MPF, e nos

moldes do Anexo VIII deste manual. Em sintese, devera conter relatério, fundamentagdo e

conclusdo, compreendendo as seguintes informacdes:

a) relatorio descrevendo os fatos, desde a licitacdo, contratagéo e faltas cometidas,
bem como se o contrato ainda estd em vigor ou ndo e se ha a reincidéncia da
empresa, no ambito do mesmo contrato;

b) indicacdo sobre a apresentacdo ou ndo de defesa prévia pela empresa e da sua
tempestividade;

¢) andlise dos argumentos apresentados na defesa prévia, se for o caso; e

d) indicacdo da penalidade a ser aplicada ou a sugestdo de arquivamento do

processo, com os fundamentos legais para tanto.

Como ja mencionado anteriormente, na sugestao da(s) penalidade(s) a ser(em) aplicada(s),

deve-se observar: a gravidade da infracdo cometida; a reincidéncia; o dano causado ao interesse

publico; e o prejuizo causado & Administracgo.

e Pela Lei de Licitagdes (Lei 8.666/93) é possivel a aplicacdo das seguintes penalidades:

- Adverténcia - Art. 87,1, Lei 8.666/93

Tem o menor grau de restricdo, devendo ser aplicada nas infracdes de pequena

gravidade que ndo acarretem prejuizo relevante a Administracdo, podendo ser aplicada,

dentre outros, nos seguintes casos:

a) descumprimento parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas

contratualmente; e

b) outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao cumprimento das

obriga¢bes assumidas, a critério da contratante, desde que nao caiba a aplicagao de sancdo

mais grave.
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- Multa - Art. 87, I, Lei 8.666/93

E a Unica penalidade que possui natureza pecuniaria e que pode ser cumulada com
outras sancdes. A lei prevé a multa moratéria (art. 86 da Lei 8.666/93), que decorre da
demora injustificada para a execu¢do do contrato; e a multa compensatéria (art. 87 da Lei
8.666/93 ), que decorre do descumprimento contratual, seja ele total ou parcial.

A multa pode ser descontada da garantia de execucdo, quando houver, e dos
créditos da contratada, desde que esteja previsto em contrato.

- Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento para
contratar com a Administragao - Art. 87, I1I, Lei 8.666/93

A suspens@o pode durar até 2 anos e podera ser aplicada, se, por culpa ou dolo, a

contratada prejudicar a execucéo das obrigagdes assumidas.

- Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica - Art. 87, VI, Lei 8.666/93

E considerada a mais gravosa das sancdes. Seus efeitos persistem enquanto
durarem os motivos que determinaram a punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo

perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Ja a Lei do Preg@o (Lei 10.520/02) prevé a penalidade de:
- Impedimento de licitar e contratar com a Unido, com descredenciamento do
SICAF - Art. 7°, Lei 10.520/02
Tal sancao podera ser pelo prazo de até 5 (cinco) anos, e podera ocorrer em
qualquer das hipoteses de sancdes previstas abaixo, sem prejuizo das demais cominagdes
legais, se o contratado/licitante:
a) Nao celebrar o contrato;

b) Deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa;
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¢) Ensejar o retardamento da execucéo do objeto;

d) Nao mantiver a proposta;

e) Falhar ou fraudar na execucao das obrigacdes assumidas;
f) Cometer fraude fiscal; e

g) Comportar-se de modo inid6neo;

Apbs a elaboracéo do parecer, com a sugestdo da penalidade a ser aplicada, os autos serdao

encaminhados ao Secretario de Administracdo para decisao.

Obs.:

1 - Nao se recomenda a aplicacdo da penalidade de adverténcia quando a conduta for reincidente
lou quando o contrato n&@o estiver mais vigente.

2 - Se a defesa prévia for intempestiva, sem decisdo do SA nos autos, o parecer pode considerar os
largumentos da empresa, em nome da autotutela, porém fazendo a devida ressalva de que a defesa
ndo foi apresentada no prazo regular.

3 - Observar a dosimetria das penalidades previstas no contrato/ata/edital/TR, se houver.

4 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente as demais penalidades.

5 - A verificacdo de reicindéncia deve ser no ambito do mesmo contrato.

QUADRO RESUMO
Suspensao Impedimento Declaracdo de inidoneidade
Referéncia legal Art. 87,111, Lei 8.666/93 Art. 7°, Lei 10.520/02 Art. 87,1V, Lei 8.666/93
Modalidades Todas, inclusive pregao Pregao Todas, inclusive pregao
aplicaveis
Abrangéncia Entidade contratante (érgao | Ente federativo (Unidgo)| Toda a Administracdo
que aplicou a sangao) Publica (Uniao, Estados, DF
e Municipios)
Efeitos N&o retroagem (ex nunc) Nao retroagem (ex Nao retroagem (ex nunc)
nunc)
Prazo Até 2 (dois) anos Até 5 (cinco) anos  [Indeterminado - minimo de
2 (dois) anos
Autoridade SG - Art. 62, XXVI , Regimento| PGR - Art. 6°, XXXII, PGR - Art. 6°, XXXI,
competente Interno Administrativo Regimento Interno  |Regimento Intero Diretivo
para aplicar Diretivo
|Base legal: |
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1 - Lei 8.666/93

Art. 86, O atraso injustificado na execuc@o do contrato sujeitara o contratado @ multa de mora, naj
forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato.

§1° A multa a que alude este artigo ndo impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o
lcontrato e aplique as outras sangdes previstas nesta Lei.

§2° A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da garantia do
respectivo contratado.

§3° Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd|
o contratado pela sua diferenca, a qual sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos

lpela Administrac@o ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

IArt. 87. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administragdo podera, garantida a prévial
Idefesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes:

[ - adverténcia;

Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

[l - suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com al
IAdministrac@o, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

[V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquantol
lperdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante|
o propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicadal
kcom base no inciso anterior.

§1° Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera
o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
IAdministracdo ou cobrada judicialmente.

§2° As sangGes previstas nos incisos I, Il e IV deste artigo poderao ser aplicadas juntamente com a
do inciso II, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis.

§3° A sancd@o estabelecida no inciso IV deste artigo é de competéncia exclusiva do Ministro de

Estado, do Secretario Estadual ou Municipal, conforme o caso, facultada a defesa do interessado no
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respectivo processo, ho prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser
:requerida apos 2 (dois) anos de sua aplicagdo.
1

2 - Lei 10.520/02 (Lei do Preg&o)

At 7° Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta ndo celebrar o contrato,
keixar de entregar ou apresentar documenta¢do falsa exigida para o certame, ensejar o
Fetardamento da execu¢do de seu objeto, ndo mantiver a proposta falhar ou fraudar na execugdol
klo contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar ¢
kcontratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado no Sicaf, ou
hos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° desta Lei
belo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e dag|

klemais cominacdes legais.

Boas praticas: Recomenda-se aguardar o decurso do prazo da empresa para a elaboragdo do

parecer. Assim, o interegno entre o envio da notificagdo e a elaboragdo do parecer serd

hormalmente, de 20 (vinte) dias uteis,

[:]8. Profere decisédo

Responsavel: Secretdrio de Administra¢do

Prazo para realizagdo da atividade: 3 dias lteis

A decisdo serd proferida por meio de despacho do SA, nos termos do modelo constante no

Anexo IX que, acolhendo o parecer da Assad, pode determinar os seguintes caminhos:
3) Encaminhamento & Consultoria Juridica-CONIJUR para andlise e emissdo de
Parecer com proposta de arquivamento dos autos ou com sugestdo da penalidade
de suspensdo temporana, impedimento para licitar e contratar ou declaragdo de
inidoneidade.
b) Retomo dos autos a Assad para a intimagdo da empresa com decisdo que aplica

penalidade de multa efou adverténcia.

IObs.: |
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1- Na penalidade de suspensdo temporaria, a competéncia de decisdo é do proprio Secretario-
Geral. Para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade, o SG
deverd remeter os autos ao Procurador-Geral da Republica autoridade competente para aplicagdo
das san¢Bes.

2 - Ndo havendo concordancia do SA com o Parecer elaborado pela Assad, os autos poderdo ser

devolvidos para retificacdo, ou outras providéncias que se fizerem necessarias. Apos os ajustes pela

jAssad, os autos deverdo retomar ao SA para despacho decisorio.

» Para sugestio de arquivamento ou de aplicagdo das penalidades de suspensdo,

impedimento ou inidoneidade deve-se sequir para a atividade "D 9. Elabora Parecer”.

> Para decisdo de aplicagdo da penalidade de multa efou adverténcia deve-se seguir para a

atividade D 12. Intima empresa”.

DQ. Realiza analise juridica
Responsdvel: Consultoria Juridica

A Consultoria Juridica elaborard um parecer, fazendo as seguintes sugestdes ao Secretario-
Geral:
- Aquivamento do processo;
- Aplicagdo da penalidade de suspensdo temporaria; ou
- Envio dos autos ao Procurador-Geral da Repiblica-PGR para decisdo sobre a
aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e contratatar ou declaragdo de

inidoneidade.

Obs.: A CONJUR poderd devolver os autos & Assad para realizacdo de alguma diligéncia, se

entender necessario. Apos as providéncias, a Assad devolverd novamente os autos a CONJUR, por]

meio do SA, para emissdo de parecer.
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E]10. Profere decisdo
Responsavel: Secretario-Geral

Com base no parecer da CONJUR, o SG decidira:

- Aquivar o processo;

- Aplicar a penalidade de suspensdo temporaria; ou

- Enviar os autos ao Procurador-Geral da Republica-PGR para decisdo sobre a
aplicagdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar ou declaragdo de

inidoneidade.

» Paraarquivamento deve-se seguir para a atividade "D 20. Comunica empresa”.

» Para aplicagdo da penalidade de suspensdo deve-se seguir para a atividade D 12.
Intima empresa”.

> Para decisdo de aplicagdo da penalidade de impedimento ou inidoneidade deve-se seguir

para a atividade D 11. Decide penalidade”.

|0bs.: 0O SG também pode determinar ou propor a aplicacdo de san¢do diversa da sugerida. I

= 11. Decide penalidade
Responsavel: Procurador-Geral da Republica

O Procurador-Geral da Republica analisard os autos, proferindo decisdo. Para qualquer

decisdo tomada pelo PGR, o processo deve retomar a SA para intimagdo da empresa e interessados,

e demais providéncias.
» Paraarquivamento deve-se seguir para a atividade [:] 20. Comunica empresa”.

» Para aplicagdo da penalidade deve-se sequir para a atividade "D 12. Intima empresa”.

Obs.: O PGR também pode determinar a aplicacio de sancdo diversa da sugerida, |
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E]12. Intima empresa

Responsavel: Assad
Prazo para realizacdo da atividade: 2 dias Gteis

Decidida a penalidade pela autoridade competente, a empresa serd intimada conforme

modelo do Anexo X, para que apresente recurso da decisdo proferida.

Obs.: Das penalidades aplicadas pelo PGR ndo cabem recurso, mas tdo somente pedido de

reconsideracdo.

Base legal:
1- A Lei 8.666/93, prevé os prazos para apresentacdo de recurso/pedido de reconsideragdo, quais
1

sejam:
Art. 109, inciso I, "f": 5 {cinco) dias Uteis para as penalidades de adverténcia, multa suspensdo
emporana; e

- Art. 109, inciso ITI, caput: 10 (dez) dias (teis para a penalidade de declaragdo de inidoneidade.

2- A Lei 10.520/00 ndo dispde de prazo para apresenta¢do de recursofpedido de reconsideragdo na
1
Ihipétese da penalidade de impedimento de licitar e contratar Dessa forma, aplica-se,

subsidianamente, de acordo com o seu art. 9° a regra geral disposta na Lei 8.666/93, de 5 (cinco

ias (teis

Aintimagdo devera conter a comunicagdo da decisdo, via oficio, juntamente com copia da
decisdo e do parecer.

Em caso de penalidade de multa, se o contrato estiver vigente ou a empresa tiver crédito
com a Administragdo, a intimag¢do deverd informar ao contratado que o valor serd automaticamente
descontado dos créditos que a empresa faz jus perante ao contratante, se assim estiver previsto no
contrato. Caso contrario, a intimag¢do deverd ser acompanhada da Guia de Recolhimento da Unido-

GRU.

[Boas praticas: Nio é recomendével a efetivacio do desconto neste momento, uma vez que a|
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|em presa ainda pode recorrer e o valor da multa pode vir a ser reduzido ou extinto. |

A  GRU deve ser emitida no sitio eleténico do Tesouro  Nacional

(www.tesouro.fazenda.gov.br), conforme telas a seguir:

Passos: Tesouro Nacional > Impressao de GRU > Emitir GRU

SCAF - Sisterna do Ca.. B 40D () vOLP [ ORU Eissde || Rguluridade CADKA  SISGRU - Sitema de G...

5 Wkstien de Fatnde Sargurts fraquentes ) Glosséric  Pule conanen ﬂwaw

/ 4 5
S Q:TESOURONACIONAL e — iy
- % Aumertar forte:« A A> Enalish.
RESPONSABILIDADE FISCAL DIVIDA PUBLICA FEDERAL s WSTITUCIONAL | NOTIGAS WA

ACESSORAPID0  PUBLICOS | DADOS E ESTATISTICAS

iscal do FMI
bans ou avangados

COMPARTILHANDO CONHECHIENTO v | ACESSE AU v

— Pammicadn - Fundn Sxbarsnn Ao Rrsed  amoasihandn Fobiriomasin Motbine

Tela: Tesouro Nacional

Na proxima tela, clicar em Impressao de GRU:
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Tela: Tesouro Nacional /Impressdo de GRU

A seguir, preencher os dados a serem impressos na guia e em seguida clicar em "Avangar"

,ﬁ W s

SIAFI

GuIA DE RECOLMIMENTO DA UniA0
GRU - IMPRESSAO

Unidade Gestora (UG) @ 200100

Gestao @ 00001-TESOURO NacionaL [+

Nome da Unidade SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED.

Cédigo de Recolhimento @ TASE =]

=

Tela: Tesouro Nacional / Impressdo de GRU

Na préxima tela, devem ser preenchidos os dados especificos da guia (somente deverao ser

preenchidos os campos obrigatérios acompanhados por asterisco *, que sdo obrigatérios). Apos,
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deve-se escolher a opcao de geracdo (pode ser "baixar pdf* ou "Geracdgo em PDF") e clicar em

"Emitir GRU".

Somente (*) sbo de

Nimero do Reforéncia @
Competéncia (mm/aasa) @

Vencimento (dd/mm/asaa) @

(%) campo OBRIGATORIO <:
o s |

(=)Valor Principal
(*) CAMPO OBRIGATORIO

(- JDescontos/ Abatimentos

(-)Outras Deducdes

(+)Mora/Multa

(+)uros/Encargos

(+)0utros Acréscimos

(=)Valor Totsl @
(o3 canpo ommicaTono ]

Selecione uma opcao de geracho:
Gerscio em POF [+
5 0 em PDF U Baixar PDF, para visuakzar a GRU

), © Adobe Acrobat Reader.

Tela: Tesouro Nacional / Emissdo de GRU

Ao salvar a GRU, deve-se juntar uma guia ao processo e anexar outra a intimagao.

oas praticas: Para a intimaféo regular, recomenda-se a observancia dos passos referentes a

itacdo previstos na atividade . Notifica empresa para apresentar defesa prévia.

bs.:
1 - Assim como na citacdo, o prazo comecara a contar a partir do dia util seguinte a data do
recebimento da intimagao.
2 - Se for necessaria a intimacao por edital, utilizar o modelo constante no Anexo XI.

B - A seguradora, citada na Atividade 6, devera ser intimada da decisao de penalidade, nos termos

ido Anexo XII.

Apos deve-se aguardar o prazo para manifestacdo da empresa.

» No caso de ndao manifestagdo da empresa deve-se seguir para a atividade D 21.

Registra penalidade no SICAF ".
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» No caso de apresenta¢do de recurso ou pedido de reconsidera¢do deve-se seguir para a

atividade l:l 13. Verifica penalidade”.

DIB. Verifica penalidade

Responsavel: Assad
Prazo para realizagdo da atividade: 1 dias Gteis

Se a empresa apresentar recurso ou pedido de reconsideragdo, deve-se verificar qual a

decisdo impugnada para determiner qual caminho o processo ira seguir.

» No caso de recurso contra penalidade de multa e adverténcia deve-se seguir para a
atividade D 14. Elabora Parecer".

» No caso de recurso contra penalidade de suspensdo ou pedido de reconsideragdo contra

penalidade de impedimento ou inidoneidade deve-se sequir para a atividade D 17.

Encaminha recurso/pedido de reconsideragio”.

D14. Elabora Parecer
Responsavel: Assad

Prazo para realizacdo da atividade: 5 dias Gteis

Caso a manifestacdo da empresa tenha como objeto impugnar decisdo proferida pelo
Secretario de Administragdo que tenha aplicado a penalidade de multa efou adverténcia, deverd ser
elaborado parecer, nos moldes do Anexo XIII, analisando a presen¢a de fatos efou fundamentos
habeis a ensejar ou ndo a reconsideragdo da decisdo proferida, bem como eventual necessidade de
que o recurso seja recebido também, no efeito suspensivo.

Antes de analisar o mérito dos recursos, deve-se verificar se o mesmo preenche os
pressupostos de admissibilidade, quais sejam:

i) tempestividade - o recurso deve ser interposto dentro do prazo legal;

ii) sucumbéncia - a recorrente deve ter sido vencida (total ou parcialmente) para interpor o

recurso;
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iii) legitimidade - o recurso deve ser interposto por quem é parte do processo;

iv) interesse - o recurso deve ser Util e necessario; e

v) motivagdo - a recorrente deve motivar a razdo do seu pedido, seguindo pardmetros
legais.

Apos elaboragdo do parecer, os autos seguem para consideragdo superior.

DIS. Decide reconsideragio
Responsavel: Secretario de Administragdo
Prazo para realizagdo da atividade: 2 dias teis

O SA devera proferir decisdo, conforme Anexo XIV, sempre fundamentada, reconsiderando
ou ndo a penalidade aplicada.

Nio acolhida a tese da defesa (ou acolhida parcialmente), os autos devem ser
encaminhados ao Secetdrio-Geral para decisdo.

No caso de reconsideragdo total da decisdo, autos retomardo a Assad.

Destaca-se que, em regra, a interposi¢do do recurso ndo tem efeito suspensivo. Isso
significa que os efeitos da decisdo continuam vigentes. Assim, podem ser efetuados os devidos

registros da decisdo no SICAF, bem como envio da multa, se for o caso.

> No caso de reconsideragdo total deve-se seguir para a atividade D 20. Comunica
empresa".

» No caso de reconsideragdo parcial ou ndo provimento do recurso deve-se seguir para a

atividade D 16. Decide recurso ",

DIG. Decide recurso
Responsavel: Consultoria Juridica e Secretario-Geral
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O SG, apbs andlise da Consultoria Juridica por meio de parecer, decidird pelo provimento
ou ndo do recurso interposto pela empresa. Apds, o processo retorna a SA para as demais

providéncias, seguindo a Atividade 20.

Dl?. Encaminha recurso/pedido de reconsideracgio
Responsavel: Secretirio de Administra¢do
Prazo para realizacdo da atividade: 3 dias Gteis

Os recursos ou pedidos de reconsidera¢do interpostos das penalidades de suspensdo
temporaria, impedimento de licitar e contratar e declaracio de inidoneidade devemn ser
encaminhados a Consultoria Jiridica, para andlise e emissdo de parecer, se for o caso. Em seguida

05 autos sdo remetidos ao SG.

DIS. Realiza anélise juridica de recurso
Responsavel: Consultoria Juridica e Secretario-Geral

Uma vez impugnada a penalidade de suspensdo temporara, o Secretdrio-Geral, com
fundamento no parecer elaborado pela CONJUR, decidird das seguintes formas: reconsideragdo
total; reconsideragdo parcial; ou manuten¢do da decisdo. Se a decisdo for reconsiderada, os autos
retonam a SA para comunicagdo 3 empresa e demais providéncias. Na hipotese de decisdo mantida,
os autos serdo encaminhados ao Exmo PGR para andlise e decisdo.

No caso de impugnagdo das penalidades de impedimento de licitar e contratar ou

declaragdo de inidoneidade, os autos devermn ser remetidos ao Exmo. PGR para anélise e decisdo.

» No caso de reconsideragdo parcial ou ndo provimento do recurso deve-se seguir para a
atividade "D 19. Decide recurso”.

» No caso de reconsideragcdo total deve-se seqguir para a atividade I:I 20. Comunica

empresa’.
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DIQ. Decide Recurso
Responsavel: Procurador-Geral da Repiblica

A decisdo que analisa o recurso ou pedido de reconsideragdo podera manter ou alterar a
penalidade aplicada. Em caso de possivel gravame a situagdo, deve-se proceder a cientifica¢do
prévia para alegagGes.

Apobs decisdo, os autos deverdo retornar 3 SA, por meio da SG, para prosseguimento a

partir da atividade 20.

L_—]20. Comunica empresa
Responsavel: Assad

Prazo para realizagdo da atividade: 2 dias tteis
Aempresa deverd ser comunicada da decisdo proferida, conforme modelo do Anexo XV.

» No caso de aplicagdo de penalidade deve-se seguir para a atividade [:l 21. Registra
penalidade no SICAF".

» No caso de arquivamento deve-se seguir para a atividade [:I 24. Arquiva processo”.

Ohs.:

1 - Além da comunica¢do para a empresa, a Assad deve informar a SUBGEC (ou o servidor que
solicitou a apuragdo da infragdo) sobre o teor da decisdo, para que essa dé ciéncia aos demais fiscais
(administrativos e técnicos).

2 - A seguradora, citada na Atividade 6, também deverd ser intimada pela Assad da decisdo final.

DZI. Registra penalidade no SICAF

Responsavel: Assad
Prazo para realizacdo da atividade: 2 dias Gteis
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Caso a empresa nao se manifeste no prazo ou, ndo havendo mais possibilidade de recurso,

a penalidade deve ser registrada no SICAF. Esse registro é feito por meio do sitio

www.comprasgovernamentais.com.br, conforme demonstrado nas telas a seguir.

Passos: Compras Governamentais > SICAF > Produgdo > Acesso Restrito - Governo > Registro

- Ocorréncia - Incluir > Pesquisar fornecedor > Salva ocorréncia
[ o,
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Tela Compras Governamentais

Ao clicar em SICAF, deve-se clicar em "Producéao”.

CLIGUE AQUI E ACESSE
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ENAP - Seminario Melhores
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Em seguida, acessar a area "Governo", na aba "Acesso Restrito":
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Tela de acesso
Fonte: Sicaf

Na proxima tela, deve-se inserir o CPF e a senha de acesso.
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Na aba "Registro", "Ocorréncia”, clicar em "Incluir".
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Em seguida, escolher o "Tipo de Pessoa" - Juridica, inserir o CNPJ da empresa e clicar em

"Pesquisar":
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gl s

€ tpe v comgprasmet gou b SICAF e vt ozooan

18 Mo vskades | Pimevespassos | SCAF-Stema de Ca.. I 0D () 019 [ G i || Rgulndade CATA | SSGRU-Stema e G..

7. Sirena magrac de AR U i
praiie e o 4o Pt 1 B8
SlA%@tmh | e 4 i
-~
| Master Ocorténcla
Pesquisar Fonecedor
“Tipo de Pessoa
pesarisea @ ressoa wridea
‘W)
06.200.377,0001-70
Pesquisar
(*) Campo ce praenctimento cdrigating.
Inciur Novo Regrarg
3 piina i

Tela Pesquisar fornecedor
Fonte: Sicaf

Na proxima tela, deve-se escolher o Tipo de Ocorréncia:
el S |
€ &y cempranegorr te/ocomecesmarteOcomencialTinchic:imse @ Q Fesguin

B Masvistasos || Prmeiospassos || SICAF - Satema de Ca. [ H00 () voup [ GRUEmissio " Reguiandade CAIGA | SSGRU - Setema de G..

Tipo Ocorréncia

Adveténca - Lai e 6693 o2 8, imc |
Muts - Lo 866693, ot 87, inc 1 Sabvar
Siapensto Temporai - L& o 86693, 30 61, nc I

(%) Campo de presnchenenty obagatine
Decaraglo de ndonedade - L 866693 an. 7 inc.

odr Novo e
Impedmento de Liciar ¢ Contratar - Leur* 1052002, ane. 7°
Instivacho & Pedide do Femnecedor
Outros Tipos de Ocomrénca
Multa Ant 8 da Lo BEGES3.
Tela Salvar Ocorréncia

Fonte: Sicaf
Neste momento, deve-se preencher com os dados concretos do processo de penalidade,

informando a justificativa, o valor da multa, a data da sua aplicacdo, o nimero do processo
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sancionador e o nimero do contrato do qual gerou o descumprimento. Em seguida, clicar em

"Salvar' (Para este Manual, escolheu-se a opgao Multa - Art. 87, IL):

[ sicar - sistem de Cadstrame... x

jsf?incluir=true 1=}

€ @ hitps//www3.comprasnet.gov.br: s/manterOcorr

private/ocorren:

egularidade CAIXA || SISGRU - Sistema de G...

Mas visitad Primeiros passos {_| SICAF - Sistema de Ca... B HOD () vOLP [ GRU Emissio

—| Tipo f
* Tipo Ocorréncia
Multa - Lei n° 8666/93, art. 87, inc. T

* Motivo
30 ou D ificagdo por Ir i ou il da Proposta

(®) nexecugao Total ou Parcial do Contrato
) Recusa em celebrar contrato
Outros

* Descrigio/Justificativa
Descrever o ato da empresa que gerou a aplicagdo da multa.

- brgdo
34801 - MINISTERIO PUBLICO FEDERAL + MPF

* Uasg/Entidade Sancionador(a)
200100 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED,

* Valor Multa _ " Data Aplicagdo

‘ 15.000,00 ‘ 11/05/2017

* Nimero Processo Numero Contrato
5222/2015-58 |62/2013

‘Sa‘lvar‘

Tela Saivar Ocorréncia
Fonte: Sicaf

Apbs, incluir a ocorréncia no processo.

» No caso de existéncia de multa deve-se seguir para a atividade [:] 22. Verifica
pagamento”.

» No caso das demais penalidades deve-se seguir para a atividade "D 24. Arquiva

processo”.
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Obs.:

1. Caso no processo tenha sido aplicada penalidade de multa cumulativamente as demais, deve-se
seguir o determinado na atividade 29.

2. A senha de acesso ao SICAF pode ser obtida por meio do cadastrador parcial do SIASG da

Unidade..

l:]22. Verifica pagamento
Responsavel: Assad
Prazo para realizacdo da atividade: 10 dias Uteis

Se na intimag¢do da decisdo (atividades 14 ou 22) foi comunicado 3 empresa o desconto
direto, deve-se encaminhar o processo para a CEOF para efetiva¢do do desconto. Em seguida, os
autos devern retomar 3 Assad para prosseguimento dos tramites.

Passado o prazo para pagamento sem que a empresa tenha enviado o comprovante de
quitagdo, deve-se consultar o recolhimento no sistema SISGRU thttps/ fwww sisgru.tesouro.gov.br),

conforme telas a seguir.

Passos: SISGRU > Login > Consultar GRU > Avangar
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| 5556y - Sntem de Gestio do...

€ > E am tesouro.govbe: 1

18 Maisvaitados | Primercs passcn || SICAF - Sisterna de Ca... I HOD () voup [ GRU Emasio || Regulsndade CADXA [ SISGRU - Sotema de G..

SISGRU

R—
|

* Ususno: @

*Senta @
* informa o c4digo abaix;
© Atualear O\mv!

Tela: SISGRU / Login

Clicar em Consulta GRU, no Menu.

I s s Gt .. = ==y

¢ra —
B Mais isindes | Pamewss gosses | SICaF - Soteme de o BB 400 Q) voue [ GRU Tmesse | Reguiaridate CADA | SISGR - Satem de G..

SISGRU - R— -

Dacos atuaizad

SISGRU

TesourRoNACIONAL

Tela: SISGRU / Consulta GRU

Em seguida, preencher os campos para consulta. Devem ser preenchidos: Unidade Gestora
Arrecadadora, Codigo de Recolhimento, Contribuinte (CNPJ da empresa), Unidade Gestora Emitente

da RA e Periodo de Pagamento:
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8) Mo vatados || Primeiros passos | SICAF - Sstema de Co.. [ HOD () vOLP [ GRU Emssio () Regulsridade CADIA [ SISGRU - Sistene de G..

Cédigo da UG: 200900

SISGRU

|
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e s nO

Consuitar GRU
FS————
Parimetros
1w daGRy: @
Dados da GRU
* Unidads Gestors Anecadscera. @
. 200100 (@ SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED
Cadigo Recolhimento.
- 18831 (&) STNMULTAS E JUROS PREVISTOS EM CONTRATO
Himera de Refeiincs @ Competires @
Espéce de GRU Tipe de GRU. Espécre de Ingresso
1- Cobranga - 1: Anecadag3o 1- Receta Priman Fonts Tesourn
2 Simples. L 2 Ratificagdo 2 Recefta Primdria Fonte Propria |
3 Judical " 3 Restituio 3 Recetta Financerra Fonte Tesouro
1 4: Depbsita 4: Cancelamento de Restituicio 1 4: Receita Financeira Fonts Prégris  ~
Stuagso Mo de Pagamento: Dats de Vencimento: @
| Comtatslizado 7 01: Dinhewro i |
Pendente de Coetabilzagdo 02 Cheque
Restituido 03 Outros
' Pendants do Restvigdo
Tela: SISGRU / Consulta GRU
Dados de Contabilizagio
* Unidade Gestora Emitente da RA @
= - 200100 (& SECRETARIA DE ADMINISTRACAO MIN. PUBLICO FED
(e o abdizado @
I &
RA de Contabilizagso: @
Outros Dados
Periodo de Pagamento L]
* Data Inicial * Data Final
@ @
Periodo de Geragio @
Data Inicial Data Final
Periodo de Retificagio @
Data Inicial Data Final
i |
Origem da Arrecadagio. Data de Transferéncia: @
@
Tela: SISGRU / Consulta GRU
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Identificado ou ndo o pagamento, deve-se incluir nos autos o arquivo com o comprovante

de pagamento/auséncia do recolhimento para juntada aos autos.

bbs.: A senha de acesso ao SISGRU é a mesma utilizada para acesso ao SIAFL I

» No caso de multa ndo paga deve-se seguir para a atividade D 23. Encaminha processo

para PFN".

» Nocaso de multa paga deve-se seqguir para a atividade D 24. Arquiva processo”.

[:]23. Encaminha processo para PFN
Responsavel: Assad
Prazo para realizacdo da atividade: 3 dias Gteis

Realizada a consulta no SISGRU e verificado que ndo houve o pagamento da multa aplicada
e também ndo foi possivel o desconto pela CEOF, a Administragdo devers oficiar a seguradora para

pagamento do valor, caso haja previsdo contratual.

Obs.: Verificar se o contrato possui garantia e se amesma ainda esta vigente. Caso contrario, ndo hj

que aciona-la.

Apos frustradas todas as tentativas de recebimento do valor devido, o processo devers ser
encaminhado & Procuradoria da Fazenda Nacional-PFN onde a empresa tenha sede para inscri¢do
do débito na Divida Ativa da Unido, desde que o valor seja superior 3 R$ 1.000,00 (mil reais). Para
tanto, o processo deve ser encaminhado por meio de Oficio assinado pelo Secretirio de
Administragdo, conforme modelo do Anexo XVI, juntamente com o demonstrativo de débito, de

acordo com o modelo do Anexo XVII

Boas praticas:
1 - Se o processo for fisico, recomenda-se digitalizar para guarda no setor, uma vez que o original
seguird para a PFN. Caso o processo seja eletrénico, deve-se imprimir para envio a PFN,

2 - Embora a lei preveja a possibilidade de acionar a garantia como primeira opg¢do, recomenda-se,

preliminarmente, a cobran¢a diretamente com a empresa, por meio de GRU ou glosa na fatura, caso
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|haja previsio em contrato. |

Base legal: Se o valor for inferior a R$ 1.000,00 {mil reais), o processo ndo deve ser enviado a PFN,
as tdo somente arquivado, observando a Portaria n® 75 de 22/03/2012, da Procuradoria dal
azenda Nacional, que, nos termos do art. 1°, inciso I, define o 'ndo inscricdo no Divida Ativa dol
nido de débito de um mesmo devedor com a Fazenda Nacional de valor consolidado igual ou inferior|
R$ 1.000,00 (mil reais)’.

bs.: Antes de decidir pelo arquivamento, deve-se conferir se ha outros processos finalizados contrd
a3 empresa que, somados, alcangam valor superior a R$ 1.000,00 {mil reais). Nesse caso, 0s processos|

devern ser apensados para serem enviados a PFN,

|:]24. Arquiva processo
Responsavel: Assad
Prazo para realizacdo da atividade: 1 dia atil

A Assad encaminhard o processo para o arquivo em trés casos:
- Aplicagdo de penalidade de multa, devidamente paga pela empresa;

- Aplicagdo das demais penalidades; e

- Determinag¢do de arquivamento por autoridade superior.
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ANEXO I - MODELO DE MEMORANDO QUE SOLICITA APURAGAO DE
INFRAGAO

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA-GERAL
Secretaria de Administragio

Memorando n® xxx /201 xxx/XXxx

Brasilia, xx.de xxxxx de 20 xx

Ao Secretario de Administragao,

Assunto: Solicitagdo de apuragdo de infragdo administrativa

1. Visa o presente Memorando solicitar a apura¢do de infragdo administrativa
praticada, em fese, pela empresa xxxxxxxxx, contratada por meio do Contrato/Ata de
Registro de Pregos n” xx/xxxx., decorrente do Pregdo n® xx/xxxx. , para xxxxx (descrever o
objeto da contratagdo).

2. O prazo para o cumprimento do contrato iniciou-se em XxXxxxxxxx, com o
recebimento pela empresa da Nota de Empenho n. xxxxxxxxx, junto com a Ordem de
Fornecimento/Servigo com data limite para entrega/execugdo em xxxxxxxxx. (se for o
€aso).

3. Entretanto, durante a execugdo do contrato, a empresa descumpriu
obrigac¢des avencadas. Constatada a referida ndo conformidade, foram tomadas as seguintes

providéncias:
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(listar as diligéncias realizadas, mencionando o item a que se referem e os resultados)

Item Providéncias adotadas Resultados

Houve a notificagio da empresa | Nao houve, no periodo, regularizagdo da falha.
para prestar esclarecimentos sobre
01 |@ ocorréncia no prazo de 05 (cinco)

dias uteis

A empresa foi notificada a prestar | Respondeu enviando os comprovantes de

esclarecimentos no prazo de 05 [ pagamento. Todavia, realizou os pagamentos
02

(cinco) dias uteis (Of. Xx/2017). com atraso de 05 (cinco) dias em relagdo aos
prazos previstos no contrato.
4, Diante das providéncias adotadas e dos resultados obtidos, consideramos

que houve prejuizo a Administragido consistente em xxxxx (indicar prejuizo causado. Ex:
atraso no recebimento de salarios por parte dos funcionarios terceirizados; repeti¢io da
licitagdo; impossibilidade de atendimeto a usudrios que receberiam os materiais e/ou
servigos prestados, etc)

5 Por todo exposto, solicito a abertura de procedimento administrativo em face
da empresa, para apuragio da infragdo administrativa indicada, bem como a rescisdo
unilateral do contrato (se o fiscal entender necessdrio, pode sugerir também a rescisio
unilateral do contrato. Para isso, deve avaliar o efeito da medida e o impacto operacional da

continuidade dos servigos pertinentes).

Atenciosamente,
NOME
Cargo
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ANEXO II - MODELO DE PARECER QUE SUGERE ARQUIVAMENTO

MINISTERTO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA-GERAL
Secretaria de Administracio
Assessoria de Analise Administrativa

PARECER N° XX/2017/ASSAD
Referéncia: PGEA n° XXXXXXXXX
Interessada: NOME DA EMPRESA
EMENTA: XXXXXXXXXXX

Ao Senhor Secretario de Administragio,

15 Trata-se de solicitagdo de abertura de procedimento administrativo
sancionador para possivel aplicagdo de penalidade em desfavor da empresa NOME DA
EMPRESA, contratada por meio do Contrato/Nota de Empenho/ARP n°® xxxxx., para o
objeto do contrato.

2. Apos analise do conteido do memorando n® xxx/xxx., verifico ausentes os
pressupostos para aplica¢do da penalidade sugerida.

3. Com efeito, verifica-se que os fatos narrados xxxx (justificar a razdo pela
qual ndo sugere a instauragdo do processo).

4. De fato, na esfera do Direito Publico, os principios sdo os padrdes que se
prestam a orientar a pratica dos atos administrativos. Nesse sentido, Hely Lopes Meirelles,

com reconhecida autoridade, assevera:
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(...) por esses padres ¢ que se hdo de pautar todos os atos administrativos.
Constituem, por assim dizer, os fundamentos da agiio administrativa, ou, por
outras palavras, os sustentaculos da atividade publica. Relega-los ¢ desvirtuar a
gestdo dos negocios publicos e olvidar o que ha de mais elementar para a boa
guarda e zelo dos interesses sociais.’

5. Assim, de forma a manter a diretriz de que atividade publica deve ser
pautada por esses fundamentos, a Constituigdo Federal de 1988 elegeu, sem prejuizos de
outros que nela ndo estejam explicitamente previstos, cinco principios basicos, o se referir
em seu artigo 37 especificamente a Administragdo Publica, quais sejam: legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, sendo justamente este ultimo o
principal fundamento a ser seguido quando se trata dos procedimentos administrativos
sancionadores.

6. De fato. o principio da eficiéncia, alinhado ao principio da economicidade,
determina que o valor a ser despendido com a movimentagdo da maquina estatal para
aplicagdo de penalidades deve ser inferior ao beneficio que podera advir ao final do
procedimento apuratoério da infragao.

T Nesse sentido, transcreve-se as palavras do grande constitucionalista Uadi
Lammégo Bulos, segundo o qual “ o principio da eficiéncia também serve para atenuar o
formalismo exacerbado, evitando excessos. Nesse ponto, conecta-se com os ditames da
proporcionalidade ¢ da moralidade, servindo, assim, para balizar a conduta dos poderes
publicos™.?

8. Tal entendimento justifica-se a medida que o processo administrativo deve
ser um instrumento de obtengio do melhor resultado possivel com o emprego minimo
possivel de recursos, tanto materiais como humanos, de forma a preservar, além do respeito
ao Principio constitucional da eficiéncia, os ditames dados pelos principios da economia
processual, da proporcionalidade e da razoabilidade.

9. Nessa linha de raciocinio, traz-se, ainda, o magistério de Joel de Menezes

Niebbhur, o qual afirma que:

! Direito Administrativo Brasileiro - Siio Paulo, 1991 - p. 82
2 Curso de Direito Constitucional, 5* edigio revista e atualizada.

REVISADO POR: APROVADO POR: DATA DE VERSAO PAGINA
£ B s EMISSAO:
Paloma de Oliveira Ltcio Mario Mendonga de 1 47
Gongalves Géis 08/09/2017

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.




DMPF-e N° 170/2017- ADMINISTRATIVO Divulgacao: sexta-feira, 8 de setembro de 2017 Publicacéo: segunda-feira, 11 de setembro de 2017

“o Principio da Razoabilidade exige que as decisGes administrativas,
especialmente as discriciondrias, devem encontrar amparo em justificativas
racionais, no bom senso. Dessa forma, o principio em tela proibe que os agentes
administrativos tomem decisdes que ndo visem quaisquer utilidades,
despropositadas, que fujam dos pardmetros do senso comum”.*

10. Por todo o exposto, a Assad opina pela ndo abertura de procedimento

administrativo apuratério, sugerindo o arquivamento da comunicagio.

Brasilia, xx .de xxxxxxx de 20xx

NOME
Assessor
* NIEBUHR, Joel Menezes. Licitagiio Piiblica e contrato admini ivo. Curitiba:Zénite, 2008, p.37.
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ANEXO III - MODELO DE DESPACHO QUE SUGERE INSTAURAGAO

MINISTERTO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA-GERAL
Secretaria de Administragio
Assessoria de Analise Administrativa

Despacho n° xxx/20xx/ASSAD
Referéncia: Contrato/NE/Edital/TR xx/20xx
Interessada: Nome da Empresa.

Senhor Secretario de Administragdo,

1. Trata-se de solicitacdo de abertura de processo administrativo para apurar
possivel aplica¢do de penalidade em desfavor da empresa NOME DA EMPRESA., CNPJ:
XXXXXXX, referente ao Contrato/Nota de Empenho/ARP n° Xxxxxx.

2. Analisando-se os autos, verifica-se presente a necessidade de apuragdo da
infragdo administrativa narrada, tendo em vista o aparente descumprimento de clausulas
contratuais, uma vez que informar infragdo praticada pela empresa.

3, Em analise preliminar, verifica-se a possibilidade de a conduta da empresa
ter causado prejuizo as atividades da Administragdo, bem como ndo ter sido causada por
fatores que excluam sua culpabilidade, como caso fortuito e forga maior.

4. Pelo exposto, encaminho o presente expediente com a sugestao de que seja
instaurado Processo Administrativo em face da empresa em epigrafe, para apurar suposta

infringéncia aos itens xxxxxxx (Informar clausulas transgredidas)
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Brasilia, XX de XXXX de 2017.

NOME
Assessor

ANEXO IV - MODELO DE DESPACHO QUE DECIDE CONTINUIDADE
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA-GERAL
Secretaria de Administracdo

Despacho n° Xxx/20xx/SA
Referéncia: Numero do processo
Interessada: Nome da Empresa

DECISAO

PARA DETERMINACAO DE INSTAURACAO

1. De acordo.

2. Acolhendo a manifestagio da Assessoria de Analise Administrativa no
Despacho n® XX/XXXX/ASSAD, AUTORIZO a instauracdo de processo administrativo
em face da empresa em epigrafe, com fulcro no art. 74, inciso VIII do Regimento Interno

do Ministério Piblico Federal, aprovado pela Portaria n® 382/2015.

3. Digitalize-se os autos e autue-se com as seguintes informagdes:
v' Unidade Responsavel pelo Acompanhamento: ASSAD/SA
v TInteressado: NOME DA EMPRESA, CNPJ: xXxxxxxx

v Resumo: Apuragio de eventual descumprimento contratual —

Contrato XX/20XX
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v" Tema: Descumprimento Contratual e Sangdes Administrativas

4. Apos, encaminhe-se a ASSAD para que seja providenciada a notificagdo da

empresa para apresentagao de defesa prévia no prazo de 10 (dez) dias corridos.

OU — PARA DETERMINACAO DE ARQUIVAMENTO

1. De acordo.

2. Acolhendo a manifestagio da Assessoria de Analise Administrativa no

Parecer n® XX/XXXX/ASSAD, DETERMINO o arquivamento dos autos.

3: A XXXXXXX para ciéncia. Escrever setor (es) que devem tomar ciéncia. Em

regra, o setor que solicitou a apuragdo deve ser comunicado da decisdo.

4. Apos, arquive-se.

Brasilia, xx de xxxxx de 2017.

NOME DO SECRETARIO

Secretario de Administragao

ANEXO V - MODELO DE OFiCIO QUE NOTIFICA A EMPRESA
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MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA-GERAL
Secretaria de Administracio
Assessoria de Andlise Administrativa

Oficio ASSAD/PGR/MPF N° xxx/20xx
Brasilia/DF, xx de xxxxx de 2017.

A empresa
NOME DA EMPRESA
Enderego Completo

Assunto: Notificag@o para apresentagdo de defesa prévia — descumprimento contratual
— Contrato n® xx/20xx — Pregdo Eletronico n® xx/xxxx — ARP n°® xx/xxxx
Referéncia.:. PGEA n°. nimero do processo

1. O Ministério Publico Federal vem, nos termos da decisdo proferida pelo Sr.
Secretario de Administragdo, NOTIFICAR a empresa Nome da Empresa., CNPIJ:
XX.XXX.XXX/XXXX-XX, ja qualificada no Contrato/ARP/Edital n® XX/XXX, acerca dos fatos
relacionados pelo Gestor do Contrato no doc. Xxx. QU acerca dos seguintes fatos: (detalhar
os fatos com as respectivas fundamentagdes, caso ndo venham detalhados do Gestor de
Contrato).

2. Assim, fica a empresa notificada para, querendo, apresentar defesa no prazo
maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do recebimento desta notificacao,

dirigida ao Secretario de Administragdo da Procuradoria Geral da Republica, no enderego
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constante deste documento, tendo em conta a possivel aplicagiio de san¢des administrativas,
conforme disposi¢des contidas no Termo de Contrato/ARP/Edital, NE n° xx/20xx, na Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, e na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e seus
regulamentos.

3. Seguem anexas copias dos seguintes documentos: (detalhar os documentos
que seguem junto com o Oficio, para que a empresa tenha ciéncia exatamente do que esta
sendo acusada e possa se defender amplamente. Ex.: decisfio que determinou a instauragéo
do procedimento, Despacho da ASSAD, Memorando da Subgec que solicitou a apuragéo,
etc).

4. Ressalto que o referido processo se encontra com vista franqueada aos
interessados na Assessoria de Analise Administrativa-ASSAD, inclusive para obtengdo de

copias.

NOME
Assessor-Chefe

Procuradoria

Geral da SAF Sul, Quadra 4, Conjunto C, Bloco B, Sala 201 — CEP 70050-900 - Brasilia-DF
Republica Tel. (61) 3105-5815 — Email: pgr-assad f . mp.br

MPF

Ministério Publico Federol

ANEXO VI - MODELO DE OFICIO QUE COMUNICA A SEGURADORA

REVISADO POR: APROVADO P DATA DE VERSAO PAGINA
. e EMISSAO:
Paloma de Oliveira Licio Mario Mendonga de 1 54
Gongalves Gois 08/09/2017

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.




DMPF-e N° 170/2017- ADMINISTRATIVO Divulgacao: sexta-feira, 8 de setembro de 2017 Publicacéo: segunda-feira, 11 de setembro de 2017

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA-GERAL
Secretaria de Administra¢ao
Assessoria de Analise Administrativa

Oficio ASSAD/PGR/MPF N° xxx/20xx
Brasilia/DF, XX de XXX de 2017.

A empresa
NOME DA EMPRESA
Enderego Completo

Assunto: Comunicagio de instauragdo de procedimento apuratorio
Referéncia.: Processo Administrativo n. XXXXXXXXXXX

1. Reporto-me ao Contrato de Prestagdo de Servigos n® xwxxxx, firmado entre o
Ministério Pablico Federal e a empresa NOME DA EMPRESA, CNPJ N° XXXXXXXXX,
estabelecida na ENDERECO DA EMPRESA, garantido pela Apdlice de Seguro Garantia
ou Carta Fianga xxxx-xxxxx, emitida pela NOME DA SEGURADORA.

2. Nos termos da referida apélice, comunico que foi instaurado nesta Secretaria
o processo administrativo referenciado, que trata de apuragio de obrigagdes contratuais ndo

cumpridas, em virtude de informar os fatos.

3. Ressalto que o referido processo se encontra com vistas franqueada aos
interessados na Assessoria de Analise Administrativa-ASSAD, inclusive para obtengdo de

copias, no enderego indicado no rodapé deste documento.
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Obs.: Nesta comunicagdo nédo ha necessidade de encaminhar nenhum documento anexo.

NOME
Assessor-Chefe

Procuradoria

Geral da SAF Sul, Quadra 4, Conjunto C, Bloco B, Sala 201 — CEP 70050-900 - Brasilia-DF
Republica Tel. (61) 3105-5815 — Email: pgr-assad@mpf.mp .br

MPF

Ministério Piblico Federal

ANEXO VII - MODELO DE CITAGAO POR EDITAL

EDITAL DE CITAGAO

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DO MINISTERIO PUBLICO
FEDERAL, tendo em vista o disposto no art. 26, § 4°, da Lei n® 9.784/99, vem, por meio do
presente, intimar a pessoa juridica NOME DA EMPRESA, CNPJ n® XXXXXX, para tomar
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ciéncia da decisdo que determinou a instauragido do Processo Administrativo n. XxxXxxxx
em face da referida empresa, com o intuito de apurar possivel infragdo contratual em
virtude de descumprimento de obrigagdes relacionadas informar infragdo e referéncia
contratual. Ex.: atraso na entrega dos armarios, conforme disposto no item X, Clausula XX
da ARP/TR n° XX e, por conseguinte, analise sobre a pertinéncia de aplicagdo das
penalidades previstas nas Leis n® 8.666/93 e Lei n® 10520/02.

Destaca que os autos do mencionado processo administrativo se encontram
franqueados a interessada para consulta e copia, das 12h30 as 18h, na Assessoria de Analise
Administrativa — ASSAD/SA (sala 201), localizada na SAF Sul, Qd. 04, Conjunto “c”,
Bloco “b” (Edificio-sede da Procuradoria-Geral da Republica), Brasilia-DF.

Fixa o prazo de 10 (dez) dias corridos, a partir da data da publicagido da presente

intimagdo, para que a interessada, querendo, apresente defesa prévia da decisdo ora

comunicada.
NOME DO SECRETARIO
Secretario de Administragdo
ANEXO VIII - MODELO DE PARECER DE JULGAMENTO
MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA-GERAL
Secretaria de Administracio
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Assessoria de Analise Administrativa

PARECER N° XX/2017/ASSAD

Referéncia: PGEA n°® XXXXXXXXX
Interessada: NOME DA EMPRESA
EMENTA: XXXXXXXXXXX

Senhor Secretario,

Trata-se de processo administrativo instaurado para apurar descumprimento
contratual praticado pela empresa nome da empresa, no bojo do TC/ARP/Edital/NE/TR n°

XX/XXXX, para objeto do contrato.
Fazer o histérico do processo.
E o relatorio.

Informar inicialmente as disposi¢des legais sobre as questdes referentes a

descumprimento contratual.
Depois, mencionar os dispositivos editalicios e/ou contratuais que foram
infringidos pela empresa.

Em seguida, destacar os fatos do caso em questdo, confrontando com as

clausulas contratuais.

Observar os argumentos da empresa contidos na defesa prévia, se houver.

A aplicagdo de sangdes administrativas tem previsdo no artigo 58, inciso IV,
da Lein® 8.666/93 ¢ visa, em ultima andlise. preservar o interesse publico:

Art. 58. O regime juridico dos contratos administrativos instituido por esta Lei
confere a4 Administrago, em relagfio a eles, a prerrogativa de:

(..)

IV - aplicar sangGes motivadas pela inexecugio total ou parcial do ajuste;
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Além disso, a Administragdo tem por obrigagdo exigir a execugdo plena do
objeto, conforme disposto no artigo 76, da citada Lei de Licitagdes:

Art. 76. A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, obra, servigo ou
fornecimento executado em desacordo com o contrato.

Ja o artigo 66 da Lei 8.666/93. descreve a responsabilidade das partes
quando firmam contrato:

Art. 66. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas desta Lei, respondendo cada uma pelas
consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

Da analise dos itens imputados, portanto, restou configurado a transgressio,

por parte da empresa, com o pactuado com a Administragao.

Ante o exposto, a Assessoria de Analise Administrativa opina pela aplicagdo
da penalidade de MULTA, na dicgdo do art. 87, inciso II, da Lei n® 8.666/93 c/c item I1.2,
10.1, Clausula Décima — das Penalidades e Recursos do TC n® XX/XXX, correspondente
ao percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato (RS 251.460.84). no
montante de RS 12.573,04 (doze mil, quinhentos e setenta e trés reais e quatro centavos),

com consequente registro da penalidade no SICAF. (Exemplo para penalidade de multa)

Ante o exposto, a Assessoria de Analise Administrativa deixa de sugerir a
aplicagdo de penalidade a empresa e opina pelo arquivamento do feito. (Exemplo para

sugestdo de arquivamento do feito)

Ante o exposto, a Assessoria de Analise Administrativa, atentando-se a
finalidade preventiva ¢ pedagogica das sangdes administrativas, sugere a aplicagido da
penalidade de ADVERTENCIA, nos termos previstos no art. 87, inciso I, da Lei n°
8.666/93, ¢/c o item 1 da Clausula Décima Sexta — Das Penalidades e Recursos, do Termo
de Contrato n® 20/2014, com o consequente registro da penalidade no SICAF. (Exemplo

para sugestdo de penalidade de adverténcia)
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Ante o exposto, a Assessoria de Analise Administrativa opina: (i) pela
aplicagéo da penalidade de MULTA, na dic¢do do art. 87, inciso 11, da Lei n° 8.666/93 c¢/c
item II.2, 10.1, Clausula Décima — das Penalidades e Recursos do TC n® XX/XXX,
correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato (R$
251.460,84), no montante de R$ 12.573,04 (doze mil, quinhentos e setenta e trés reais e
quatro centavos); e (ii) pelo encaminhamento dos autos a Consultoria Juridica da Secretaria
Geral para anélise e emissio de parecer sobre a aplicagdo da penalidade de SUSPENSAO
TEMPORARIA DE PARTICIPAGAO EM LICITAGAO E IMPEDIMENTO DE
CONTRATAR COM A PGR, prevista no item xxx, da Clausula xxx da referida ata/te, e
nos termos do inciso II1, art. 87, da Lei 8666/93. (Exemplo para sugestdo de penalidade de

multa e suspensio)

Para penalidade que nfo é de competéncia do Secretario de Administragéo,
como suspensdo ou impedimento ou declaragio de imdoneidade, deve-se sugerir a

penalidade e solicitar o envio dos autos a Consultoria Juridica.
E o Parecer.

Brasilia, xx de xxxxx de 2017.

NOME
Assessor

ANEXO IX - MODELO DE DECISAO DE JULGAMENTO

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA-GERAL
Secretaria de Administracio

Despacho: XXX/2017/SA
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Referéncia: PGEA n° nimero do processo
Interessada: NOME DA EMPRESA

DECISAO

1; Acolhendo a manifestagdo da Assessoria de Analise Administrativa (Parecer n°.
XX/2017/ASSAD) e, com fulcro no art. 74, inciso IX do Regimento Interno Administrativo
do Ministério Pablico Federal, aprovado pela Portaria PGR n® 382/2013, aplico a empresa
NOME DA EMPRESA, CNPJ n°, a penalidade de MULTA, na dicgéo do art. 87, inciso II,
da Lei n°® 8.666/93 c/c item I1.2, 10.1, Clausula Décima — das Penalidades e Recursos do TC
n°® 65/2014, correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do
objeto contratado (R$ 251.460,84), no montante de R$ 12.573,04 (doze mil, quinhentos e

setenta e trés reais e quatro centavos). Ou adverténcia, a depender do Parecer da Assad.

Ou - Acolhendo a manifestagdo da Assessoria de Analise Administrativa (Parecer n°.
XX/2017/ASSAD) e, com fulcro no art. 74, inciso X do Regimento Interno do Ministério
Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n° 382/2015, encaminho os autos a
Consultoria Juridica par analise e emissdo de parecer, e posterior envio ao Secretdrio-Geral,
para deliberagdo quanto ao arquivamento do feito ou quanto a proposta de aplicagdo de
penalidade de suspensdo ou impedimento ou declaragdo de inidoneidade. Opgao para o caso
de sugestio de aplicagdo de penalidade de competéncia do SG ou PGR

2. A ASSAD para ciéncia da empresa e interessados, bem como demais
providéncias cabiveis, inclusive registro da penalidade no SICAF.

3. Apds o decurso do prazo para apresentagdo do recurso, encaminhar os autos a
Consultoria Juridica para analise e emissdo de parecer sobre a aplicagdo da penalidade de
IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR COM A UNIAO. Este paragrafo é
para o caso de aplicagdio de multa simultancamente com sugestio de penalidade de

competéncia do SG ou PGR
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Brasilia, xx de xxx de 2017.

NOME DO SECRETARIO
Secretario de Administragéo

ANEXO X — MODELO DE OFICIO QUE COMUNICA DECISAO A EMPRESA

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA-GERAL
Secretaria de Administraco
Assessoria de Analise Administrativa

Oficio ASSAD/PGR/MPF N° xxx/20xx
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Brasilia-DF, xx de xxxxxx de 20xx.

A empresa
NOME DA EMPRESA
Enderego Completo

Assunto: Comunicagdo de decisio - Aplicagdo penalidade

Prezado (a) Senhor (a),

3 Encaminho a Vossa Senhoria copia da decisdo exarada nos autos do
Processo  Administrativo ~ MPF/PGR  xxxxxxxxxx pelo senhor  Secretario
(Geral/Administra¢io), que acolheu os termos do Parecer n°. xxx/20xx/ASSAD, decidindo
pela aplicagdo da penalidade de (informar penalidade aplicada), a empresa Nome da
Empresa.

2. A oportunidade, informo que o referido processo se encontra com vistas
franqueadas na Assessoria de Analise Administrativa — ASSAD, no enderego constante no
rodapé deste documento, para que o legitimo representante dessa empresa possa apresentar
(RECURSO ou pedido de RECONSIDERACAO) da decisdo supramencionada, no prazo
maximo de X dias (por extenso) ver os prazos para cada penalidade (observar os prazos
dispostos na Lei ¢ no Contrato), a contar do recebimento deste Oficio.

3. Seguem anexas copias dos seguintes documentos: (Em regra, parecer que
sugeriu a penalidade bem como despacho decisorio).

4. Outrossim, segue também copia da Guia de Recolhimento da Unido — GRU
para o recolhimento da multa, no valor de R$ XXXX (escrever o valor por extenso) no
prazo improrrogavel de observar o prazo disposto no TC/ARP, contados do recebimento do
presente oficio, sendo que, tdo logo ocorra o pagamento, o comprovante de quitagio devera

ser encaminhado a Assad para juntada ao respectivo procedimento. (No caso de penalidade

de multa).
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Atenciosamente,

NOME

Assessor-Chefe

Publicacéo: segunda-feira, 11 de setembro de 2017

MPF

Ministério Piblico Federol

Geral da
Republica

Procuradoria

SAF Sul, Quadra 4, Conjunto C, Bloco B, Sala 201 — CEP 70050-900 - Brasilia-DF

Tel. (61) 3105-5815 — Email: pgr-assad@mpf.mp br

ANEXO XI - MODELO DE AVISO DE PENALIDADE POR EDITAL

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DO MINISTERIO PUBLICO
FEDERAL, tendo em vista o disposto no art. 26, § 4°, da Lei n® 9.784/99, vem, por meio do
presente, intimar a pessoa juridica NOME DA EMPRESA, CNPJ n° XXxxXxxXxXX, para
tomar ciéncia da decisdo proferida nos autos do Processo Administrativo n° XXxxXXXXXX,

que aplicou a penalidade de informar penalidade, em razdo do descumprimento das

AVISO DE PENALIDADE

obriga¢des assumidas no Contrato/Ata/Edital/NE/TR.

Destaca que os autos do mencionado processo administrativo se encontram
franqueados & interessada para consulta e copia, das 12h30 as 18h, na Assessoria de Analise

de Administrativa — ASSAD/SA (sala 201), localizada na SAF Sul, Qd. 04, Conjunto “c”,

Bloco “b”, Sala 201 (Edificio-sede da Procuradoria-Geral da Reptiblica), Brasilia-DF.
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Fixa o prazo de X dias (por extenso) ver os prazos para cada penalidade, a partir da
data da publicagio da presente intimagdio, para que a interessada, querendo, apresente

recurso da decisfo ora comunicada.

NOME DO SECRETARIO
Secretario de Administragio

ANEXO XII - MODELO DE OFICIO QUE COMUNICA DECISAO A
SEGURADORA

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA-GERAL
Secretaria de Administrac¢ao
Assessoria de Analise Administrativa

Oficio ASSAD/PGR/MPF N° xxx/20xx

Brasilia-DF, xx de xxxxxx de 20xx.

A empresa
NOME DA EMPRESA SEGURADORA
Enderego Completo
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A ssunto: Comunicagio de decisdo
Referéncia.: Processo Administrativo n. XXxxXxxXEXX

Prezado (a) Senhor (a),

1. Encaminho a Vossa Senhoria copia da decisdo exarada pelo senhor
Secretario (Geral/Administragdo), que acolheu os termos do Parecer n°. xxx/20xx/ASSAD,
decidindo pela aplicagdo da penalidade de (informar penalidade aplicada), & empresa
Nome da Empresa, em referéncia ao Contrato de Prestagdo de Servigos n® xx/xxxx
garantido pela Apdlice de Seguro Garantia xxxxx, emitida pela NOME DA
SEGURADORA.

2. Seguem anexas copias dos seguintes documentos: (Em regra, parecer que

sugeriu a penalidade bem como despacho decisorio)

3 Ressalto que o referido processo encontra-se com vistas franqueada aos
interessados na Assessoria de Analise Administrativa — ASSAD, inclusive para obtengéo de

copias, no enderego indicado no rodapé deste documento.

Atenciosamente,
Nome
Assessor-Chefe
Procuradoria . X
Geral da SAF Sul, Quadra 4, Conjunto C, Bloco B, Sala 201 — CEP 70050-900 - Brasilia-DF
Ministério Publico Federol | RepUblica Tel. (61) 3105-5815 — Email: pgr-assad@mpf.mp.br
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ANEXO XIII - MODELO DE PARECER QUE ANALISA RECURSO OU PEDIDO
DE RECONSIDERACAO

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLIC A

SECRETARIA-GERAL
Secretaria de Administracao
Assessoria de Analise Administrativa

PARECER N° XX/2017/ASSAD

Referéncia: PGEA n° XXXXXXXXX
Interessada: NOME DA EMPRESA
EMENTA: XXXKKXKKKKX

Senhor Secretario,

Obs.: Numerar os paragrafos.
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1. Trata-se de recurso/pedido de reconsideragiio interposto pela empresa nome
da empresa, em face da decisdo que lhe aplicou a penalidade de informar penalidade, em

razao do descumprimento das obrigagdes assumidas no Contrato/Arp/TR/NE.

De inicio, verifica-se o preenchimento dos requisitos de admissibilidade do
recurso, quais sejam a sucumbéncia, tempestividade (fl. XX), legitimidade (fls. XX),

interesse e motivagio.

Se a decisdo tiver sido proferida pelo SA, a Assad deve analisar os

argumentos e emitir o Parecer no sentido de reconsiderar ou ndo a decisdo. Expor as razdes.
Exemplo de MANUTENGAO DA DECISAO:

Quanto ao mérito do recurso, verifica-se que inexistem fatos e fundamentos

juridicos suficientes para ensejar a reconsideragio da decisio.

No que se refere aos efeitos do recurso, ndo se vislumbra razdes de interesse
publico ou mesmo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagio decorrente da
execugdo da penalidade imposta para atribuir eficacia suspensiva ao recurso interposto pela

contratada, conforme o art. 109, § 2°, Lei n® 8.666/93 c/c art. art. 61 da Lei n® 9.784/99.

Ante o exposto, a Assessoria de Analise Administrativa opina pela
manutengdo da decisdo que aplicou a penalidade de informar penalidade e o consequente

encaminhamento do recurso a Consultoria Juridica para analise e emissdo de parecer.
Exemplo de RECONSIDERACAO PARCIAL:

Ante o exposto, a Assessoria de Andlise Administrativa opina pela
reconsideragdo parcial da decisdo, reduzindo a penalidade para informar penalidade e o

consequente encaminhamento do recurso a Consultoria Juridica para analise e emissdo de

parecer.
Exemplo de RECONSIDERACAO TOTAL:
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Ante o exposto, a Assessoria de Analise Administrativa opina pela

reconsideragfo total da decis#io.
E o Parecer.

Brasilia, xx de xxxxx de 2017.

NOME

Assessor

ANEXO XIV - MODELO DE DESPACHO QUE ANALISA RECURSO

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA

SECRETARIA-GERAL
Secretaria de Administracio

Despacho: XXX/2017/SA
Referéncia: PGEA n° numero do processo
Interessada: NOME DA EMPRESA

Exemplo de MANUTENCAO DA DECISAO:

ik De acordo com o Parecer n°® XXX/2017/ASSAD.
2. Decido pela manutengfo integral da decisfio proferida as fls. XX.
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3: Encaminhem-se os autos a Consultoria Juridica para andlise e emissdo de
parecer, com posterior remessa ao Secretario-Geral para decisdo acerca do recurso
interposto, nos termos do art. 6°, inciso XXVIIL, do Regimento Interno Administrativo,
aprovado pela Portaria 382, de 5 de maio de 2015.

Exemplo de RECONSIDERACAO PARCIAL:
1. De acordo com o Parecer n® XXX/2017/ASSAD.

2. Decido pela reconsideragio parcial da decisdo proferida as fls. XXX, para

reduzir o valor da multa aplicada ao montante de R$ xxxxxx (por extenso).

3 Encaminhem-se os autos a Consultoria Juridica para andlise e emissdo de
parecer, com posterior remessa ao Secretdrio-Geral para decisdo acerca do recurso
interposto, nos termos do art. 6° inciso XXVIIL, do Regimento Interno Administrativo,

aprovado pela Portaria 382, de 5 de maio de 2015.

Exemplo de RECONSIDERACAO TOTAL:
1 De acordo com o Parecer n® XXX/2017/ASSAD.

2 Decido pela reconsideragio total da decis@o proferida as fls. XXX.. nos termos
do Art. 74, inciso IX do Regimento Interno Administrativo do Ministério Pablico Federal,
aprovado pela Portaria PGR n°® 382/2015.

3. A ASSAD para ciéncia da empresa e interessados, bem como demais

providéncias cabiveis, inclusive registro da penalidade no SICAF.

Brasilia, xx de xxx de 2017.
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NOME DO SECRETARIO

Secretario de Admimstragio

Publicacéo: segunda-feira, 11 de setembro de 2017

ANEXO XV - MODELO DE OFICIO QUE COMUNICA DECISAO FINAL

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA-GERAL
Secretaria de Administracao

Assessoria de Analise Administrativa

Oficio SA/PGR/MPF N° xx/20xx

A empresa

NOME DA EMPRESA
Enderego Completo

Assunto: Comunicagio de decisdo de pedido de reconsideragio ou recurso ou de

arquivamento

Brasilia-DF, xx de xxxxxx de 20xx.

REVISADO POR:
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Prezado(a) Senhot(a),

1. Encaminho a Vossa Senhoria copia da decisdo exarada pelo Cargo da
autoridade que decidiu (SA, SG OU PGR) nos autos do Processo Administrativo MPF/PGR
HXXHKKXKXKXKXKXKXK, que acolheu nos termos do Parecer n® XX/2017/ASSAD ou
CONIJUR, decidindo pela manutengédo da penalidade de informar penalidade a4 empresa
NOME DA EMPRESA. OU decidindo pelo arquivamento do processo, sem aplicagdo de
penalidade, instaurado contra a empresa NOME DA EMPRESA.

2. Seguem anexas copias dos seguintes documentos: (Em regra, parecer e

despacho decisorio)

3. Informo ainda que o processo se encontra com vistas franqueadas na

Assessoria de Analise de Administrativa — ASSAD.

Atenciosamente,
NOME
Assessor-Chefe
Procuradoria . .
Geral da SAF Sul, Quadra 4, Conjunto C, Bloco B, Sala 201 — CEP 70050-900 - Brasilia-DF
Ministrio Piblico Federcl | RepUiblica Tel. (61) 3105-5815 — Email: pgr-assad@mpf.mp .br
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ANEXO XVI - MODELO DE OFIiCIO QUE ENCAMINHA PROCESSO A
PROCURADORIA DA FAZENDA NACIONAL - PFN

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA GERAL DA REPUBLICA
SECRETARIA-GERAL
Secretaria de Administracao

Oficio SA/PGR/MPF N° xx/20xx

Brasilia-DF, xx de xxxxxxx de 20xx.

Exma. Sra.

Dra. NOME DO PROCURADOR CHEFE

DD. Procurador-Chefe da Procuradoria Regional da Fazenda Nacional da 1* Regifo
SAUN, Quadra 5, Lote C — 7° Andar, Torre D - Centro Empresarial CNC

Cep: 70040-250 - Brasilia — DF

Excelentissimo(a) Senhor(a),

1 Cumprimentando-a, informo a Vossa Senhoria que a Procuradoria Geral da
Republica instaurou o Processo Admimistrativo n°. Numero do processo objetivando a
apuragiio de responsabilidade da empresa Nome da empresa, sediada nessa unidade

federativa, pelas perdas e danos suportados pela PGR, conforme dados abaixo:
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Processo Termo de Contrato Valor da multa
TC n® xx/20xx RS XX XXX, XX

Numero do processo

2. Cabe salientar que a empresa, apesar de devidamente intimada (fls. XXX),
ndo interpds recurso administrativo da decisdo administrativa e respectiva sangéo aplicada
acima referida. Do mesmo modo, deixou também de efetuar o recolhimento da GRU, nos
prazos estabelecidos, conforme comprovante juntado a fl. xx. Se a empresa apresentou
recurso: A empresa interpds recurso da decisdo administrativa, obtendo provimento parcial
{ou ndo obtendo provimento), com redugido do valor da multa. Ndo obstante, deixou de
efetuar o recolhimento da GRU, nos prazos estabelecidos, conforme comprovante juntado
as fls. xx. -)

3. Destarte, e considerando os fatos acima narrados, bem como que o valor da
multa aplicada, decorrente do processo supra mencionado, alcangou o piso minimo para
inscrigdo como Divida Ativa da Unifio, atendendo, assim, os requisitos da Portaria MF n®
75/2012, alterada pela Portaria MF n° 130/2012; encaminho a Vossa Exceléncia o original
do processo administrativo em tela, com o respectivo Demonstrativo de Débito para
Inscrigdo em Divida Ativa da Unido, a fim de que a Procuradoria da Fazenda Nacional

adote as providéncias que julgar cabiveis.

Atenciosamente,
NOME DO SECRETARIO
Secretario de Administragéo
Procuradoria . .
M P F Geral da SAF Sul, Quadra 4, Conjunto C, Bloco B, Sala 201 — CEP 70050-900 - Brasilia-DF
Ministério Piblio federo! | RepUblica Tel. (61) 3105-5815 — Email: pgr-assad@mpf.mp.br
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ANEXO XVII - MODELO DE DEMONSTRATIVO DE DEBITO

Demonstrativo de Débitos para Inscrigdo em Divida Ativa da Unido
Os campos em cinza serdo preenchidos pela Procuradoria

Processo Adm. n°.
Empresa:

CNPI:

Informagdes sobre o débito

Série: Receita: _ Codigo:
Natureza: MULTA Cédigo:
Origem do Débito: MULTA REGULAMENTAR Codigo:
Forma de Constituigdo: Contrato xx/XXX Codigo:

Data de Constituigdo: DATA DA ASSINATURA DO CONTRATO
Forma de Notificagio: Doc. que notificou a empresa Codigo:

Numero da Notificagdo

Ou AR ou Edital: Pagina do DOU, Correios, efc...
Fundamentagido Legal: Clausulas transgredidas do Contrato/TR/Edital/NE e Art. 86 e 87,
da Lei 8.666/1993 Codigo:

Data de Vencimento  Termo Inicial de Atualiz. Monetaria Termo Inicial de Juros

Ultimo dia de pgto da multa / / / /
Moeda / Indexador Valor Orginario
REAL RS valor da multa

Brasilia, XX de XXXX de XXX

REVISADO POR: APROVADO POR: DATA DE VERSAO PAGINA
g : 3t EMISSAO:
Paloma de Oliveira Lucio Mario Mendonga de 1 75
Gongalves Géis 08/09/2017

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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NOME E MATRICULA DO SERVIDOR

REVISADO POR: APROVADO POR: DATA DE VERSAO PAGINA
o . EMISSAO:
Paloma de Oliveira Lucio Mdrio Mendonga de 1 76
Gongalves Géis 08/09/2017

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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DIARIAS
AV N° NOME PROPOSTO CARGO DESCRICAO MEIO PERIODO| QTD TOTAL
TRANSPORTE DIARIAS
11028/2017 |REGIS ALVES DOSANALISTA DO GERENCIAL - CAPACITACAO -|Aéreo 10/09/2017(6.5 R$ 4066.59
SANTOS MPU/APOIO TECNICO- [CURSO LIDER COACH, PORTO -
ESPECIALIZADO/GEST|ALEGRE - RIO GRANDE DO 16/09/2017
IAO PUBLICA SUL, de 11/09/2017 09:00 a
15/09/2017 19:00.
11032/2017 |RICARDO VIEIRA |ANALISTA DO GERENCIAL - CAPACITACAO -|Aéreo 10/09/2017(6.5 R$ 4066.59
DA SILVA MPU/APOIO TECNICO- [CURSO LIDER COACH, PORTO -
ESPECIALIZADO/GEST|ALEGRE - RIO GRANDE DO 16/09/2017
AO PUBLICA SUL, de 11/09/2017 09:00 a
CARGO EM 15/09/2017 19:00.
COMISSAO
11064/2017 |RAYSSA SIMONE [TECNICO DO GERENCIAL - CAPACITACAO -|Aéreo 11/09/2017{2.5 R$ 1629.45
CAMPELO MPU/APOIO TECNICO- [CURSO LIDER COACH, -
IADMINISTRATIVO/AD [CURITIBA - PARANA, de 13/09/2017
MINISTRACAO 12/09/2017 09:00 a 13/09/2017
CARGO EM 17:30.
COMISSAO
11073/2017 [TAYSE TEIXEIRA [TECNICO DO GERENCIAL - CAPACITACAO -|Aéreo 11/09/2017{2.5 R$ 1388.45
DE ALMEIDA MPU/APOIO TECNICO- [CURSO LIDER COACH, -
IADMINISTRATIVO/AD [CURITIBA - PARANA, de 13/09/2017
MINISTRACAO 12/09/2017 09:00 a 13/09/2017
17:30.
13452/2017 [LUCIANO MARIZ |[SUBPROCURADOR- [REPRESENTACAO IAéreo 04/09/20176.0 R$ 2848.24
MAIA GERAL DA INSTITUCIONAL DO MPF - -
REPUBLICA Reunido de trabalho que ocorrera, 07/09/2017
CODIGO PARA em Lima/Peru, nos dia 6 e 7 de 08/09/2017
FUNCAO SEM setembro de 2017, no &mbito do -
RETRIBUICAO projeto Estandares Regionales 09/09/2017
FINANCEIRA comunes de actuacion defensorial
par la supervision de los procesos
de consulta previa en las oficinas
defensoriales de Bolivia,
Colombia, Ecuador y Perd,
coordenado pelo Consejo Andino
de Defensores del Pueblo (CADP)
y la Federacion Iberoamericana de
Ombudsman (F10), Federacion
Iberoamericana del Ombudsman
Lima/Peru, de 06/09/2017 08:00 a
08/09/2017 19:00.
13782/2017 |MELINA CASTRO [PROCURADOR DA REPRESENTACAO IAéreo 04/09/2017|5.0 R$ 1347.47
MONTOYA REPUBLICA INSTITUCIONAL DO MPF - XXI -
FLORES PROCURADOR DA Conferéncia Anual CAF, 04/09/2017
REPUBLICA \Washington, Estados Unidos, de 05/09/2017
03/09/2017 11:00 a 11/09/2017 -
14:00. 08/09/2017
14102/2017 |PERO JOSE FUNCAO DE MEMBRO - Tranportar membro, [Veiculo Oficial [05/09/20172.5 R$ 1184.64
FERREIRA DE CONFIANCA Justica Federal Guajara-Mirim, de -
IARAUJO 06/09/2017 08:00 a 06/09/2017 07/09/2017
17:00.
14403/2017 [TAYSE TEIXEIRA [TECNICO DO GERENCIAL - CAPACITAQAO -|Aéreo 03/09/20173.5 R$ 1894.45
DE ALMEIDA MPU/APOIO TECNICO- [CURSO LIDER COACH, SAO -
IADMINISTRATIVO/AD PAULO, SAO PAULO, de 06/09/2017
MINISTRACAO 04/09/2017 12:00 a 05/09/2017
19:00.
14436/2017 |WILSON CARGO EM IAUDIENCIA PUBLICA - \Veiculo Oficial [28/08/2017(1.5 R$ 848.14
BERNARDINO DE [COMISSAO lAudiéncia Publica conjunta com -
MACEDO NETO MPE com o tema, Alvorada de 29/08/2017

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
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Minas/MG, de 29/08/2017 17:30 a
29/08/2017 20:00.
14508/2017 |ROBERTO PROCURADOR GRUPO DE TRABALHO - IAéreo 31/08/2017 (1.5 R$ 935.34
MOREIRA DE REGIONAL DA REUNIAO DA COMISSAO DE -
IALMEIDA REPUBLICA ESTUDOS SOBRE TESES 01/09/2017
PROCURADOR RECURSAIS, SALA DE
REGIONAL DA REUNIOES 2ACCR - BRASILIA,
REPUBLICA de 31/08/2017 10:00 a 31/08/2017
17:00.
14546/2017 |WILSON CARGO EM MARIANA - Participar de reunido, [Veiculo Préprio [06/09/2017(1.5 R$ 888.32
BERNARDINO DE |[COMISSAO juntamente com Dr. Helder Magno, -
MACEDO NETO com os atingidos do rompimento 07/09/2017
da barragem de Fundéo de
Gesteira, a CIMOS e a Comisséo
dos Atingidos de Barra Longa e
equipe de assessoria técnica da
IAEDAS, Povoado de Gesteira -
Barra Longa, de 06/09/2017 15:00
a 06/09/2017 19:00.
14618/2017 |[FULVIO CARGO EM PROCEDIMENTO DISCIPLINAR|Veiculo Oficial |11/09/201714.5 R$ 2828.59
NOBREGA DE COMISSAO - PROCEDIMENTO IAéreo -
SOUZA DISCIPLINAR, PRM-SJC-SP - 15/09/2017
SAQ JOSE DOS CAMPOS - SP,
de 11/09/2017 08:55 a 15/09/2017
18:55.
15192/2017 |MARCELO TECNICO DO REMOCAO/EXERCICIO \Veiculo Préprio [05/12/2016(0.5 R$ 0.0
MARCOS VIEIRA |MPU/APOIO TECNICO- [SERVIDOR - Remog&o no -
ADMINISTRATIVO/TE |interesse da administragdo, 05/12/2016
C. DA INF. PROCURADORIA DA
REPUBLICA NO MUNICIPIO
DE NOVA FRIBURGO, de
05/12/2016 08:00 a 05/12/2016
15:00.
15243/2017 |GRAZIELLA DA [TECNICO DO REMOQAO/EXERCI'CIO IAéreo 31/07/2017(0.5 R$ 0.0
COSTA ZAIDEM |MPU/APOIO TECNICO- |[SERVIDOR - remogao para a -
IADMINISTRATIVO/AD [Procuradoria da Republica no 31/07/2017
MINISTRACAO Estado do Parand, Procuradoria da
Republica no Estado do Parand, de
31/07/2017 15:00 a 31/07/2017
18:00.

PGEA MPF/PGR n° 1.00.000.013678/2017-53. ASSUNTO: Abono de Permanéncia.

LUCIO MARIO MENDONCA DE GOIS
Secretario de Administragdo do MPF

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

GABINETE DA SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

DESPACHO N° 7.154, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

INTERESSADO: AILTON ARTUR

FERREIRA, matricula n° 5089-0, Analista do MPU/Apoio Juridico/Direito. DECISAO: Considerando a delegacio de competéncia atribuida pela Portaria
SG/MPF n° 497, de 3/6/2015, e tendo em vista a implementacao dos requisitos exigidos para aposentagao, na forma do artigo 2° da Emenda Constitucional
n° 41, de 19/12/2003, publicada no DOU de 31 subsequente, CONCEDO o Abono de Permanéncia ao requerente, a contar de 19/01/2017, sem o cdmputo

de Licenca-Prémio, de acordo com o disposto no §5° do artigo 2° da EC 41/2003. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

DESPACHO N°7.156, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

Procedimento de Gestdo Administrativa MPF/PGR n° 1.00.000.016530/2017-71. ASSUNTO: Licenca para Capacitacéo.
INTERESSADA: Karla de Oliveira Scotton, Técnico do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Administragdo, matricula n® 21436-1. DECISAO: Nos
termos da delegacdo de competéncia atribuida pela Portaria SG/MPF n° 497, de 3 de junho 2015, DEFIRO a licenga para capacita¢do no periodo de
02/10/2017 a 31/10/2017, referente ao quinquénio aquisitivo de 19/11/2010 a 02/01/2015, em conformidade com o disposto no artigo 87 da Lei n°
8.112/1990 e na Portaria PGR/MPU n° 42/2014. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA, inclusive quanto ao disposto no artigo 11 da Portaria

PGR/MPU n° 42/2014.

ELOA TODARELLI JUNQUEIRA

Secretaria de Gestdo de Pessoas

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
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SECRETARIA DE SERVICOS INTEGRADOS DE SAUDE

JUNTA MEDICA OFICIAL

Divulgacao: sexta-feira, 8 de setembro de 2017

Publicacéo: segunda-feira, 11 de setembro de 2017

RETIFICAGAO N° 96, DE 8 DE SETEMBRO DE 2017

Retificar licenga médica de CAMYLLA GOMES MONTANDON, matricula 24858, refernte ao periodo de 15/08/2017 a 24/08/2017

, publicada no DMPF-e n° 162, de 28/08/2017
Onde se & Art. 202/203, leia-se Art. 83.

ATESTADO MEDICO

SEQ. | MAT. NOME LOTACAO CARGO / FUNCAO ARTIGO | DIAS PERIODO
1 25013 ADRIANA BISPO GABPR10-COTN ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 3 28/08/2017-
BODNAR JURIDICO/DIREITO 30/08/2017
2 26431 ALBA LEDA GABPR3-DAL TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 5 04/09/2017-
CORDEIRO DE ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 08/09/2017
LUCENA
3 29259 | ALEX GONDIM DA COOR/PRM-RO TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 10 20/07/2017-
MOTTA ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 29/07/2017
4 29259 | ALEX GONDIM DA COOR/PRM-RO TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 15 04/08/2017-
MOTTA ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 18/08/2017
5 3537 ALEXANDRE SEOF/PRR2? TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 15 30/08/2017-
NICOLAY EIRAS ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 13/09/2017
6 9983 ANA CAROLINA GABPRM3-FBF TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 14/08/2017-
GASPAR ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 14/08/2017
LOURENCO
7 19145 ANA FLAVIA GABPRM4-RLBS ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 1 27/06/2017-
RICHARD PONTES JURIDICO/DIREITO 27/06/2017
8 27937 ANA PAULA GABPRM1-WRFA ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 1 28/08/2017-
FERNANDES JURIDICO/DIREITO 28/08/2017
VIEIRA SANTOS
9 11997 | ANA PAULA SALES SECDF/PRRJ TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 30/08/2017-
BARRETO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 30/08/2017
10 | 28020 | ANDERSON VITOR COOR/PRM-RO TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 1 04/08/2017-
LARA DE ASSIS ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 04/08/2017
11 5747 ANDRE DALLA SESOT/PRES TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 2 31/08/2017-
BERTOLLO ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 01/09/2017
12 | 29568 ANDRE DE GABPRM1-LDCF ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 1 22/08/2017-
OLIVEIRA JURIDICO/DIREITO 22/08/2017
ALMEIDA
13 | 15266 | ANDREZZA LIMA GABPRM2-JFVM TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 57 30/06/2017-
FONSECA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 25/08/2017
14 | 27630 | ANGELA CRISTINA | SUBJUR/PRM-SP TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 22/08/2017-
SALVIATI ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 22/08/2017
15 | 27630 | ANGELA CRISTINA | SUBJUR/PRM-SP TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 23/08/2017-
SALVIATI ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 23/08/2017
16 4977 | ANTONIO CARLOS GABPRM2-RRR TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 5 18/08/2017-
RORIZ COUTO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 22/08/2017
17 4977 | ANTONIO CARLOS GABPRM2-RRR TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 3 23/08/2017-
RORIZ COUTO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 25/08/2017
18 | 12358 ANTONIO SADM/PRM-CE TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 24/08/2017-
ZENILTON VIEIRA ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 24/08/2017
19 | 28400 | CANDICE MARIA ASCOM 202/203 1 01/09/2017-
MODESTO LISBOA 01/09/2017
DE ALMEIDA
ROCHA
20 1427 | CARLOS EDUARDO | PRM-ARAPIRACA PROCURADOR DA REPUBLICA 222/1 4 26/08/2017-
RADDATZ CRUZ 29/08/2017
21 | 20635 | CAROLINA POETA DICIV/PRSC TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 1 30/08/2017-
MANGRICH ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 30/08/2017
22 | 24384 CAROLINE DEA/PRRJ 202/203 1 06/09/2017-
ROEDEL 06/09/2017
23 | 23710 CELIO ANTONIO GABSUBG68-MLB ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 1 01/09/2017-
DIAS JURIDICO/DIREITO 01/09/2017

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
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24 27319 CLAUDIA DE ASTECC/SGP TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 8 27/07/2017-
OLIVEIRA SOUSA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 03/08/2017
25 3196 CLAUDIA KARINE NPS/SPEA TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 1 01/09/2017-
MIRANDA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 01/09/2017
TARRAGO
26 4055 CLEIDE RAMIRO SUBADM/PRM- TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 3 24/08/2017-
DOS SANTOS GO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 26/08/2017
ROCHA
27 3248 CONCEICAO SUBADM/PRM-SP ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 1 22/08/2017-
PEREIRA DA TECNICO-ESPECIALIZADO/GESTAO 22/08/2017
TRINDADE PUBLICA
BARROS
28 21785 CRISTINA SUBADM/PRM-SC | TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 01/09/2017-
ZAPPELINI BERTI ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 01/09/2017
MATIOLA
29 17032 DANIEL MOURA SEOF/PRPI TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 1 17/08/2017-
DE ABREU ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 17/08/2017
30 26230 DANIELA ROCHA SECGC/PRMS TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 1 04/09/2017-
RODRIGUES DE ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 04/09/2017
ARRUDA
31 24779 | DELCIO NENUBIO | SUBADM/PRM-SP | TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 2 21/08/2017-
CARDOSO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 22/08/2017
MARTINEZ
32 3603 DENILSON GABPRE/PRSC TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 1 31/08/2017-
FURTADO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 31/08/2017
NASCIMENTO
33 22986 DIANARA RODIO COOR/PRM-MT TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 01/09/2017-
MACHADO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 01/09/2017
CAMPOS
34 3577 EDIMUNDO SILVA CA/PRAC TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 7 30/08/2017-
DA COSTA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 05/09/2017
35 23996 EDINALDO GABPR3-DAL TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 2 04/09/2017-
OLIVEIRA DE ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 05/09/2017
ALMEIDA
36 3701 EDNEIA MARIA GABPRM2-GMS ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 1 15/08/2017-
PEDON DE JURIDICO/DIREITO 15/08/2017
OLIVEIRA
37 21329 | ELAINE TEIXEIRA COJUD/PRAC TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 2 04/09/2017-
FERREIRA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 05/09/2017
38 3723 ELOISA ARMINDA SEBP/PRGO TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 4 29/08/2017-
DUARTE BATISTA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 01/09/2017
39 23623 | ELTON FERREIRA GABPRM2-RABG ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 1 29/08/2017-
PEREIRA DA SILVA JURIDICO/DIREITO 29/08/2017
40 3253 ESTELA SOARES NTC/PRCE TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 3 28/08/2017-
DE ALMEIDA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 30/08/2017
41 6276 | FERNANDO CESAR COOR/PRM-SP ANALISTA DO MPU/APOIO 83 7 16/08/2017-
SILVA TECNICO-ESPECIALIZADO/GESTAO 22/08/2017
PUBLICA
42 27129 | FILIPE DE ABREU CTIC/PRRJ TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 30 20/08/2017-
SARAIVA ADMINISTRATIVO/TEC. DA INF. 18/09/2017
43 5861 FREDERICO SESOT/PRMT TECNICO DO MPU/APQOIO TECNICO- 202/203 1 04/09/2017-
ANTONIO SIMOES ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 04/09/2017
DE SOUZA
44 19276 | GILVAN GONZAGA COOR/PRM-RN TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 25/08/2017-
DO CARMO ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 25/08/2017
45 26035 | GIULIANA FREIRE GABPR7-MN TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 20 11/08/2017-
DE ALMEIDA DIAS ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 30/08/2017
DE PINHO
46 24385 GRACIEL GABPRM1-WRFA 202/203 7 29/08/2017-
MARQUES TARAO 04/09/2017
47 70107 GUILHERME NGBD/STI/ESMPU 202/203 5 04/09/2017-
MARQUES 08/09/2017
AMARAL DE
CAMPOS
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48 14986 HELOISA GABPR5-MRV ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 30 03/08/2017-
AUGUSTA NERI JURIDICO/DIREITO 01/09/2017
CORREIA
49 6312 HUMBERTO DE SELOG/PRRJ TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 05/09/2017-
DEUS PINNA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 05/09/2017
JUNIOR
50 22954 ISABELLA NUCIV/PRES TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 01/09/2017-
BATISTA DA SILVA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 01/09/2017
51 26834 | ISIDIO NETO MAIA GABPR1-PNF ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 1 29/08/2017-
NEVES JURIDICO/DIREITO 29/08/2017
52 24387 | JADER OLIVEIRA GABPRM2-RRR 202/203 1 17/08/2017-
MAGALHAES 17/08/2017
FILHO
53 12439 JEFFERSON SESOT/PRSE TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 04/09/2017-
EMIDIO ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 04/09/2017
CAVALCANTE
54 25511 | JOAO FERNANDES GABPRM3- ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 7 18/08/2017-
SILVA NETO CCLVL JURIDICO/DIREITO 24/08/2017
55 24823 JOAO PAULO GABPRM2-GFFT TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 28/08/2017-
GOUVEIA PEREIRA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 28/08/2017
56 15803 JOSE DA COSTA SESOT/PRGO TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 04/09/2017-
PEREIRA NETO ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 04/09/2017
57 23025 JOSE RIBEIRO GABPRM2-FAPF TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 25/08/2017-
LIMA FILHO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 25/08/2017
58 23025 JOSE RIBEIRO GABPRM2-FAPF TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 24/08/2017-
LIMA FILHO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 24/08/2017
59 28127 KAMILLA MARIA GABPRMS5-FPS ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 2 30/08/2017-
FELIPPE DE JURIDICO/DIREITO 31/08/2017
MACEDO
60 14809 KARINE MARIA SECGC/PRCE TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 25/08/2017-
GOMES MOREIRA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 25/08/2017
LIMA
61 28757 KARLA CRUZ GABPRM4-MMF ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 15 16/08/2017-
MONTENEGRO JURIDICO/DIREITO 30/08/2017
62 26169 | KATIENE MARLY GABPR7-EHB TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 01/09/2017-
TELLES PEREIRA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 01/09/2017
63 27782 | KLISSIA LACERDA DEGER/SEDEP ANALISTA DO MPU/APOIO 83 10 26/07/2017-
GOMES TECNICO-ESPECIALIZADO/GESTAO 04/08/2017
PUBLICA
64 3212 LENIVAL SEAC/PRRR TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 22/08/2017-
FERREIRA DOS ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 22/08/2017
SANTOS
65 28964 LEOCACIO SJUR/PRM-CE TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 29/08/2017-
FERREIRA DA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 29/08/2017
SILVA NETO
66 25485 LEONARDO GABPRM1-SAC ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 7 03/08/2017-
SAMUEL BRITO DE JURIDICO/DIREITO 09/08/2017
OLIVEIRA
67 25485 LEONARDO GABPRM1-SAC ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 14 20/07/2017-
SAMUEL BRITO DE JURIDICO/DIREITO 02/08/2017
OLIVEIRA
68 13368 LEOZIANNES SJUR/PRM-MA 202/203 2 04/09/2017-
MONTEIRO DE 05/09/2017
JESUS MACHADO
69 22594 | MAIANA DUARTE GABPR3-CACM ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 1 05/09/2017-
DE SOUSA JURIDICO/DIREITO 05/09/2017
70 28202 MARCELO ASSJUR/PRMT 202/203 1 05/09/2017-
FERREIRA DE 05/09/2017
SOUZA
71 11025 MARCIA SAORI CTIC/PRMS TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 01/09/2017-
JOBOJI ADMINISTRATIVO/TEC. DA INF. 01/09/2017
72 11025 MARCIA SAORI CTIC/PRMS TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 3 04/09/2017-
JOBOJI ADMINISTRATIVO/TEC. DA INF. 06/09/2017

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
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73 14945 MARGARETH GABPR3-TF ANALISTA DO MPU/APOIO 83 2 21/08/2017-
RAMOS DE MOURA JURIDICO/DIREITO 22/08/2017
MAGGI
74 5135 MARIO ALBERTO ASSPA/PR-ES TECNICO DO MPU/APQOIO TECNICO- 202/203 2 31/08/2017-
DA SILVA FILHO ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 01/09/2017
75 15049 | MARIO AUGUSTO SESOT/PRGO TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 1 31/08/2017-
SAVA JORGE ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 31/08/2017
NUNES
76 26608 MARIO JOSE SEEXTJ/PRAL TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 01/09/2017-
FERNANDES ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 01/09/2017
MARQUES
77 3707 MARTHA ALVES GABPRM4-EALP TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 04/09/2017-
ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 04/09/2017
78 4120 MARTINHO SMSG/PRPI TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 1 29/08/2017-
RODRIGUES DA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 29/08/2017
SILVA FILHO
79 3817 | MAURICIO BROWN DTI/SSIN TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 10 14/08/2017-
DE SOUZA ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 23/08/2017
PEREIRA GOMES
80 3817 | MAURICIO BROWN DTI/SSIN TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 10 25/08/2017-
DE SOUZA ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 03/09/2017
PEREIRA GOMES
81 3817 | MAURICIO BROWN DTI/SSIN TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 10 02/08/2017-
DE SOUZA ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 11/08/2017
PEREIRA GOMES
82 11741 MICHELLE DE GABPR5-CARP TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 2 28/08/2017-
CARVALHO SILVA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 29/08/2017
83 3737 NADIA GABPC TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 01/09/2017-
ROSANGELA DA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 01/09/2017
SILVA
84 3496 NOBUO HINO COJUD/PRPA ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 2 04/09/2017-
JURIDICO/DIREITO 05/09/2017
85 4042 NOEL ALVES DTI/SSIN TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 15 28/08/2017-
MARTINS ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 11/09/2017
86 5003 | OSEMAR OLIVEIRA SEBP/PRSC TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 1 01/09/2017-
BRAGA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 01/09/2017
87 19811 PATRICIA COSTA GABPRM2-FAPF TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 2 09/08/2017-
DE ALMEIDA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 10/08/2017
88 27279 PATRICIA DPE/SEDEP ANALISTA DO MPU/APOIO 202/203 15 07/08/2017-
NOGUEIRA DE TECNICO- 21/08/2017
OLIVEIRA ADMINISTRAVO/EDUCACAO
89 29526 PAULETE DE SUBADM/PRM-SP [ TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 2 16/08/2017-
PAULA BRONZI ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 17/08/2017
90 19119 PAULO CESAR GABPRM1- ANALISTA DO MPU/APOIO 83 3 16/08/2017-
ALVES DE ACTCNS JURIDICO/DIREITO 18/08/2017
OLIVEIRA
91 28839 | PRISCYLLA MELO GABPR2-EAC TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 10/08/2017-
DE OMENA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 10/08/2017
92 29574 RANEILTON SMSG/PRMA TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 05/09/2017-
ARAUJO DINIZ ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 05/09/2017
93 27011 | RENATA AVELLAR | GABPRM5-LAPF ANALISTA DO MPU/APOIO 83 6 17/08/2017-
DE MELLO JURIDICO/DIREITO 22/08/2017
AFFONSO DUTRA
94 21668 RENATA HOLTZ SGD/PRES TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 1 24/08/2017-
ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 24/08/2017
95 28533 RENATA LUCIA COOR/PRM-SP TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 1 26/07/2017-
MORIYAMA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 26/07/2017
96 2408 RONALDO DO SUCAC/SSIN TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 2 15/08/2017-
NASCIMENTO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 16/08/2017
LISBOA
97 24250 | SERGIO COSTA DE COOR/PRM-CE TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 202/203 15 21/06/2017-
ANDRADE ADMINIST./SEG. INST. E TRANSP. 05/07/2017
98 28198 SERGIO SOUZA GABPRM2-GFFT 202/203 1 14/08/2017-
BOTELHO 14/08/2017

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
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99 | 26987 | SILVIA VALERIA GABPR4-MT 202/203 2 24/08/2017-
VILARINHO 25/08/2017
100 | 26987 | SILVIA VALERIA GABPR4-MT 202/203 1 30/08/2017-
VILARINHO 30/08/2017
101 | 24201 | SILVIO CESAR DE GABPRDC TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 9 29/08/2017-
JESUS PINTO ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 06/09/2017
102 | 22400 THIAGO BRUNO SUBADM/PRM-SP | TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 14/08/2017-
BORGES ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 14/08/2017
103 | 20628 VERA LUCIA DA NUCIV/PRRO TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 1 01/09/2017-
SILVA ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 01/09/2017
104 | 8838 VERA LUCIA GABPRM1-EFZF TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- | 202/203 2 29/08/2017-
KULKAMP ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 30/08/2017
PEREIRA

105 | 5516 VERONICA GABPRM2-LRG TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 5 14/08/2017-
ANDREA VICTOR ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 18/08/2017
106 880 VINICIUS PR-RJ PROCURADOR DA REPUBLICA 223/1 10 01/09/2017-
PANETTO DO 10/09/2017

NASCIMENTO
107 | 19838 WAGNER NUASBE/PRR32 TECNICO DO 202/203 5 14/08/2017-
AUGUSTO SUITER MPU/SAUDE/ENFERMAGEM 18/08/2017
108 | 27418 | WILLAMY COELHO SE/PRGO TECNICO DO MPU/APOIO TECNICO- 83 1 05/09/2017-
PIMENTEL ADMINISTRATIVO/ADMINISTRACAO 05/09/2017

ATA MEDICA

Em 31 de agosto de 2017

Ata Médica n° 353 ADALBERTO LUIZ ANDRES, matricula n® 17923, Servidor lotado na PROCURADORIA DA REPUBLICA
NO MUNICIPIO DE SANTO ANGELO-RS. A JMO ndo encontrou elementos que justifiquem a reducéo da carga horaria. Entretanto, orienta o servidor
a observar a postura adequada para o trabalho com o computador, além de realizar pausas ativas (rodizio postural) no trabalho de 10 minutos a cada 90
minutos diante do computador. Sugere nova avaliagdo pericial em 6 meses.

Em 29 de agosto de 2017

Ata Médica n° 354 FERNANDO BORGES DE PAIVA, matricula n° 4000, Servidor lotado na PROCURADORIA DA REPUBLICA
- ACRE. A Junta Médica Oficial, apos avaliagdo presencial e documental, considera o servidor apto ao trabalho.

Em 5 de setembro de 2017

Ata Médica n° 355 EVALDO RODRIGUES ROSA, matricula n® 3240, Servidor lotado na PROCURADORIA DA REPUBLICA
NO MUNICIPIO DE JARAGUA DO SUL. A JMO, ap6s avaliacdo presencial, homologa licenca para tratamento de salde referente ao periodo de
05/06/2017 a 09/06/2017. Constata capacidade laborativa preservada no momento.

Em 5 de setembro de 2017

Ata Médica n® 356 TANISE ROSAURO DE FREITAS, matricula n® 21936, Servidor lotado na PROCURADORIA DA REPUBLICA
- SANTA CATARINA. A JMO, apos avaliagao presencial, homologa licenca para tratamento de salde referente a 26/07/2017 a 23/09/2017, devendo a
servidora retornar ao trabalho ao término do periodo, sem necessidade de reavaliagdo.

Em 5 de setembro de 2017

Ata Médica n° 357 WAGNOELL MARTINS ARAUJO, matricula n°® 28279, Servidor lotado na PROCURADORIA DA
REPUBLICA - DISTRITO FEDERAL. Diante de novos fatos apresentados pelo responsavel do paciente, o servidor WAGNOELL MARTINS ARAUJO,
e também corroborados pela médica assistente do periciado, a Junta Médica Oficial é favoravel a lotagdo provisoria do servidor por motivo de salde do
filho ARTHUR CARVALHO ARAUJO. Devera ser reavaliado em um ano.

Em 5 de setembro de 2017

Ata Médica n° 358 ERICH WALTER, matricula n® 3092, Servidor lotado na PROCURADORIA DA REPUBLICA - SANTA
CATARINA. A JMO, apo6s avaliacdo pericial, constata a necessidade de horario especial do servidor por motivo de deficiéncia do filho, Davi Martin
Walter, conforme art. 98, §3° da Lei 8.112/90. Recomenda reducédo de 2 (duas) horas da jornada diaria de trabalho. N&o ha necessidade de reavaliacdo
em periodo menor que 3 (trés) anos.

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
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Em 6 de setembro de 2017

Ata Médica n° 359 GERALDO NUNES LEAO, matricula n® 12861, Servidor lotado na PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
MUNICIPIO DE RIBEIRAO PRETO-SP. A Junta Médica Oficial, ap6s avaliagdo presencial, constata incapacidade laborativa total e temporaria.
Homologa, portanto, os atestados 278295, 273822, 272606, 272605, 271455, 270769, 270267, 269210 e 268610.

Em 6 de setembro de 2017

Ata Médica n° 360 GERALDO NUNES LEAO, matricula n® 12861, Servidor lotado na PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
MUNICIPIO DE RIBEIRAO PRETO-SP. A Junta Médica Oficial, apés avaliagdo presencial, constata que ndo ha necessidade de remogdo por motivo
de satde do servidor, uma vez que sua enfermidade pode ser tratada e acompanhada com a manutencéo do exercicio na localidade atual.

Em 6 de setembro de 2017

Ata Médican® 361 MARIA LUIZA PEREIRA DE OLIVEIRA MELO, matricula n® 4320, Servidor inativo A sra. Maria Luiza Pereira
de Oliveira Melo foi periciada por Junta Médica Oficial em 05/09/2017 e ndo foram evidenciados indicios de desconformidades nos atestados médicos
apresentados por ela e homologados por esta Junta Médica Oficial.

PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 12 REGIAO

GABINETE DA PROCURADORA-CHEFE

PORTARIA N° 159, DE 5 DE AGOSTO DE 2017

Dispensa e designa servidoras de/para encargo de Chefe substituto do NUASBE.

A PROCURADORA-CHEFE REGIONAL DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 12 REGIAOQ, no uso das
atribuices legais conferidas pela Portaria PGR n° 787, de 29 de setembro de 2015, e pelo inc. VI do art. 33 do Regimento Interno Administrativo do
Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n° 382, de 05 de maio de 2015, e tendo em vista o disposto no artigo 99, inciso I, da Lei n®
8.112, de 11/12/90, e na Portaria PGR/MPU n° 287, de 12 de junho de 2007,

RESOLVE:

Art. 1° Dispensar a servidora ISABELA BERNARDES DE ANDRADE, matricula MPF n° 23003, ocupante do cargo efetivo de
Técnico do MPU/ Apoio Técnico-Administrativo/ Administracéo, do encargo de Chefe Substituto Eventual, FC-03, do Nucleo de Assisténcia & Saude e
Bem Estar da PRR 12 Regido — NUASBE/PRR1.

Art. 2° Designar a servidora CLEUZIANE ALVES BARBOSA, matricula MPF n° 27765, ocupante do cargo efetivo de Técnico do
MPU/ Saude/ Enfermagem, para o encargo de Chefe Substituto Eventual, FC-03, do NUcleo de Assisténcia & Saide e Bem Estar da PRR 12 Regiéo —
NUASBE/PRRL1.

Aurt. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

PORTARIA N° 162, DE 8 DE SETEMBRO DE 2017

Torna publico e homologa o resultado final do concurso de remoc&o interna para
preenchimento de vagas no Nucleo de Acdes Originarias — NAO.

A PROCURADORA-CHEFE REGIONAL DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 12 REGIAO, no uso das
atribuices legais conferidas pela Portaria PGR/MPF n° 786, de 29 de setembro de 2015, e nos termos da Portaria PRR1 n°® 119, de 19 de novembro de
2012,

CONSIDERANDO o concurso de remocgao aberto pelo Edital PRR1 n° 04, de 30 de agosto de 2017, e demais atos consubstanciados
no Procedimento Administrativo n® 1.01.000.000381/2017-91,

RESOLVE:

Art. 1° Tornar publico e homologar o resultado final do Concurso de Remogao Interna para preenchimento de 4 (quatro) Oficios no
Nucleo de Acdes Originarias — NAO, com fundamento no art. 212, § 2° da Lei Complementar n°® 75/1993, observada a seguinte classificacéo:

ORD. PROCURADOR REGIONAL DA REPUBLICA OFICIO (ORIGEM) OFICIO (NAO)
1° Bruno Caiado de Acioli PRR1 — 25° Oficio (NUCRIM) PRR1 — 18° Oficio
20 Gustavo Pessanha Velloso PRR1 — 30° Oficio (NUCRIM) PRR1 - 13° Oficio
3° Lauro Pinto Cardoso Neto PRR1 - 26° Oficio (NUCRIM) PRR1 — 22° Oficio
40 Bruno Freire de Carvalho Calabrich PRR1 — 36° Oficio (NIDCIN) PRR1 —9° Oficio
50 Leonardo Cardoso de Freitas. PRR1 - 37° Oficio (NIDCIN) -

Art. 2° A efetiva designacéo para os Oficios do NAO observara as indicacOes dos Procuradores Regionais da Republica, titulares de
Oficios no NAO, para integrarem, com exercicio exclusivo de suas atribuicoes, a equipe de gestdo da Procuradora-geral da Republica, a partir de 18 de
setembro de 2017.

Aurt. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicac&o.

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
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PORTARIA N° 163, DE 8 DE SETEMBRO DE 2017
Dispensa membros da titularidade de Oficios, no ambito da PRR1.

A PROCURADORA-CHEFE REGIONAL DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 12 REGIAQ, no uso das
atribuices legais conferidas pela Portaria PGR/MPF n° 786, de 29 de setembro de 2015, e nos termos da Portaria PRR1 n° 119, de 19 de novembro de
2012,

CONSIDERANDO o resultado do concurso de remogéo aberto pelo Edital PRR1 n° 04, de 30 de agosto de 2017, bem como o disposto
na Portaria PRR1 n° 162, de 8 de setembro de 2017, que homologa o resultado final do concurso de remocéo interna para preenchimento de vagas no
Nucleo de Ag¢Bes Originarias — NAO, e demais atos consubstanciados no Procedimento Administrativo n® 1.01.000.000381/2017-91;

CONSIDERANDO as indicacdes dos Procuradores Regionais da Republica, titulares de Oficios no NAO, para integrarem, com
exercicio exclusivo de suas atribuicGes, a equipe de gestdo da Procuradora-Geral da Republica, a partir de 18 de setembro de 2017;

CONSIDERANDO a necessidade de evitar solucdo de continuidade aos trabalhos desenvolvidos pelos atuais Oficios integrantes do
NAO;

RESOLVE:

Art. 1° Dispensar, a partir do dia 18 de setembro de 2017, da titularidade de Oficios do Nucleo de Acdes Originarias — NAO os
Procuradores Regionais da Republica indicados abaixo, nos seguintes termos:

ANT. PROCURADOR REGIONAL DA REPUBLICA OFICIO (NAO)
1° Alexandre Camanho de Assis PRR1 — 9° Oficio
20 Alexandre Espinosa Bravo Barbosa PRR1 — 13° Oficio
3° Raquel Branquinho Pimenta Mamede Nascimento PRR1 — 22° Oficio
40 José Alfredo de Paula Silva PRR1 — 18° Oficio

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
RAQUEL BRANQUINHO P. M. NASCIMENTO
ATO DE RETIFICACAO N° 7, DE 5 DE SETEMBRO DE 2017

Na Portaria/PRR1 n° 156, de 29/08/2017, publicada no Diario Eletrénico Administrativo do MPF, de 31/08/2017, pagina n° 205,
referente a dispensa de servidora do encargo de Chefe substituto do NUACPRO, no Artigo 1° onde se 1&é “LUDMILA FERREIRA DA LUZ, matricula
n°3607-2”, leia-se “HELLENA RANGEL DE OLIVEIRA ROCHA, matricula n® 21266”.

RAQUEL BRANQUINHO P. M. NASCIMENTO
Procuradora-Chefe Regional

EDITAL N°5, DE 8 DE SETEMBRO DE 2017

Estabelece concurso de remogdo interna para preenchimento de 4 vagas no
NUCRIM e 4 Vagas no NIDCIN.

A PROCURADORA-CHEFE REGIONAL DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 12 REGIAO, no uso das
atribuicOes legais conferidas pela Portaria PGR/MPF n° 786, de 29 de setembro de 2015, e pelo art. 50, inciso Il, da Lei Complementar n°® 75, de
20/05/1993, e

CONSIDERANDO o resultado do concurso de remocao aberto pelo Edital PRR1 n° 04, de 30 de agosto de 2017, bem como o disposto
na Portaria PRR1 n° 162, de 8 de setembro de 2017, que homologa o resultado final do concurso de remogao interna para preenchimento de vagas no
Nucleo de Ag¢Bes Originarias — NAO, e demais atos consubstanciados no Procedimento Administrativo n° 1.01.000.000381/2017-91;

RESOLVE:

Art. 1° Declarar aberto Concurso de Remocao Interna destinado ao provimento de Oficios, nos termos seguintes:

I — Ndcleo Criminal (NUCRIM):

OFicCIO TITULAR
PRR1 - 21° Oficio VAGO (Blal Yassine Dalloul, removido para ter lotagdo na PRR2%)
PRR1 - 25° Oficio Bruno Caiado de Acioli (Remogao para o NAO, a partir do dia 18/09/2017)
PRR1 - 26° Oficio Lauro Pinto Cardoso Neto (Remocéo para 0 NAQO, a partir do dia 18/09/2017)
PRR1 - 30° Oficio Gustavo Pessanha Velloso (Remocéo para 0 NAO, a partir do dia 18/09/2017)

I1 — Nucleo de Interesses Difusos, Coletivos e Individuais Homogéneos (NIDCIN):
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OFICIO TITULAR
PRR1 — 36° Oficio Bruno Freire de Carvalho Calabrich (Remocgéo para o NAO, a partir do dia 18/09/2017)
PRR1 — 39° Oficio VAGO (Edmar Gomes Machado, rentincia a cargo de Procurador Regional)
PRR1 — 42° Oficio VAGO (Eduardo Botdo Pelella, removido para ter lotacdo na PRR3?)
PRR1 — 50° Oficio VAGO (Jodo Akira Omoto, removido para ter lotacdo na PRR3?)

§ 1° A classificagdo do certame observara a ordem de antiguidade dos Membros interessados, cabendo a Chefia promover as futuras
remoc0es, caso seja necessario, a fim de manter a divisdo proporcional dos oficios vagos ou com designacéo suspensa entre os Nucleos da Regional.

§ 2° A movimentagdo decorrente deste concurso de remogéo interna observara o seguinte:

a) O provimento dos oficios que se encontram vagos seré efetivado somente apds o inicio do exercicio na PRR1 dos Procuradores
Regionais da Republica designados para as vagas existentes na PRR1, com a transferéncia dos removidos coincidente com a apresentacdo dos novos
integrantes nesta Procuradoria;

b) Os oficios que ficardo vagos em decorréncia de remogao de seus titulares para o0 NAO terdo suas movimentagdes efetivadas a partir
do dia 18 de setembro de 2017, em raz&o do disposto na Portaria/PRR1 n° 28/2014, quanto ao limite de 50% de possibilidade de afastamento simultaneo
de Membros no nucleo.

Art. 2° Os Membros interessados em participar do concurso deverdo apresentar o respectivo requerimento ao Gabinete da
Procuradora-Chefe Regional, até o dia 13 de setembro de 2017, vedada a movimentagao para outro Oficio Regional no ambito do mesmo nucleo (Portaria
PRR1 n° 119/2012, artigo 2°, § 3°).

RAQUEL BRANQUINHO P. M. NASCIMENTO
EXTRATO DE DESPACHO

LICENGA-PREMIO POR TEMPO DE SERVIGO

c PERIODO
PERIODO DE SUSPENSO /

GOZ0 | \NTERROMPIDO
Doutor(a) Celio Vieira Da X 02/11/2002 a | 28/08/2017 a 28/08/2017 a
Silva 2 IPRRIFREGIAC 510100007 | 08/00/2017 | 29/08/2017

Fundamentagdo Legal: Lei Complementar n.° 75/93 (art. 222, 111), Portaria PGR/MPU n.° 705/2012 e alterada pela Portaria PGR/MPU n° 122/2014 e
artigo 69, inciso I1, do Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria n® 382, de 5 de maio de 2015.

DATA DA

DECISAO MEMBRO MATRICULA| LOTACAO QUINQUENIO AUTORIZACAO

Interromper 05/09/2017

RAQUEL BRANQUINHO PIMENTA MAMEDE NASCIMENTO
Procuradora Regional da Republica
Procuradora-Chefe Regional

PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 32 REGIAO
GABINETE DA PROCURADORA-CHEFE SUBSTITUTA

PORTARIA N° 276, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

Designa Procurador Regional da Republica da 3* Regido para atuagdo em
substituicdo cumulativa de oficio no periodo que especifica.

PROCURADORA-CHEFE SUBSTITUTA DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 32 REGIAO, no uso das
atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pela Portaria PGR n.° 421, de 24 de agosto de 1992, pelo Regimento Interno do MPF, aprovado pela Portaria
PGR n.° 382, de 5 de maio de 2015, e considerando: a) o disposto na Lei n.° 13.024/2014; b) a regulamentacdo contida no Ato Conjunto PGR/CASMPU
n.° 01/2014; c) os procedimentos estabelecidos na Instrugdo Normativa SG/MPU n.° 1/2014; d) a Portaria PRR/3? Regido n.° 175/2014; e, ) a Portaria
PGR n.° 462/2016, RESOLVE:

Art. 1° Designar os Procuradores Regionais da RepUblica para atuar em substituigdo com cumulagio de oficio na PRR/3? Regido no
periodo abaixo indicado:

oFiclto | MEmBRO | ] ' | MEMBRO DESIGNADO|  OFiCIO DO
SUBSTITUIDO SUBSTITUIDO PERIEIED IOV BD) AERSTEALIENTE PARA SUBSTITUICAO | SUBSTITUTO
Titular designado para atuar
13° Marcio Domene 11.09.2017 e como Corregedor Auxiliar Adriana Scordamaalia
(com desoneragéo Cabrini 18.09.2017 a Coordenador de Unidade Fernandes 9 05°
de 50%) 19.09.2017 Descentralizada (PGEA
1.00.001.000235/2016-10)
Orlando Martello 11.09.2017 a . A U
0 - 0
14 Junior 15.09.2017 Licenca-Prémio Inés Virginia Prado Soares 15
Laura Noeme dos 11.09.2017 a Férias -
0 0
22 Santos 19.09.2017 (2° periodo) Eugénia Augusta Gonzaga 27
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Sbnia Maria 11.09.2017 a Férias .

0 0
38 Curvello 20.09.2017 (1° perfodo) Alice Kanaan 24
360 José Lebnidas 12.09.2017 a Férias Fatima Aparecida de 340

Bellem de Lima 20.09.2017 (1° periodo) Souza Borghi
. Afastamento do titular para atividades
07° Alvaro Luiz de 12.09.2017 a ligadas a Corregedoria (Portarias CMPF | José Ricardo Meirelles 02°
Mattos Stipp 16.09.2017 n.959 e 61/2017)
Stella Fatima 12.09.2017 a A fastamento do titu!ar para a;ividades Jodo Francisco Bezerra de
01° Scampini 16 Oé 2017 ligadas a Corregedoria (Portarias CMPF Carvalho 08°
R n.°59 e 61/2017)
. Titular afastado para frequentar
190 Osval;jt?ni%zipelarl 122(‘)0&2501177& curso de mestrado da ESMPU Marcela Moraes Peixoto 48°
e (Portaria PGR n.° 661/2017)
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor nesta data.
Dé-se ciéncia aos Exmos. Procuradores Regionais da Republica da 32 Regido e as Coordenadorias Juridica e de Gestdo de Pessoas.
Publique-se.

ROSANE CIMA CAMPIOTTO

PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 42 REGIAO
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 131, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

Institui a Comissao Multidisciplinar de Gestdo e Estudos sobre o Teletrabalho no
ambito da PRR42,

O PROCURADOR REGIONAL DA REPUBLICA, CHEFE DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 42
REGIAO, no uso das atribuicdes que lhe conferem a Portaria PGR n° 786, de 29 de setembro de 2015, o Regimento Interno Administrativo do MPF,
aprovado pela Portaria SG/MPF n° 382, de 5 de maio de 2015, e

CONSIDERANDO a Portaria PGR/MPU n° 39, de 28 de abril 2017, que regulamenta o teletrabalho no Ministério Publico da Unido,
e a Portaria PRR4 n° 104, de 14 de julho de 2017, que regulamenta o teletrabalho na Procuradoria Regional da Republica na 42 Regido, RESOLVE:

Art. 1°. Instituir a Comissdo de Gestdo e Estudos sobre o Teletrabalho - COMGET -, com o objetivo de realizar a gestdo do trabalho
remoto, estudos de abrangéncia, adequagédo e implementagdo de funcionalidades e acompanhar sua execucdo no ambito da Procuradoria Regional da
Republica na 42 Regido, resguardadas as atividades inerentes e especificas da area de gestdo de pessoas.

Art. 2°. A Comissdo terd carater multidisciplinar e serd integrada:

I - pelo Analista de Saude - Gabinete Médico;

Il - pelo Assessor-chefe de Planejamento e Gestédo Estratégica;
111 - pelo Chefe do Nucleo de Capacitagdo e Desenvolvimento Funcional;
IV - pelo Coordenador de Gestéo de Pessoas;
V - pelo Coordenador de Tecnologia da Informagéo e Comunicagéo;
V1 - pelo Coordenador Juridico e de Documentagéo;
VI - pelos Procuradores Regionais da Republica, areas civel e criminal, representados pelo Procurador Regional da Republica Carlos
Eduardo Copetti Leite, matricula n® 548;
V111 - por servidores lotados em gabinetes, areas civel e criminal, representados por Schyrle Borges de Goes, matricula n® 9692 e
Cintia Brito Carvalho dos Santos, matricula n® 7750, respectivamente.
Paréagrafo Unico. A coordenagdo da COMGET sera exercida pelo representante dos Procuradores Regionais da Republica, ou por
outro integrante indicado por ele ou pelo Procurador-Chefe.
Art. 3°. A Comissdo reportar-se-a ao Procurador-chefe, para dirimir eventuais dividas.
Art. 4°. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicag&o.

FABIO BENTO ALVES
EDITAL N° 1, DE 8 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR REGIONAL DA REPUBLICA CHEFE DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 42
REGIAO, no uso das atribuicdes que Ihe conferem a Portaria SG/MPF n° 382, de 05 de maio de 2015, e a Portaria PGR n° 786, de 29 de setembro de
2015, tendo em vista a elei¢do do Procurador Regional da Republica Luiz Carlos Weber para Procurador Regional Eleitoral no Estado do Rio Grande do
Sul, o que implica a vacancia do 16° Oficio Especializado Civel da Procuradoria Regional da Republica da 42 Regido, e observada a antiguidade (art.
212, 82°,da LC 75/93), RESOLVE:

Art. 1° Declarar aberto Concurso de Remocdo Interna destinado ao preenchimento de vaga no 16° Oficio Especializado Civel da
Procuradoria Regional da Republica da 42 Regiéo.
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Art. 2° Os membros interessados deverdo necessariamente inscrever-se para a vaga a que se refere o Art. 1° e para as que porventura
surgirem de forma subsequente, bem como apresentar eventuais desisténcias por requerimento escrito ao Procurador-Chefe até as 18:00 do dia 22 de
setembro de 2017.

Art. 3°. As designagdes para os oficios decorrentes deste processo de remogao serdo efetivadas no dia 2 de outubro de 2017.

Publique-se. Divulgue-se.

FABIO BENTO ALVES

PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 52 REGIAO

GABINETE DA PROCURADORA-CHEFE SUBSTITUTA
PORTARIA N° 159, DE 5 DE SETEMBRO DE 2017

A PROCURADORA-CHEFE SUBSTITUTA DA PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 5a REGIAO, no exercicio
das funcGes estabelecidas no art. 56, VI, do Regimento Interno Diretivo do MPF (Portaria PGR no 357, de 05 de maio de 2015), RESOLVE:

Art. 1°. Dispensar CLAUDIO NUNES OLIVEIRA, matricula n® 5413-5, Técnico do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Tecnologia
da Informacéo, do encargo de substituto eventual do Chefe, FC-3, do Ndcleo de Rede e Infraestrutura, da Procuradoria Regional da Republica da 52
Regido;

Art. 2°. Designar LUCILENE CAMELO DE ANDRADE, matricula n° 11409-0, Técnico do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Tecnologia da Informagao, para exercer o encargo de substituta eventual do Chefe, FC-3, do Nucleo de Rede e Infraestrutura, da
Procuradoria Regional da Republica da 52 Regido.

ISABEL GUIMARAES DA CAMARA LIMA

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO ACRE

GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE
PORTARIA N°55, DE 29 DE AGOSTO DE 2017

Aprova o Regulamento da Se¢do de Biblioteca e Pesquisa da Procuradoria da
Republica no Acre, e da outras providéncias.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ACRE, no uso da atribuigdo conferida pelo art. 33 do
Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n° 382, de 05 de maio de 2015, considerando a necessidade
de regulamentar a utilizacdo das obras que compdem o acervo bibliogréfico da Procuradoria da Republica no Acre, propiciando sua conservagao e acesso
aos interessados, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento da Secéo de Biblioteca e Pesquisa da Procuradoria da Republica no Acre, na forma do anexo desta
Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entrard em vigor em 1° de setembro de 2017, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

VITOR HUGO CALDEIRA TEODORO
Anexo da Portaria PR/AC n° 55/2017

TITULO | N
DA ESTRUTURA E ATRIBUIGOES

Art. 1°. A Biblioteca da Procuradoria da Republica no Acre integra a estrutura desta Unidade Administrativa de Gestéo e subordina-
se a Coordenadoria Juridica e de Documentagdo, tendo como principais atribuigdes:

I- instituir e colaborar com a politica de avaliacdo e selecdo do acervo, realizando e disponibilizando pesquisas sobre novas
publicacdes e coletando sugestdes para a aquisi¢do de novas obras;

I1 — promover a implantagdo de sistema de catalogacéo e classificacdo que permita pronta identificagdo e localizagdo dos documentos
de interesse dos usuarios;

111 — disponibilizar informages de interesse da Instituicéo;

IV — manter permanente contato com as bibliotecas dos demais 6rgaos do Ministério Pablico da Unido e entidades similares, com
vistas ao intercAmbio de publicacdes e ao aprimoramento dos servigos;

V — instruir, controlar e encaminhar processos de compra, intercambio e doacéo de livros, periddicos, relatérios e outros documentos;

VI — coordenar e executar as agdes de suporte as atividades da Procuradoria, através da pesquisa, classificacdo, registro e divulgacéo
do acervo juridico;

VIl — promover, anualmente, o inventario de todo o acervo bibliografico;

VIII — orientar os usuarios quanto ao uso adequado do acervo disponivel e a realizagdo das pesquisas, auxiliando-os com 0s meios
fisicos e/ou eletr6nicos mais eficientes.
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TiTULO Il
DO ACERVO

Art. 2°. O acervo bibliografico da Procuradoria da Republica no Acre € constituido de livros, periédicos, CDS, DVDs, bases de dados
juridicas e outros documentos necessarios ao desempenho das atividades Institucionais dos Membros e Servidores do Ministério Publico Federal.
Art. 3°. As sugestdes de novas aquisi¢des serdo encaminhadas a biblioteca para analise e providéncias apropriadas.

TITULO 1l
DOS USUARIOS

Aurt. 4°. Para os fins desta portaria, sdo considerados usuarios da biblioteca da PR/AC:
| — Procuradores da Republica;

Il — Servidores;
111 — Estagiarios;
IV — Cidadaos.

§1° Aos usudrios dos incisos | a 111 sera permitida a consulta e o empréstimo do acervo bibliografico da Procuradoria da Republica
no Acre, nos termos previstos nesta Portaria.
§2° Ao publico em geral serd permitida apenas consulta ao acervo, sendo vedada, em qualquer hipdtese, o empréstimo.

Capitulo |
Do Cadastramento dos Usuarios

Art. 5°. Os usudrios internos, para fins de empréstimo das obras integrantes do acervo bibliogréafico, deverdo cadastrar-se previamente
junto & Secdo de Biblioteca e Pesquisa em sistema informatizado (Pergamum), com direito a senha pessoal, sigilosa e intransferivel.

TITULO IV
DA CONSULTA AO ACERVO

Art. 6°. A consulta e o0 empréstimo do acervo bibliografico deverdo ser realizados pelos usuérios durante o expediente regular da
Secdo de Biblioteca e Pesquisa, ou seja, conforme o horério de funcionamento da Unidade.

Paragrafo Unico. A consulta franqueada ao publico em geral, conforme disposto no § 2°, do art. 4°, desta Portaria, obedeceré ao horario
de atendimento ao publico, que é das 09:00 as 12:00 e das 13:00 as 16:00.

Art. 7°. Durante a consulta ao acervo:

| — é proibido:

a) levar qualquer tipo de alimento para o recinto do acervo;

b) adentrar as dependéncias do acervo com bolsas, sacolas e mochilas;

¢) dobrar ou marcar as paginas de livros e periddicos;

d) sublinhar ou escrever observac¢des nas obras;

e) recortar o material consultado;

f) recolocar as obras consultadas nas estantes.

11 — deve ser evitado o uso de telefones celulares e quaisquer outros aparelhos que possam perturbar o siléncio no recinto;

111 — ndo é permitida a copia de periddicos e livros do acervo.

§ 1° Para ter acesso a biblioteca, o usuario devera deixar volumes e pertences que ndo configurem material de estudo ou de pesquisa
no escaninho préprio do guarda-volumes, ficando sob sua responsabilidade a guarda da chave deste.

§ 2° O Ministério Publico Federal ndo se responsabilizara por valores, nem objetos deixados nos escaninhos do guarda-volumes.

§ 3° Ao sair da biblioteca, o usuario devera retirar o material do escaninho e devolver a chave no balcio de atendimento.

8§ 4° O extravio da chave do escaninho implicara ressarcimento, pelo usuario, das despesas decorrentes.

8 5° A reposicdo das obras consultadas nas estantes ¢ atribuicdo exclusiva do Servidor da Secéo de Biblioteca e Pesquisa.

Capitulo |
DO EMPRESTIMO

Art. 8°. O empréstimo consiste na retirada de obras e outros materiais pelos usuarios, mediante registro no sistema de controle do
acervo e obedecera aos seguintes parametros:

| —aos Procuradores da Republica é permitido o empréstimo de até 10 (dez) obras, por 15 (quinze) dias corridos;

Il — aos Servidores é permitido o empréstimo de até 5 (cinco) obras, por 7 (sete) dias corridos;

111 — aos Estagiarios é permitido o empréstimo de até 5 (cinco) obras, por 7 (sete) dias corridos.

§1° Nenhum material poderd ser retirado do acervo sem o devido registro.

§2° O empréstimo é intransferivel, e 0 usuério serd responsavel pelo uso, guarda e conservagéo das publicacdes emprestadas.

§3° Em quaisquer circunstancias, nos casos de extravio, perda ou dano do material emprestado, o usuario devera repor a Secéo de
Biblioteca e Pesquisa outro exemplar idéntico ou da mesma natureza e valor, indicado pela biblioteca, em caso de obra esgotada.

Art. 9°. O prazo do empréstimo podera ser renovado por até 03 (trés) vezes consecutivas para cada obra, desde que néo haja reserva
registrada, a qual sera dada prioridade.

81° A renovacdo sera realizada por meio de acesso eletrénico ao Sistema Pergamum, na pagina da Secéo de Biblioteca e Pesquisa, na
Intranet da PR/AC ou mediante comparecimento pessoal do interessado para novo registro no sistema de controle.

§2° Caso o usuario tenha se utilizado das 03 (trés) renovacdes consecutivas referidas no caput deste artigo, a obra devera permanecer
1 (um) dia no acervo antes de novo empréstimo pelo mesmo usuario.
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Art. 10. Findo o prazo de empréstimo o usuario devera devolver as obras ou renova-lo, em conformidade com os 8§ 1° e 2° do Art.
9° desta Portaria.

§1° Cessado o0 prazo do empréstimo, o Sistema Pergamum emitird aviso automatico, via correio eletrénico, para regularizagéo da
situagdo.

§2° Esgotados os meios de cobranga para regularizagdo dos empréstimos, o responsavel pela Secdo de Biblioteca e Pesquisa
comunicara o fato a Coordenadoria Juridica e de Documentagdo para as providéncias cabiveis.

Art. 11. Sempre que urgente e necessario, por interesse do servico e a pedido dos Procuradores da Republica, sera solicitada a
devolugdo imediata de quaisquer materiais bibliograficos que os demais usuarios tenham em seu poder, disponibilizando-se novo empréstimo
posteriormente.

Capitulo 11
DA RESERVA

Art. 12. A reserva de obras podera ser efetuada por meio de acesso eletronico ao Sistema Pergamum, na pagina da Secéo de Biblioteca
e Pesquisa, na Intranet da PR/AC.

§1° Quando ocorrer a devolucéo da obra reservada, o interessado recebera aviso automatico emitido pelo Sistema Pergamum, devendo
comparecer no prazo de 1(um) dia Gtil para efetuar o empréstimo.

§2° Caducara o direito de reserva caso ndo seja observado o prazo estabelecido no §1° deste artigo.

Capitulo 111 _
DA DEVOLUCAO
Art. 13. A devolugdo de materiais, sempre que possivel, deverd ser realizada pessoalmente pelo usuério a Se¢do de Biblioteca e
Pesquisa.
Paragrafo Unico. Na devolucéo de materiais, 0 Sistema Pergamum enviard um comprovante de devolugao por correio eletrénico ao
usuario.

Capitulo IV
DAS PENALIDADES

Art. 14. O atraso na devolugdo do material retirado por empréstimo, implicara suspensao automatica do usudrio, pelo nimero de dias
em atraso, ficando impedido de efetuar novos empréstimos e renovagoes.

TiTULO V
DO EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS

Art. 15. Os empréstimos de obras do acervo para outras bibliotecas serdo realizados mediante protocolo de cooperagéo técnica.

Art. 16. Os empréstimos solicitados a outras bibliotecas seréo efetuados por meio da Secéo de Biblioteca e Pesquisa, respeitando-se
as normas e regulamentos da cedente das obras.

Paragrafo Gnico. As obras emprestadas de outras bibliotecas serdo de responsabilidade do usuério solicitante.

Art. 17. Os empréstimos solicitados por outras bibliotecas serdo encaminhados a Se¢do de Biblioteca e Pesquisa, devendo conter a
identificacdo da instituicdo solicitante, carimbo com 0 nome, a assinatura e o nimero de Conselho Regional de Biblioteconomia — CRB do bibliotecario
responsavel, bem como 0 nome do interessado e as obras desejadas.

Paréagrafo Unico. O atendimento dos pedidos de empréstimos externos estédo condicionados ao interesse e a disponibilidade da obra
solicitada.

TiTU LO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. Os usudrios que se ausentarem do efetivo exercicio funcional, em decorréncia de férias, licenca, recesso ou outro motivo
semelhante, bem como nos casos de desligamento da Unidade ou do cargo (remogéo, vacancia, exoneragao, demisséo etc), deverdo providenciar, de
forma imediata, a devolucéo das obras sob sua responsabilidade.

Paréagrafo Unico. Cabera ao Nucleo de Gestdo de Pessoas, antes de efetivar o desligamento de Servidores e Estagiarios, solicitar a
Secdo de Biblioteca e Pesquisa uma declaragdo de “nada consta”.

Art. 19. O acesso e a circulagdo do publico em geral no edificio-sede da Procuradoria da Republica no Acre, conforme §2°, do art. 4°,
desta Portaria, sera autorizado na condicédo de visitante da Secao de Biblioteca e Pesquisa e observara as normas de seguranca institucional elaboradas
pelo Setor de Seguranga Organica e de Transporte da PR/AC - SESOT/AC.

Art. 20. Em caso de duvidas quanto a interpretagdo da presente Portaria, bem como em casos de omissao, decidira o Procurador-
Chefe.

EXTRATO DO ATO DE CONCESSAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS N° 5, DE 8 DE SETEMBRO DE 2017
No uso das atribui¢des conferidas pela Portaria PRAC/MPF n° 43, de 30 de maio de 2016, CONCEDO Suprimento de Fundos no

valor de R$ 300,00 (trezentos reais) na natureza de despesa 339030, PI MSA, conforme o processo n° 1.10.000.000494/2017-87, nota de empenho
2017NE000284, em favor de Altemisio José Crispim dos Reis, CPF 517.989.212-00, para aplicacdo até 08/11/2017 e comprovagdo até 21/11/17, na

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
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funcéo crédito/saque e para geracdo de fatura no Cartdo de Pagamentos do Governo Federal — CPGF, para atender despesas de pequeno vulto e pronto
pagamento da Procuradoria da Republica no Acre, dentro dos limites estabelecidos na Portaria MF n° 95/2002 e demais legislagdo pertinente.

PAULO MACHADO CORREA
Secretario Estadual

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO AMAPA

GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE
PORTARIA N° 296, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO AMAPA, no uso das atribuicdes que Ihe
foram delegadas pela Portaria PGR/MPF n° 1086, de 6 de dezembro de 2016, bem como na Portaria PGR/MPF n.° 357, de 5 de maio de 2015, e
CONSIDERANDO o pedido do Chefe da SESOT de retificacdo da escala de plantdo dos servidores do setor, publicada pela Portaria

n° 291/2017,
RESOLVE:
Art. 1° RETIFICAR a Portaria n® 291/2017, nos termos que seguem:
Onde se lé:
SECAO DE SEGURANCA ORGANICA E TRANSPORTE
PERIODO SERVIDOR TELEFONE
4/9/2017 a 10/9/2017 EDEM SILVA GROCHENTZ JUNIOR 98414-2075
11/9/2017 a 17/9/2017 VILSON DE CARVALHO SENA 98414-2075
18/9/2017 a 24/9/2017 JOAO DE ALMEIDA 98414-2075
25/9/2017 a 1°/10/2017 FRANCISCO ITAECIO PEREIRA CORREIA JUNIOR 98414-2075
2/10/2017 a 8/10/2017 EDEM SILVA GROCHENTZ JUNIOR 98414-2075
9/10/2017 a 15/10/2017 VILSON DE CARVALHO SENA 98414-2075
16/10/2017 a 22/10/2017 ZANIEL ASSIS DE ARAUJO 98414-2075
23/10/2017 a 29/10/2017 FRANCISCO ITAECIO PEREIRA CORREIA JUNIOR 98414-2075
Leia-se:
SECAO DE SEGURANCA ORGANICA E TRANSPORTE
PERIODO SERVIDOR TELEFONE
4/9/2017 a 10/9/2017 EDEM SILVA GROCHENTZ JUNIOR 98414-2075
11/9/2017 a 17/9/2017 VILSON DE CARVALHO SENA 98414-2075
18/9/2017 a 24/9/2017 JOAO DE ALMEIDA 98414-2075
25/9/2017 a 1°/10/2017 ZANIEL ASSIS DE ARAUJO 98414-2075
2/10/2017 a 8/10/2017 FRANCISCO ITAECIO PEREIRA CORREIA JUNIOR 98414-2075
9/10/2017 a 15/10/2017 EDEM SILVA GROCHENTZ JUNIOR 98414-2075
16/10/2017 a 22/10/2017 VILSON DE CARVALHO SENA 98414-2075
23/10/2017 a 29/10/2017 JOAO DE ALMEIDA 98414-2075

Art. 2° Dé-se ampla publicidade aos termos desta portaria no sitio da Procuradoria da Republica no Estado do Amapa, tanto no acesso
interno quanto no externo.
Publique-se.

PORTARIA N° 297, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO AMAPA, no uso das atribuigdes que Ihe
foram delegadas pela Portaria PGR/MPF n° 1086/2016, bem como na Portaria PGR/MPF n.° 357/2015,

CONSIDERANDO pedido da servidora Elaine Rocha de alteragdo do periodo de plantdo, em virtude de participagdo em curso
institucional, confirmada em data anterior a publicacdo da Portaria n® 292/2017,

RESOLVE:

Art. 1° RETIFICAR a Portaria n® 292/2017, nos termos que seguem:

Onde se Ié:
ESACALA DE PLANTOES
PERIODO SERVIDOR TELEFONE
4/9/2017 a 10/9/2017 ELAINE MARIA PENA DOS SANTOS ROCHA 98408-5092
11/9/2017 a 17/9/2017 EMERSON LUIS NE DA SILVA 98408-5092
18/9/2017 a 24/9/2017 IVIA LORRANA BORGES DE LIMA 98408-5092
25/9/2017 a 1°/10/2017 DANIELLE DA SILVA BARBOSA CASTELO 98408-5092

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
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Leia-se:
ESACALA DE PLANTOES
PERIODO SERVIDOR TELEFONE
4/9/2017 a 10/9/2017 IVIA LORRANA BORGES DE LIMA 98408-5092
11/9/2017 a 17/9/2017 EMERSON LUIS NE DA SILVA 98408-5092
18/9/2017 a 24/9/2017 ELAINE MARIA PENA DOS SANTOS ROCHA 98408-5092
25/9/2017 a 1°/10/2017 DANIELLE DA SILVA BARBOSA CASTELO 98408-5092

Art. 2° Dé-se ampla publicidade aos termos desta portaria no sitio da Procuradoria da Republica no Estado do Amapa, tanto no acesso
interno quanto no externo.
Publique-se.

EVERTON PEREIRA AGUIAR ARAUJO

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO AMAZONAS

GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 197, DE 4 DE SETEMBRO DE 2017

Estabelece a escala de plantdo na Coordenadoria Juridica e de Documentagéo —
COJUD da Procuradoria da Republica no Amazonas, para os meses de setembro
e outubro de 2017.

O PROCURADOR-CHEFE EM EXERCICIO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO AMAZONAS, no uso
de suas atribuicdes, e:

Considerando a necessidade de estabelecer a escala de plantdo na Coordenadoria Juridica e de Documentacdo — COJUD da
Procuradoria da Republica no Amazonas, para os meses de setembro e outubro de 2017; Resolve:

I — O plantéo nos meses de setembro e outubro de 2017 no &mbito da COJUD/PR/AM, terd a seguinte escalal:

Dos dias 4/9/2017 a10/9/2017 — Dayene Silva de Jesus;

Dos dias11/9/2017 a17/9/2017 — Ana Carolina Lima dos Santos;

Dos dias18/9/2017 a24/9/2017 — Diego de Almeida Porto;

Dos dias25/9/2017 a1/10/2017 — Cidia Mara Neves Carvalheira;

Dos dias2/10/2017 a8/10/2017 — Wanderson Simdes Pereira;

Dos dias9/10/2017 a 15/10/2017 — Carlos Almir Soares Barbosa Ferreira;

Dos dias 16/10/2017 a 22/10/2017 — Dayene Silva de Jesus;

Dos dias 23/10/2017 a 29/10/2017 — Ana Carolina Lima dos Santos;

Dos dias 30/10/2017 a5/11/2017 — Diego de Almeida Porto.

VICTOR RICCELY LINS SANTOS

EDITAL N° 39, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

Renova o prazo de inscrigdo da selecdo de servidores para requisi¢do junto a 6rgdo
da administragdo publica direta da unido destinada ao exercicio de cargo em
comissdo no dmbito da Procuradoria da Repudblica no Municipio de Tefé/AM,
promovida pelo EDITAL N. 36, de 25 de agosto de 2017.

O PROCURADOR-CHEFE EM EXERCICIO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO AMAZONAS, no exercicio de suas
atribuices legais e regimentais;

Considerando que ndo houve inscri¢do valida no prazo estipulado no subitem 3.1 do EDITAL N. 36, de 25 de agosto de 2017,
destinado a Sele¢do de servidores para requisi¢ao junto a 6rgao da administracdo publica direta da unido destinada ao exercicio de cargo em comissao no
ambito da Procuradoria da Republica no Municipio de Tefé/AM. Resolve

1. Renova o prazo de inscrigdo previsto no subitem 3.1 do EDITAL N. 36, de 25 de agosto de 2017, até as 18h do dia 22.09.2017
(sexta-feira), horario de Manaus/AM.

2. Retificar o cronograma bésico (datas provaveis) previsto no item 6 do Edital n. 36, de 25 de agosto de 2017, nos seguintes termos:

ETAPA/ATIVIDADE DATA
Periodo de inscricao 08 a 22/09/2017
Pré-selecdo 25 a29/09/2017
Convocagdo dos pré-selecionados para entrevista 02/10/2017
Entrevistas 09 a 11/10/2017
Publicacéo do edital com resultado final 16/10/2017
Prazo final para entrega da documentacgdo para a Requisi¢do 23/10/2017

3. Ficam mantidos os demais termos do Edital n. 36, de 25 de agosto de 2017.
VICTOR RICCELY LINS SANTOS

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
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PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DA BAHIA
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 376, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NA BAHIA, no uso da competéncia delegada pela Portaria
PGR n° 357, de 05 de maio de 2015, e o que consta na Resolu¢cdo CSMPF n° 159, de 06 de outubro de 2015, resolve:

Art 1° Conceder folga compensatdria a membro da Procuradoria da Republica no Municipio de 1lhéus, nos dias abaixo indicado, em
virtude de plantdes realizados.

MEMBRO PORTARIA PLANTAO GOzO
30/12/2016 08/09/2017
Tiago Modesto Rabelo PR/BA 436/2016
31/12/2016 14/09/2017

Art 2° Designar a Procuradora da RepuUblica Marcela Regis Fonseca, para substituir ao Procurador da Republica Tiago Modesto
Rabelo no dia 08/09/2017.

Art 3° Designar o Procurador da Republica Gabriel Pimenta Alves, para substituir ao Procurador da Republica Tiago Modesto Rabelo
no dia 14/09/2017.

OLIVEIROS GUANAIS DE AGUIAR FILHO

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO DISTRITO FEDERAL
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 382, DE 8 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO DISTRITO FEDERAL, considerando o disposto na Lei
13.024/2014, no Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014 e na Portaria PRDF N° 209/2014 e a delegacdo de competéncia conferida pela Portaria PGR
n°® 740/2014.

RESOLVE:

Art. 1° — Retificar a Portaria PRDF N° 377, 31 de agosto de 2017, que trata da designacéo de Procuradores da Republica para atuarem
em substituicdo nos oficios da PRDF, na primeira quinzena de setembro:

I- Acrescenta-se:

IDENTIFICACAO DO PROCURADOR AFASTADO 5 IDENTIFICACAO DO PROCURADOR
PERIODO DE SUBSTITUTO
- SUBSTITUICAO -
NOME MAT.| OFICIO MOTIVO NOME MAT. OFICIO
. . PRDF —12° . . .
Anselmo Henrique Cordeiro 1106 Oficio Férias 11al7de Carolina Martins 1172 PRDF — 25° Oficio
Lopes (4° NCC) setembro Miranda de Oliveira (Meio Ambiente)

MARCUS MARCELUS GONZAGA GOULART

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE GOIAS
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 305, DE 8 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA EM GOIAS, com fundamento no art. 56, XXVIII, do
Regimento Interno Diretivo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR/MPF n° 357, de 5 de maio de 2015, e no art. 33, XXVIII, do
Regimento Interno Administrativo do Ministério Pablico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n° 382, de 5 de maio de 2015, no uso das atribui¢fes
conferidas pelo art. 1°, I, da Portaria PGR/MPF 462, de 16 de junho de 2016 e na forma do artigo 50 do Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014,
considerando o disposto na Portaria PR/GO n° 138, de 03 de outubro de 2014, resolve:

Art. 1° RETIFICAR o art. 1° da Portaria PR/GO n° 303, de 06 de setembro de 2017, que trata da designacdo de Procuradora da
Republica para atuar em substitui¢do, com acumulagéo de oficios, conforme abaixo descrito:

| — Onde se Ié:
: MEMBRO DESIGNADO :
OFICIO PARA SUBSTITUIR PERIODO MEMBRO TITULAR MOTIVO
PRM-Anépolis — 2° Oficio Léa Batista de Oliveira 11/09/2017 a Lincoln Pereira da Silva Afastado — Cargo em
20/09/2017 Meneguim Comisséo

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
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Il — Leia-se:
f MEMBRO DESIGNADO c
OFICIO PARA SUBSTITUIR PERIODO MEMBRO TITULAR MOTIVO
PRM-Anépolis — 2° Oficio Ana Paula Fonseca de Goes 11/09/2017 a Lincoln Pereira da Silva Afastado — Cargo em
Araljo 14/09/2017 Meneguim Comisséo
PRM-Anéapolis — 2° Oficio Léa Batista de Oliveira 15/09/2017 a Lincoln Pereira da Silva Afastado — Cargo em
20/09/2017 Meneguim Comissédo

Art. 2° Dé-se ciéncia a Divisdo de Gestdo de Pessoas e as Coordenadorias Juridicas e de Documentacdo da PR/GO e da PRM-
Anépolis.
Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

MARCELLO SANTIAGO WOLFF

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO MATO GROSSO

PORTARIA N° 22, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-COORDENADOR DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MUNICIPIO DE BARRA DO GARCAS-
MT, no exercicio das atribuicdes legais que lhe foram conferidas pela Portaria PR/MT n° 309, de 06 de dezembro de 2016;

CONSIDERANDO a permissao contida no artigo 1° da Lei n®9.327, de 09 de dezembro de 1996;

CONSIDERANDO a insuficiéncia de servidores ocupantes do cargo de Técnico do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Seguranga
Institucional e Transporte na PRM de Barra do Garcas;

CONSIDERANDO a necessidade extraordindria de transporte de membros, servidores e documentos, assim como atendimento as
demandas administrativas da Procuradoria da RepUblica em Barra do Gargas-MT, nos limites dos municipios desta unidade ministerial;

CONSIDERANDO afastamento do Técnico em Seguranga e Transporte Institucional, Daniel Batista Liberal (matricula n® 17.301)
em razdo de folga referente a escala de plantdo dia 08/09, gozo de banco de horas dias 13 e 14 e diligéncias do dia 25 & 29 de setembro.

RESOLVE:

Art. 1° — Designar o servidor Jodo Paulo Gouveia Pereira (matricula N° 24.823) ocupante do cargo de Técnico do MPU/Apoio
Técnico Administrativo/Administracéo servidora cedida Klemilda Sousa Santos Miranda matricula n® 27.221 possuidora de Carteira Nacional de
Habilitacdo, para conduzir os veiculos da Procuradoria da Republica em Barra do Gargas-MT, nos dias 08, 13, 14 e 25 a 29 de setembro de 2017
observadas as disposi¢des contidas na Portaria PGR/MPF n°513, de 23 de julho de 2003.

Art. 2° - Esta Portaria produz seus efeitos a partir desta data.

Art. 3° - Publique-se.

RAFAEL GUIMARAES NOGUEIRA

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE MINAS GERAIS

GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

DESPACHO DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

Processo no 1.22.000.002893/2017-61. ASSUNTO: Licenca para Capacitagdo. INTERESSADO: Erica Cristina Borges, matricula n®
22865-6, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Administragdo, lotado na Procuradoria da Republica no Municipio de
Patos de Minas. DECISAO: Tendo em vista o disposto na Portaria PGR n° 349, de 11 de junho de 2013, DEFIRO a licenca para capacitacio, no periodo
de 06/11/2017 a 15/12/2017, referente ao quinquénio aquisitivo de 27/10/2011 a 24/10/2016, em conformidade com o disposto no artigo 87 da Lei n®
8.112, de 11 de dezembro de 1990 e na Portaria PGR/MPU n° 42, de 25 de junho de 2014. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

BRUNO NOMINATO DE OLIVEIRA
Procurador-Chefe
Procuradoria da RepUblica em Minas Gerais

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO PARAIBA

GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 340, DE 1° DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA, no exercicio das atribuicdes previstas pelo
Regimento Interno do Ministério Pablico Federal, aprovado pela Portaria PGR n.° 382/2015, bem como no exercicio da delegagao concedida pela Portaria
PGR n° 740/2014, e de acordo com o que ficou deliberado na Reunido Extraordinaria do Colégio de Procuradores da Republica com atuagao no Estado
da Paraiba realizada em 26/9/2014, RESOLVE:

Art. 1° Designar os Procuradores da Republica para atuarem em substitui¢do, conforme especificado no Anexo I:

Art. 2° Determinar seja dada ciéncia ao Nucleo de Gestdo de Pessoas da PR-PB, bem como as Coordenadorias nos Municipios
envolvidos, para que estas cientifiqguem os respectivos membros interessados.

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
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ANEXO |

IDENTIFICAGCAO DO PROCURADOR AFASTADO PERIODO DE IDENTIFICAGAO DO PROCURADOR

E SUBSTITUTO
- SUBSTITUICAO -
NOME MAT.|  OFicIO MOTIVO NOME MAT.|  OFicCIO

Curso ministrado
pela ESMPU (11 a
22 de setembro);
FELIPE TORRES 1531 2° Oficio da Férias (25 de 11 de setembro a 6 | ELIABE SOARES DA 1527 1° Oficio da
VASCONCELOS PRM SOUSA setembro a 4 de de outubro SILVA PRM SOUSA
outubro) e usufruto
do abono de plantéo

(5 e 6 de outubro).

PORTARIA N° 342, DE 4 DE SETEMBRO DE 2017

Designa substituto eventual do Setor Extrajudicial da PR-PB para o periodo de 29
de setembro a 09 de outubro de 2017.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DA PARAIBA, no uso da competéncia legal,
resolve:

Art. 1° Designar o servidor ANTONIO CESAR JORDAO CHAGAS, matricula 16030-0, ocupante do cargo de Técnico do
MPU/Apoio Técnico-Administrativo/Técnico Administrativo/Administracdo, cédigo TC010101, para o encargo de substituto eventual do Setor
Extrajudicial da Procuradoria da Republica na Paraiba, FC-1, no periodo de 29 de setembro a 09 de outubro de 2017, em virtude de afastamento do titular
e do substituto.

PORTARIA N° 344, DE 5 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA, no exercicio das atribuicdes previstas pelo
Regimento Interno do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n.° 382/2015, bem como no exercicio da delegagéo concedida pela Portaria
PGR n° 740/2014, e de acordo com o que ficou deliberado na Reunido Extraordinaria do Colégio de Procuradores da Republica com atuagéo no Estado
da Paraiba realizada em 26/9/2014, RESOLVE:

Art. 1° Designar os Procuradores da Republica para atuarem em substituicdo, conforme especificado no Anexo I:

Art. 2° Determinar seja dada ciéncia ao Nucleo de Gestdo de Pessoas da PR-PB, bem como as Coordenadorias nos Municipios
envolvidos, para que estas cientifiquem os respectivos membros interessados.

ANEXO |
IDENTIFICACAO DO PROCURADOR AFASTADO IDENTIFICACAO DO PROCURADOR
SUBSTITUTO
PERIODO DE
- SUBSTITUICAO -
NOME MAT. OFICIO MOTIVO NOME MAT. OFICIO
Usufruto de folga
por plantdo judicial
X . (18 e19 de ..
DJALMA GUSMAO 1474 1° Oficio da setembro) 18 a22 de TIAGO MISAEL DE 1406 2° Oficio da
FEITOSA MARTINS PRM PATOS . setembro de 2017 JESUS MARTINS PRM PATOS
e Curso ministrado
pela ESMPU (20 a
22 de setembro)

PORTARIA N° 345, DE 5 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NA PARAIBA, no exercicio das atribuices previstas pelo
Regimento Interno do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n.? 382/2015, bem como no exercicio da delega¢ao concedida pela Portaria
PGR n° 740/2014, e de acordo com o que ficou deliberado na Reunido Extraordinaria do Colégio de Procuradores da Republica com atuagdo no Estado
da Paraiba realizada em 26/9/2014, RESOLVE:

Art. 1° Designar o Procurador da Republica para atuar em substitui¢do, conforme especificado no Anexo I:

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
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Art. 2° Determinar seja dada ciéncia ao Nucleo de Gestdo de Pessoas, Coordenadoria Juridica e de Documentagdo, Membros e
Servidores interessados, para providéncias.

Art. 3° Revogar a Portaria PR/PB n° 302, de 3 de agosto de 2017, publicada no DMPF-e N° 150/2017-ADMINISTRATIVO, de
10/8/2017, péagina 17.

RODOLFO ALVES SILVA

ANEXO |
- ) IDENTIFICACAO DO PROCURADOR
IDENTIFICACAO DO PROCURADOR AFASTADO PERIODO DE Pt
. SUBSTITUICAO :
NOME MAT.|  OFicIO MOTIVO NOME MAT.|  OFiCIO
Desoneracao parcial
de 80%, prevista na
VICTOR CARVALHO | , .| 7°Oficio da Pozr;a(;'eajﬂngg%ede 11a17 de setembro|  JOSEGODOY | .| 1°Oficio da
VEGGI PRPB | 5027 DioL Secko de 2017 BEZERRA DE SOUZA PRPB
2, p. 60.

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE PERNAMBUCO

GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE
PORTARIA N° 215, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

O CHEFE ADMINISTRATIVO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA EM PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicdes legais,
considerando o disposto na Lei 13.024/2014, na Portaria PGR N° 740/2014, no Ato Conjunto PGR/CASMPU N° 01/2014 e na Portaria PR/PE/N°
119/2014;

RESOLVE:

Art. 1° Designar o Procurador da Republica para atuar em substitui¢do, nos oficios da PR Polo Salgueiro/Ouricuri, nos periodos a
seguir indicados:

IDENTIFICACAO DO PROCURADOR TITULAR AFASTADO OU IDENTIFICACAO DO PROCURADOR

DESONERADO i 5750 SUBSTITUTO
NOME MAT. OFICIO MOTIVO NOME MAT. OFICIO
André Estima de 20 Oficio da PR Polo Folga decorrente Antdnio Marcos da 1° Oficio da PR Polo
Souza Leite 1509 Salgueiro/Ouricuri de plantéo 11/3/2017 Silva de Jesus 1490 Salgueiro/Ouricuri
André Estima de 1509 20 OflClq da PR Pol_o Férias 12 2.30/9/2017 Antonio Marcos da 1490 1° OflClp da PR Pol_o
Souza Leite Salgueiro/Ouricuri Silva de Jesus Salgueiro/Ouricuri

Art. 2° Nos termos do § 1° do Art. 13 da Portaria PR/PE/N° 119/2014, sera responsabilidade do gabinete do Procurador da Republica
designado para substituicdo encaminhar a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas da PR/PE o formulério constante do Anexo | da Instru¢cdo Normativa
SG/MPU N° 01/2014 devidamente preenchido, assinado e incluido no Sistema Unico.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

PORTARIA N° 216, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

O CHEFE ADMINISTRATIVO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA EM PERNAMBUCO, no uso de suas atribuig@es legais,
considerando o disposto na Lei 13.024/2014, na Portaria PGR N° 740/2014, no Ato Conjunto PGR/CASMPU N° 01/2014 e na Portaria PR/PE/N°
119/2014;

RESOLVE:

Art. 1° Alterar parcialmente a Portaria MPF/PRPE/C.Adm. n.? 203, de 24.8.2017, publicada no Diario do Ministério Publico Federal
Eletronico — DMPF-e, n° 161/2017 — Administrativo, pagina 50, publicado no dia 25/8/2017, excluindo a designacéo do procurador da Republica EDSON
VIRGINIO CAVALCANTE JUNIOR (3° OTC), matricula 959, para atuar em substituicdo no oficio da procuradora da Republica CAROLINA DE
GUSMAO FURTADO (4° OTC), durante o periodo de 15 a 29 de setembro de 2017;

Art. 2° Alterar parcialmente a Portaria MPF/PRPE/C.Adm. n.° 212, de 4.9.2017, publicada no Diario do Ministério Publico Federal
Eletronico — DMPF-ge, n° 168/2017 — Administrativo, pagina 31, publicado no dia 6/9/2017, excluindo a designagdo do procurador da Republica do
procurador da Replblica ALFREDO CARLOS GONZAGA FALCAO JUNIOR (1° OTC), matricula 1174, para atuar em substituicdo no oficio da
procuradora da Republica MABEL SEIXAS MENGE (5° OTC), durante o periodo de 15 a 20 de setembro de 2017, e modificar os periodos de substituicdo
do procurador da Repiblica ALFREDO CARLOS GONZAGA FALCAO JUNIOR (1° OTC), matricula 1174, no oficio da procuradora da Republica
CAROLINA DE GUSMAO FURTADO (4° OTC), matricula 862, para 6 a 20 de setembro de 2017;

Art. 3° Designar o procurador da Republica EDSON VIRGINIO CAVALCANTE JUNIOR (3° OTC), matricula 959, para atuar em
substituicdo no oficio da procuradora da Republica MABEL SEIXAS MENGE (5° OTC), matricula 840, durante o periodo de 6 a 20 de setembro de
2017,
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Art. 4° Nos termos do § 1° do Art. 13 da Portaria PR/PE/N° 119/2014, sera responsabilidade do gabinete do Procurador da Republica
designado para substitui¢do encaminhar a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas da PR/PE o formulério constante do Anexo | da Instrucdo Normativa
SG/MPU N° 01/2014 devidamente preenchido, assinado e incluido no Sistema Unico.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

LUIZ VICENTE DE MEDEIROS QUEIROZ NETO
DESPACHO

O PROCURADOR-CHEFE, no uso de sua competéncia legal, e tendo em vista as disposi¢des da Portaria PGR/MPU n° 705/2012,
em face do pedido de Licenga-Prémio por Tempo de Servigo do Membro do Ministério Publico Federal, a seguir relacionado, RESOLVE:

PERIODO
SUSPENSO /
INTERROMPIDO

PERIODO
DE GOzO

DATA DA

DECISAO MEMBRO MATRICULA| LOTACAO | QUINQUENIO AUTORIZACAO

Conceder Doutor(a) Joao Paulo 1169 PR-PE 05/09/2005a | 11/09/2017 a

Holanda Albuquerque 03/09/2010 15/09/2017

Fundamentago Legal: Lei Complementar n.° 75/93 (art. 222, 111), Portaria PGR/MPU n.° 705/2012 e alterada pela Portaria PGR/MPU n° 122/2014 e
artigo 69, inciso Il, do Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria n® 382, de 5 de maio de 2015.

05/09/2017

LUIZ VICENTE DE MEDEIROS QUEIROZ NETO
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PORTARIA N°1.199, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

Dispde sobre a fiscalizacéo técnica do contrato referente a contratacéo de servigos
de operador de elevador de cargas de veiculos e materiais (ascensoristas) na
Procuradoria da Replblica de S&o Jodo de Meriti/RJ. (Processo:
1.30.001.001605/2014-27)

O SECRETARIO ESTADUAL SUBSTITUTO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO,
no exercicio da competéncia que Ihe atribui o Regimento Interno Administrativo do MPF (Anexo da Portaria SG/MPF n° 382/2015), resolve:

Art. 1° Designar os servidores abaixo mencionados em atencéo ao Art. 9° §2°, da Portaria SG/MPF N° 110 de 06 de fevereiro de 2015,
para atuarem como fiscais técnicos no Contrato Administrativo abaixo mencionado, nos termos do art. 3° c/c Art. 1° paragrafo Gnico, no que couber, da
Portaria PR-RJ N° 791, de 1° de julho de 2015, para exercerem suas atribui¢@es, consoante disposi¢ao da Portaria PR-RJ N° 791 de 1° de julho de 2015
e Portaria SG/MPF N° 110 de 06 de fevereiro de 2015:

- N° do Contrato: 16/2014

- Objeto: Contratacéo referente a prestacdo de servigos de operador de elevador de cargas de veiculos e materiais (ascensoristas) na
Procuradoria da Republica de Séo Jodo de Meriti/RJ.

- Empresa Contratada: LAPA TERCEIRIZACOES E PLANEJAMENTO LTDA. , inscrita no CNPJ sob o n.° 09.060.537/0001-11.
- Fiscal Técnico: Deiveison Tadeu da Silva, matricula n® 19752, e-mail deiveison@mpf.mp.br
- Fiscal Técnico substituto: Sandro Ferreira Tavares, matricula n® 24860, e-mail sandrotavares@mpf.mp.br

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, restando revogadas quaisquer disposicoes em contrario, em especial a
Portaria PRRJ/SE N° 942 de 24 de julho de 2015, publicada no DMPF-e - ADMINISTRATIVO de 24/07/2015, Péagina 45.

PORTARIA N°1.200 DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

Dispde sobre a fiscalizagdo técnica do contrato referente a contratagéo servigos de
manutengdo preventiva e corretiva do elevador da Procuradoria da Republica no
Municipio de Séo Jodo de Meriti. (Processo n° 1.30.001.000651/2016-71)

O SECRETARIO ESTADUAL SUBSTITUTO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO,
no exercicio da competéncia que lhe atribui o Regimento Interno Administrativo do MPF (Anexo da Portaria SG/MPF n° 382/2015), resolve:

Art. 1° Designar os servidores abaixo mencionados em atencdo ao Art. 9° §2°, da Portaria SG/MPF N° 110 de 06 de fevereiro de 2015,
para atuarem como fiscais técnicos no Contrato Administrativo abaixo mencionado, nos termos do art. 3° c/c Art. 1° paragrafo Gnico, no que couber, da
Portaria PR-RJ N° 791, de 1° de julho de 2015, para exercerem suas atribui¢des, consoante disposi¢des da Portaria PR-RJ N° 791 de 1° de julho de 2015
e Portaria SG/MPF N° 110 de 06 de fevereiro de 2015:

- N° do Contrato: 08/2016.

- Objeto: Contratagdo dos servigos de manutengao preventiva e corretiva do elevador da Procuradoria da Republica no Municipio de
S&o Jodo de Meriti.
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- Empresa Contratada: ELEVADORES IVIMAIA LTDA - EPP, CNPJ n° 05.531.749/0001-89.

- Fiscal Técnico: DEIVEISON TADEU DA SILVA, matricula n® 19752, e-mail deiveison@mpf.mp.br;

- Fiscal Técnico substituto: SANDRO FERREIRA TAVARES, matricula: 24860, e-mail: sandrotavares@mpf.mp.br;

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago, restando revogadas quaisquer disposi¢des em contrario, em especial a
Portaria PRRJ/SE N° 498 de 18 de abril de 2016, publicada no DMPF-e - ADMINISTRATIVO de 19/04/2016, péagina 27.

SEVERINO DO RAMOS MARTINIANO

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

GABINETE DA PROCURADORA-CHEFE

DESPACHO DE 4 DE SETEMBRO DE 2017

Processo Administrativo MPF/PRRN n° 1.28.000.001606/2017-82 ASSUNTO: Licenca Capacitacio. INTERESSADO: MAURICIO
JOSE DE SOUZA, matricula n° 3302. DECISAQ: Tendo em vista o disposto no artigo 33, XXI11, do Regimento Interno Administrativo do Ministério
Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n° 382, de 05 de maio de 2015, DEFIRO a licenca capacitacdo no periodo de 12/09/2017 a 11/10/2017,
referente ao quinquénio aquisitivo de 20/06/2009 a 18/06/2014, em conformidade com o disposto no artigo 87 da lei n®8.112/1990 e na Portaria PGR/MPF
n° 42/2014 e PORTARIA PGR/MPF n° 349/2013. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

DESPACHO DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

Processo Administrativo MPF/PRRN n° 1.28.000.001643/2017-91. ASSUNTO: Lotagio Proviséria. INTERESSADA: FLAVIA
CRISTINA DE MEDEIROS LUCAS, matricula n® 11063. DECISAQ: Tendo em vista o que consta do processo em referéncia, AUTORIZO a lotacio
provisoria da servidora na Procuradoria da Republica no Rio Grande do Norte, com fundamento no artigo 1°, inciso, 1V, da Portaria n° 424, de 05 de
julho de 2013 e art. 84, § 2°, da Lei n° 8.112/1990. CONCEDO o prazo de 10 (dez) dias de transito a servidora, nos termos do art. 18 da Lei n® 8.112/90.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

CAROLINE MACIEL DA COSTA LIMA DA MATA
Procuradora-Chefe

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE RORAIMA

GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

CONVITE PARA CELEBRAGAO DE CONVENIO DE ESTAGIO DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

CONSIDERANDO a Resolugéo n° 42 de 2009, do Conselho Nacional do Ministério Publico, que em seu artigo 7°, inciso I, estabelece
ser requisito minimo para a concesséo de estagio, dentre outros requisitos, a existéncia de convénio com as Institui¢ces de Ensino;

CONSIDERANDO a Resolugéo n° 62 de 2010, do Conselho Nacional do Ministério Publico, que alterou a redagdo do artigo 18 da
Resolugao citada e determinou a concesséo de prazo para que todas as Institui¢des de Ensino interessadas possam celebrar o convénio previsto no inciso
1, do art. 7°, da Resolugdo n° 42/2009;

CONSIDERANDO a iminéncia da abertura de Processo Seletivo de Estagio nesta Procuradoria da RepUblica no Estado de Roraima,
nas areas de Arquitetura, Tecnologia da Informacéo e Direito.

CONVOCAMOS as Instituicdes de Ensino interessadas em celebrar convénio de estagio para, no prazo de 15 (quinze) dias a contar
da publicagdo dessa Convocacédo, manifestarem-se por meio de oficio dirigido ao Nicleo de Gestdo de Pessoas da PR/RR, situada na Rua General Penha
Brasil, Prédio Anexo, n° 1185/2, 1° andar, sala 406 — Bairro Séo Francisco — CEP: 69305-130, contendo os seguintes dados e documentos:

- Razdo Social;

- CNPJ;

- Nome e cargo do representante legal, com copia do CPF;

- Comprovante de credenciamento pelo Ministério da Educacéo;

- Endereco completo; e
- Grade curricular do curso de Direito.

Para mais informagdes, os interessados devem entrar em contato o Nucleo de Gestdo de Pessoas da PR/RR (telefones 95-3198-
2006/2007).

ERICO GOMES DE SOUZA
Procurador Chefe

DESPACHO DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

Processo de Gestdo Administrativo Eletronico PGAE MPF/PR-RR n° 1.32.000.000924/2017-01. ASSUNTO: Auxilio-funeral.
INTERESSADO: KELLEM CRISTINA TELES DE SOUZA, CPF 511.080.702-72. DECISAO: Acolhendo a manifestagdo do Nucleo de Gestdo de
Pessoas, e conforme os artigos 226 e 241 da Lei n.° 8.112/1990, DEFIRO o pagamento do auxilio-funeral a interessada, no valor equivalente a um més
de proventos a que fazia jus o ex-servidor aposentado ILDEFONSO RODRIGUES DE SOUSA, matricula n® 2917, falecido em 18 de agosto de 2017,
referente ao custeio de seu funeral. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. DE-SE CIENCIA.

ERICO GOMES DE SOUZA
Procurador Chefe da Procuradoria da RepuUblica no Estado de Roraima
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PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SANTA CATARINA

GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE
PORTARIA N° 416, DE 5 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das
atribuicdes que Ihes conferem o Ato Conjunto PGR/CASMPU N° 01/2014 e a Portaria PGR N° 740, de 25 de setembro de 2014, resolve:

Designar o Procurador da Republica Eduardo de Oliveira Rodrigues, com exercicio na Procuradoria da Republica em Santa Catarina,
para responder, em substituicdo, sem prejuizo de suas atribuicdes origindrias, pelo 1° oficio da Procuradoria da Republica em Santa Catarina, no periodo
de 11 a 22 de setembro de 2017, em virtude de férias do Procurador da Republica Marco Aurélio Dutra Aydos.

PORTARIA N° 417, DE 5 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das
atribuic6es que Ihe conferem o Ato Conjunto PGR/CASMPU N° 01/2014 e a Portaria PGR N° 740, de 25 de setembro de 2014, resolve:

Designar o Procurador da Republica Marcelo da Mota para responder, em substituicdo, sem prejuizo de suas atribuicdes origindrias,
pelo 4° oficio da Procuradoria da RepUblica em Santa Catarina, em virtude do exercicio da fungdo de Procurador-Chefe pelo Procurador da Republica
Roger Fabre, com prejuizo de suas atribui¢des ordindrias, no periodo de 11 a 22 de setembro de 2017.

PORTARIA N° 419, DE 5 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso de suas
atribuicOes legais e regimentais, considerando os termos previstos no inciso 11, do artigo 50 da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, bem
como o Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014, a Instrugdo Normativa SG/MPU n° 1 e a Portaria PGR/MPF n° 740, todos de 25 de setembro de 2014,
RESOLVE:

Designar os Procuradores da Republica para atuarem em substituicdo, conforme especificado no Anexo I:

ANEXO |
IDENTIFICAGAO DO PROCURADOR AFASTADO ) IDENTIFICACAO DO PROCURADOR
PERIODO DE SUBSTITUTO
- SUBSTITUICAO -

NOME MAT. OFICIO MOTIVO NOME MAT. OFICIO
11° Oficio da - Analicia de Andrade 9° Oficio da

Eduardo Herdt Barragan | 858-3 PR/SC Férias 11 e 12/09/2017 Hartmann 434-1 PR/SC
11° Oficio da . A Analicia de Andrade 9° Oficio da

Eduardo Herdt Barragan | 858-3 PR/SC Licenga-prémio 13 a 22/09/2017 Hartmann 434-1 PR/SC

PORTARIA N° 421, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das
atribuicoes que Ihes conferem o Ato Conjunto PGR/CASMPU N° 01/2014 e a Portaria PGR N° 740, de 25 de setembro de 2014, resolve:

Designar o Procurador da Republica Carlos Augusto de Amorim Dutra, com exercicio na Procuradoria da Republica em Santa
Catarina, para responder, em substitui¢do, sem prejuizo de suas atribui¢Bes originarias, pelo 10° oficio da Procuradoria da RepUblica em Santa Catarina,
no periodo de 11 a 22 de setembro de 2017, em virtude de férias do Procurador da Republica Walmor Alves Moreira.

PORTARIA N° 422, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das
atribuicdes conferidas pelo art. 33, inciso VI, do Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria SG/MPF n°
382, de 05 de maio de 2015, resolve:

Art. 1° Dispensar o servidor CLEVERSON MARTINS, matricula n® 24087, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Apoio Técnico-
Administrativo/Administracdo, do encargo de substituto eventual do Chefe da Secéo de Registro e Acompanhamento Funcional, FC-2, da Procuradoria
da Republica no Estado de Santa Catarina.

Art. 2° Designar o servidor EWERTON MARTINS RIBEIRO, matricula 5830, ocupante do cargo de Técnico do MPU/Apoio
Técnico-Administrativo/Administragdo, para o encargo de substituto eventual do Chefe da Secédo de Registro e Acompanhamento Funcional, FC-2, da
Procuradoria da Republica no Estado de Santa Catarina.
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PORTARIA N° 423, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso de suas
atribuices legais e regimentais, considerando os termos previstos no inciso 11, do artigo 50 da Lei Complementar n° 75, de 20 de maio de 1993, bem
como o Ato Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014, a Instru¢cdo Normativa SG/MPU n° 1 e a Portaria PGR/MPF n° 740, todos de 25 de setembro de 2014,
RESOLVE:

Designar os Procuradores da Republica para atuarem em substituicdo, conforme especificado no Anexo I:

ANEXO |
IDENTIFICACAO DO PROCURADOR AFASTADO ) IDENTIFICACAO DO PROCURADOR
PERIODO DE SUBSTITUTO
— SUBSTITUICAO -
NOME MAT. OFICIO MOTIVO NOME MAT. OFICIO
. - . | 1085-| 2°Oficio da - . . 1° Oficio da PRM
Andrei Mattiuzi Balvedi 5 PRM Itajai Férias 14 a 20/09/2017 Darlan Airton Dias | 882-6 Itajai
- YT YT
Andrei Mattiuzi Balvedi 1085 2 Of|C'0.d:°1 Folgas 21 e 22/09/2017 Darlan Airton Dias | 882-6 ! Of'C'O.d? PRM
5 PRM ltajai Itajai
Andrei Mattiuzi Balvedi 1085-1 2 Of'C'O.d? Férias 25/09 a 1/10/2017 | Darlan Airton Dias | 882-6 1 Of'C'O.d? PRM
5 PRM ltajai Itajai

PORTARIA N° 424, DE 6 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das
atribuicdes que lhe conferem o Ato Conjunto PGR/CASMPU N° 01/2014 e a Portaria PGR N° 740, de 25 de setembro de 2014, resolve:

Designar o Procurador da Republica Michael Von Muhlen de Barros Gongalves, com exercicio na Procuradoria da Republica no
Municipio de Blumenau, para responder, em substituicdo, sem prejuizo de suas atribui¢des originérias, pelo 4° oficio da Procuradoria da Republica no
Municipio de Blumenau, no periodo de 11 a 14 de setembro de 2017, em virtude de folgas compensatdrias do Procurador da Republica Ricardo Martins
Baptista.

ROGER FABRE
RETIFICACAO

Na Portaria n® 406, de 29 de agosto de 2017, publicada no DMPF-e Administrativo de 30/08/2017, pagina 257, onde se 1€: “no periodo
de 28 de agosto a 4 de setembro de 2017”; leia-se: “no periodo de 28 de agosto a 7 de setembro de 2017

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SAO PAULO

GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE
PORTARIA N° 681, DE 4 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuigées
legais e regimentais, considerando os termos previstos no inciso Il, do artigo 50 da Lei Complementar n® 75, de 20 de maio de 1993, bem como o Ato
Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014, a Instrugdo Normativa SG/MPU n° 1 e a Portaria PGR/MPF n° 740, todos de 25 de setembro de 2014, RESOLVE:

Art. 1° - Designar o(a) Procurador(a) da Republica Pedro Antonio de Oliveira Machado, membro titular do 4° Oficio da Procuradoria
da Republica no Municipio de Bauru, para, no periodo de 01/09/2017 e de 04/09/2017 a 06/09/2017, substituir, mediante acumulagéo de oficios, o(a)
Procurador(a) da Republica Fabio Bianconcini de Freitas , titular do 3° Oficio da Procuradoria da Republica no Municipio de Bauru, afastado(a) por
motivo de Licenga prémio (01/09/2017) e saldo de férias interrompidas (04 a 06/09/2017);

Art. 2° — Determinar seja dada ciéncia aos Procuradores interessados, bem como a Coordenadoria da Procuradoria da Republica no
Municipio em questdo e a Coordenadoria de Gestéo de Pessoas da PR-SP.

PORTARIA N° 684, DE 4 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicoes
legais e regimentais, considerando os termos previstos no inciso I1, do artigo 50 da Lei Complementar n® 75, de 20 de maio de 1993, bem como o Ato
Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014, a Instrugdo Normativa SG/MPU n° 1 e a Portaria PGR/MPF n° 740, todos de 25 de setembro de 2014, RESOLVE:

Art. 1° — Designar o(a) Procurador(a) da Republica Elaine Ribeiro de Menezes, membro titular do 4° Oficio da Procuradoria da
Republica no Municipio de Campinas, para, no periodo de 31/08/2017 a 04/09/2017, substituir, mediante acumulagdo de oficios, o(a) Procurador(a) da
Republica Marcus Vinicius de Viveiros Dias, titular do 2° Oficio da Procuradoria da RepUblica no Municipio de Campinas, afastado(a) por motivo de
Licenca médica;

Art. 2° — Determinar seja dada ciéncia aos Procuradores interessados, bem como a Coordenadoria da Procuradoria da Republica no
Municipio em questdo e a Coordenadoria de Gestéo de Pessoas da PR-SP.

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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PORTARIA N° 685, DE 4 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, considerando os termos previstos no inciso Il, do artigo 50 da Lei Complementar n® 75, de 20 de maio de 1993, bem como o Ato
Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014, a Instrucdo Normativa SG/MPU n° 1 e a Portaria PGR/MPF n° 740, todos de 25 de setembro de 2014, RESOLVE:

Art. 1° — Designar o(a) Procurador(a) da Republica Edilson Vitorelli Diniz Lima, membro titular do 5° Oficio da Procuradoria da
Republica no Municipio de Campinas, para, no periodo de 04/09/2017 a 10/09/2017 , substituir, mediante acumulagdo de oficios, o(a) Procurador(a) da
Republica Athayde Ribeiro Costa, titular do 9° Oficio da Procuradoria da Republica no Municipio de Campinas, afastado(a) por motivo de desoneracéo,
nos termos da Portaria PGR n°383, de 13 de maio de 2015;

Art. 2° — Determinar seja dada ciéncia aos Procuradores interessados, bem como a Coordenadoria da Procuradoria da Republica no
Municipio em questdo e a Coordenadoria de Gestao de Pessoas da PR-SP.

PORTARIA N° 694, DE 5 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, considerando os termos previstos no inciso I1, do artigo 50 da Lei Complementar n® 75, de 20 de maio de 1993, bem como o Ato
Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014, a Instru¢do Normativa SG/MPU n° 1 e a Portaria PGR/MPF n° 740, todos de 25 de setembro de 2014, RESOLVE:

Art. 1° — Designar o(a) Procurador(a) da Republica Gilberto Guimarées Ferraz Junior, membro titular do 6° Oficio da Procuradoria
da Republica no Municipio de Campinas, para, no periodo de 05/09/2017 a 12/09/2017, substituir, mediante acumulagdo de oficios, o(a) Procurador(a)
da Republica Ricardo Perin Nardi, titular do 8° Oficio da Procuradoria da Republica no Municipio de Campinas, afastado(a) por motivo de férias;

Art. 2° — Determinar seja dada ciéncia aos Procuradores interessados, bem como a Coordenadoria da Procuradoria da Republica no
Municipio em questdo e & Coordenadoria de Gestdo de Pessoas da PR-SP.

PORTARIA N° 695, DE 5 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuicdes
legais e regimentais, considerando os termos previstos no inciso I1, do artigo 50 da Lei Complementar n® 75, de 20 de maio de 1993, bem como o Ato
Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014, a Instru¢do Normativa SG/MPU n° 1 e a Portaria PGR/MPF n° 740, todos de 25 de setembro de 2014, RESOLVE:

Art. 1° — Designar o(a) Procurador(a) da Republica Gilberto Guimaraes Ferraz Junior, membro titular do 6° Oficio da Procuradoria
da Republica no Municipio de Campinas, para, no periodo de 28/08/2017 a 03/09/2017, substituir, mediante acumulagéo de oficios, o(a) Procurador(a)
da Republica Atayde Roberto Costa, titular do 9° Oficio da Procuradoria da Republica no Municipio de Campinas, afastado(a) por motivo de lotacao
provisdria em outra unidade;

Art. 2° — Determinar seja dada ciéncia aos Procuradores interessados, bem como & Coordenadoria da Procuradoria da Republica no
Municipio em questdo e & Coordenadoria de Gestéo de Pessoas da PR-SP.

PORTARIA N° 696, DE 5 DE SETEMBRO DE 2017

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuices
legais e regimentais, considerando os termos previstos no inciso 11, do artigo 50 da Lei Complementar n® 75, de 20 de maio de 1993, bem como o Ato
Conjunto PGR/CASMPU n° 01/2014, a Instrucdo Normativa SG/MPU n° 1 e a Portaria PGR/MPF n° 740, todos de 25 de setembro de 2014, RESOLVE:

Art. 1° — Designar o(a) Procurador(a) da Republica Denis Pigozzi Alabarse, membro titular do 25° Oficio da Procuradoria da
Republica no Municipio de S&o Paulo, para, no periodo de 01/09/2017 a 06/09/2017, substituir, mediante acumulagdo de oficios, o(a) Procurador(a) da
Republica Marcos Angelo Grimone, titular do 21° Oficio da Procuradoria da Republica no Municipio de S&o Paulo, afastado(a) por motivo de
compensacao de plantdo (01/09) e Licenga prémio;

Art. 2° — Determinar seja dada ciéncia aos Procuradores interessados, bem como & Coordenadoria da Procuradoria da Republica no
Municipio em questdo e a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas da PR-SP.

THIAGO LACERDA NOBRE

PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO TOCANTINS
RETIFICACAO DE 1° DE SETEMBRO DE 2017

Na Portaria n°® 1, de 10 de agosto de 2017, publicada em 31 de agosto de 2017 no DMPF-e N° 164/2017 - ADMINISTRATIVO,
paginas 259 e 260, onde se I&: "os servidores MARCELO DA SILVA VIANA (Matricula 28511), MURILO DE SOUZA MARTINS (Matricula 27598)
e RANIERE FERNANDES MOURA (Matricula 29133), lotados nesta Procuradoria da Republica no Municipio de Gurupi, a acessarem/manusearem
informac0es, autos e manifestacdes sigilosas que tramitarem no gabinete, ressalvadas os casos com designagdo especifica™;

Leia-se: "os servidores ANTONIO DA SILVEIRA PIRES (Matricula 5205), MARCELO DA SILVA VIANA (Matricula 28511),
MURILO DE SOUZA MARTINS (Matricula 27598) e RANIERE FERNANDES MOURA (Matricula 29133), lotados nesta Procuradoria da Republica
no Municipio de Gurupi, a acessarem/manusearem informagdes, autos e manifestacdes sigilosas que tramitarem no gabinete, ressalvadas os casos com
designacdo especifica".

Dé-se ciéncia. Publique-se.

MARCELO JOSE DA SILVA

Documento assinado digitalmente conforme MP n°- 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PUblicas Brasileira - ICP-Brasil. O documento pode ser acessado no endereco
eletrdnico http://www.transparencia.mpf.mp.br/diario-e-boletim/diario-eletronico-dmpf-e.
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